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REGLAMENTO GENERAL PARA LA ADQUISICION DE EQUIPO,
MATERIALES Y SERVICIOS NO PERSONALES

DEI CONSEJO DE EDUCACION DE PUERTO RICO

ARTICULO 1: TITULO
Este documento se conocerd como el Reglamento General para la Adquisicion de
Equipo, Materiales y Servicios No Personales del Consejo de Educacién de Puerfo

Rico.

ARTICULO 2: AUTORIDAD LEGAL

Este Reglamento se promulga en virtud de las disposiciones del Plan de
Reorganizacion Num. ! de 26 de julio de 2010, conocido como “Plan de

Reorganizacion del Consejo de Educacion de Puerto Rico”.

ARTICULO 3: PROPOSITO
El propésito fundamental de este Reglamento es establecer las normas a seguir en
la adquisicién de equipo, materiales y servicios no personales.

ARTICULO 4: APLICACION

Este Reglamento serd de aplicacion a todas las transacciones de adquisicién de
equipo, materiales y servicios no personales realizados por el Consejo. En los casos de
concesiones, contratos, donativos, legados, acuerdos cooperativos u otros tipos de
convenios, las transacciones se regirdn por las condiciones pactadas entre las partes para
el desarrollo de los proyectos concernidos y cualquier otra reglamentacion que sea

aplicable,



ARTICULO 5: DEFINICION DE TERMINOS

A los fines de interpretacion y aplicacion de este Reglamento, las frases y términos

utilizados tendrén el significado que se indica a continuacién:

I. Adjudicacién - Acto de conferirse el contrato de compras por la Junta de
Subastas o por el Coordinador de Compras, segiin el monto que aplique al
licitador que mejor cumpla con las caracteristicas, condiciones y términos de la
subasta formal o informal,

2. Adquisicidn o Compra - Accién de adquirit u obtener mediante compra,
equipo, materiales y servicios no personales.

3. Apelacién o Reconsideracion - Planteamiento escrito presentado por un
licitador afectado por una decisién o adjudicaciéon de una subasta formal o
informal, en el que solicita la reconsideracion de dicha decisién o adjudicacién,
a tenor con el procedimiento establecido en el Articulo 24 de este Reglamento.

4. Aviso de Cambio - Formulario utilizado con posterioridad a la expedicién de la
Orden de Compra para formalizar cualquier medificacién o enmienda a los
términos o condiciones, 0 ambos, estipulados en la orden de compra original.

5. Consejo - Consejo de Educacion de Puerto Rico.

6. Contrato - Documento legal suscrito por el (la) Presidente(a) del Consejo, o por
el funcionario en quien éste delegue, y por el licitador a quien le sea adjudicada
una subasta para formalizar los términos acordados entre las partes.

7. Coordinador(a) de Compras / Coordinador(a) de Compras, Subastas y
Servicios Auxiliares - El Supervisor de Servicios Auxiliates, u otro funcionario
adscrito al Area de Administracién del Consejo, a quien se le ha designado para

coordinar y supervisar los trabajos de la Oficina de Compras, asi como para
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10.

1.

12.

realizar ciertas transacciones de compra. Ademds, evaltia y adjudica las subastas
informales sujeto a la aprobacién del Director de Administracion.

Dil'ect(rl"(a) del Avea de Asuntos Legales - Funcionario(a) designado(a) por ¢l
Consejo para dirigir el Area de Asuntos Legales.

Director(a) Ejecutivo(a) - Director(a) Ejecutivo(a) del Consejo de Educacién
de Puerto Rico, que se crea mediante el Plan de Reorganizacion Nim. 1 de 26
de julio de 2.010.

Director(a) de Administracién - Funcionario designado por el Consgjo para
dirigir el Area de Administracion.

Emergencia - Circunstancias excepcionales o imprevistas‘ que exigen adquirir
sin dilacidn, a corto plazo, o inmediatamente, equipo, materiales y servicios no
personales para evitar que se afecten adversamente los intereses del Consejo.
Estas circunstancias son aquellas que ponen en peligro la vida o la salud de los
empleados, las que amenazan con interrumpir el funcionamiento del Conscjo y
los deberes impuestos por ley, y las que ponen en riesgo la propiedad puiblica o
los fondos bajo la custodia del Consejo. El (La) Director(a) de Administracién
podré declarar la emergencia, siempre y cuando la adquisicién en cuestion no
exceda los treinta mil délares ($30,000). En exceso de los treinta mil doélares
($30,000), s6lo ¢l Consejo o su Presidente eétarém facultados para declarar una
emergencia.

Equipo - Bienes muebles de naturaleza relativamente permanente, es decir, que
tienen vida til mayor de dos (2) afios, que pueden usarse repetidamente sin

cambio de naturaleza.



13. Especificaciones - Conjunto de caracteristicas primordiales del equipo o

material sefialado como referencia para cada partida de una subasta, asi como las

caracteristicas fisicas, funcionales, estéticas o de calidad, o ambas, con las que

se describe el tipo de suministro que se requiere.

14. Fianza - Garantia monetaria presentada mediante giro, cheque certificado o de

gerente para asegurar el cumplimiento de una obligacidn.

a. Tipos de Fianza:

1) Fianza de Apelacién o Reconsideracidn - Garantia monetaria prestada

2)

mediante giro, cheque certificado, o cheque de gerente, requerida a un
licitador que solicite la reconsideracién de la adjudicacién de una subasta
para responder por los gastos de la apelacion, o por cualquier dafio o
perjuicio que la misma le ocasione al Consejo. En caso de que dicha
fianza sea por una cantidad sustancial, se podrd aceptar una fianza
prestada por una compafila de seguros o de fianzas debidamente
autorizadas para ello.

Fianza de Ejecucién (Performance Bond) - Garantia monetaria
prestada por el licitador al que se le adjudique la subasta como parte del
contrato de compra para asegurar el cumplimiento de Ia labor, servicio o
enfrega a realizarse. lista puede ser prestada mediante giro, cheque
certificado, o cheque de gerente. En caso de que dicha fianza sea por una
cantidad sustancial, se podrd aceptar una fianza prestada por una
compafifa de seguros o de fianzas, debidamente auforizada como tal

dentro de 1a jurisdiceion de Puerto Rico.



3) Fianza de Licitacion (Bid Bond) - Garantia monetaria que se le
requerirda a todos los licitadores en una subasta para asegurar el
cumplimiento de Ila 0fe1'té. Esta puede ser prestada mediante gird,
cheque certificado, o cheque de gerente. En caso de que dicha fianza sea
por una cantidad sustancial, se podrd aceptar una fianza prestada por una
compafifa de seguros o de fianzas debidamente autorizada como tal
dentro de la jurisdiccién de Puerto Rico.

15. Junta de Subastas - Miembros designados por el Consejo con la
responsabilidad de elvaluar y adjudicar Jas subastas formales para la adquisicién
de equipo, materiales y servicios no personales.

16. Licitador o Pastor - Persona natural o juridica que participa en un proceso de
subasta mediante la pl'essntacién de una oferta.

17. Materiales - Conjunto de articulos, herramientas menores, piezas y objetos
necesarios para el desempefio de un servicio o para la 1;ea1izaci6n de una obra.
Su utilidad normalmente no excede un periodo contable. Al utilizarse puede
cambiar de naturaleza o consumirse.

18. Oficial de Compras y Suministros - Funcionario(a) adscrito(a) al Area de

* Administracién del Consejo al (la) que se ha designado para realizar
transacciones de compra.

19. Orden de Compra - Formulario utilizado para formalizar los acuerdos enire el
Consejo y el proveedor para la adquisicidn de equipo, materiales y servicios no
personales.

20. Pliego de Cotizacion u Oferta - Propuesta u oferta que someten los licitadores

interesados en una subasta.



21. Pliego de Subasta - Docuiﬁento que se entrega a los licitadores interesados en
cotizar.

22. Presidente(a) del Consejo - Presidente(a) del Consejo de Educacién de Puerto
Rico.

23. Renglén - Cada categorfa de equipo, material o servicio no personal, cuyas
especificaciones la distinguen sustancialmente de las de cualquier_ otro, y que
requiere que se identifique separadamente de los demés por sus peculiaridades.

24. Requisicién - Formulario utilizado para solicitar la adquisicion de equipo,
materiales y servicios no personales.

25. Registro - Archivo de suplidores o empresas comerciales clasificado de acuerdo
con el material, equipo o servicios no personales que ofrecen.

26. Reunién Pre-Subasta - Reunién que se celebra antes de la fecha de la subasta,
con la participacién de los licitadores y la Junta de Subastas o el (la)
Coordinador(a) de Compras, segin sea ¢l caso, para aclarar el alcance del
proyecto o las dudas que presenten los licitadores.

27. Reunién Subasta - Reunién que se celebra para el recibo y apertura de los
pliegos de cotizaciones, los cuales se leerdn en voz, alta.

28. Servicios No Personales - Servicios en cuyo costo directo de prestacion se
consideran factores adicionales al trabajo humano, y s¢ definen al momento de
rendir el servicio, con excepcién de los siguientes servicios profesionales:
servicios legales y auditorias, entre otros. |

29. Subasta Formal.~ Procedimiento para la adquisicion de equipo, materiales y
servicios no personales, cuyo costo de adquisicién se estime que exceda treinta

mil délares ($30,000.00).



30. Subasta Informal - Procedimiento para la adquisiciéon de equipo, materiales y
servicios no personales, cuyo costo de adquisicion se estime que no exceda los
treinta mil délares ($30,000.00).

31. Unidad Operacienal - El Consejo propiamente o cualquiera de sus oficinas o
4reas operacionales, a saber: la Oficina del Director(a) Ejecutivo(a); el Area de
Licenciamiento y Acreditacion; el Area de Adzﬁinistracién; el Area de

" Bvaluacién, Planificacién, Estadisticas ¢ Investigacion; el Area de
Administracién de Programas de Apoyo a la Educacidn, y cualquier otra uﬁidad
adicional que pudiera ser creada por el Consejo. Istas, a su vez, serdn las
unidades solicitantes.

ARTICULO 6: COMPRAS

1. Seccitn 6.1 - Fases del Procedimiento de Compra.

a. Identificacidn y justificacién de necesidades.
b. Tramitacion de la soIi.citud previa a la compra.
c. La compra propiamente.

d. Recepcion de bienes o servicios.

e. Pago.

2. Seccidn 6.2 - Aplicacion del Término de Compras

Se aplica el término de compra a la forma de adquisicion de bienes o servicios
mediante la cual dos (2) partés negocian y llegan a un acuerdo para que una (1) de
las partes (el vendedor) entregue materiales, eciuipo o preste servicios no personales
a la otra parte (el comprador); mediante el pago por parte del comprador de un

precio cietto, en dinero o signo que lo represente.



3. Seccién 6.3 - Criterios de Aprobacién de Requisiciones de Compra

Toda solicitud de compra de equipo, materiales y servicios no personales que se
someta al Area de Administracion deberd ser evaluada previamente por el Director
de la unidad opetacional que la origine, a la Iuz de los siguientes criterios:

a. Necesidad del servicio o bien.

b. Utilidad para el Consejo.

¢. Disponibilidad de fondos.

El Area de Administraciép evaluard posteriormente la peticién y, de encontrar
que la misma no cumple con estos criterios, requeritd a la unidad operacional
solicitante que se cumpla con los criterios enumerados.

4. Seccion 6.4 - Procedimientos de Compra

Dependiendo de su costo, las compras se efectuardn a través de los siguientes
procedimientos:

a, Subasta Formal

Procedimiento riguroso, aplicable a compras de bienes o servicios no
personales, cuyo monto se estima que serd mayor de freinta mil délares
($30,000.00).

b. Subasta Informal

- Procedimiento aplicable a compras de bienes y servicios no personales, cuyo
costo estimado puede fluctuar entre cuatro mil un délares ($4,001) y quince mil
dolares ($15,000), Se celebrard una subasta informal, al obtenerse no menos de
tres (3) cotizaciones por escrito via facsimil o comeo electrénico, antes de
adjudicar la orden de compra. Se requiere como minimo tres (3) cotizaciones

por escrito.



En las compras en las que el precio fluctie entre quince mil un délares
($15,001) y treinta mil délares ($30,000), se celebrard una subasta informal,
para la que se solicitardn tres (3) cotizaciones por escrito.mll original y firmadas
por el proveedor o licitador antes de adjudicar la orden de compra.

¢. Compras en Mercado Abierto

Procedimiento aplicable a compras de equipo, materiales y servicios no
personales exentos de adquiritse mediante la rigurosidad de subasta formal o
informal, o ambas, por tratarse de compras menores de cuatro mil délares
($4,000.00), o en los casos dispuestos en el Articulo 23 de este Reglamento.

d. Compras por el Fondo de Caja Menuda

Procedimiento aplicable a compras realizadas de conformidad con las
normas que establezca el Consejo para ¢l Fondo de Caja Menuda.

ARTICULO 7: REQUISITOS DE_LAS REQUISICIONES DE COMPRA Y

RESPONSABILIDADES DE LA UNIDAD OPERACIONAL SOLICITANTE

Todas lés necesidades de compras de equipo, materiales y servicios no personales
ser4n atendidas en el Area de Administracién.

Las unidades operacionales del Consejo planificardn el envio de las solicitudes o
requisiciones, de manera qué el desarrollo del proceso de compra no conflija con la
fecha en que los bienes o servicios se necesitan en la unidad correspondiente.

El Director de la unidad solicitante serd responsable de asegurar que sus
requisiciones de compra incluyan lo siguiente:

1. Una certificacién de que, a su juicio, la solicitud cumple con los criterios de

aprobacién de requisiciones de compra y que el presupuesto de esa unidad

cuenta con fondos suficientes para la compra.
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2. Una descripcion detallada de los bienes o servicios no personales solicitados, de
tal forma que facilite preparar las especificaciones y permita establecer
competencia entre varios suplidores.

3. Ellugar y condiciones de entrega requeridas.

ARTICULO 8: RESPONSABILIDADES DEL AREA DE ADMINISTRACION

Como parte de su responsabilidad general de fiscalizar el cumplimiento con las

disposiciones de este Reglamento, el Area de Administracion velard por lo siguiente:

1. Disponibilidad de Fondos

Verificara la disponibilidad de fondos antes de iniciar los tramites para efectuar
una compra,

2. Evitar Gastos gue no sean Necesarios

Bvitard aquelios gastos que se clasifiquen como excesivos e innecesarios para

que se cumpla con los criterios de necesidad y utilidad.

3. Emisiﬁn de Ordenes de Compras

Procurard que ningtin suplidor haga entrega de bienes o realice prestacién de
servicios sin que se haya emitido previamente la correspondiente orden de compra,
a excepeion de los casos de compra de libros en los cuales, a requerimiento del
suplidor, se podrin adoptar otros mecanismos de compta, En dichos casos, se
establecerén los conﬁoles necesarios para proteger los intereses del Consejo.

ARTICULO 9: REGISTRO UNICO DE LICITADORES

Conforme con la Ley Num. 85 de 18 de junio de 2002, segin enmendada, que
establece que toda persona natural o juridica que interese ser considerada para ofrecer

sus bienes y servicios no profesionales a las Agencias de la Rama Ejecutiva y
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Corporaciones Piblicas tiene que haberse registrado en el “Registro de Licitadores” que

mantiene la Administracién de Servicios Generales (ASG).

ARTICULO 10: JUNTA DE SUBASTAS

1. Seccién 10.1 - Creacion de la Junta de Subastas

Se creard una Junta de Subastas, cuyos miembros serdn nombrados por todos
los miembros del Consejo de Educacién. La persona designada para presidir la
Junta no serd quien supervise operacionalmente los procesos de compras. El
Secretario de la Junta serd el (la) Coordinador(a) de Compras, quien tendrd voz
pero no voto en las reuniomes. El Consejo determinard el término " det
nombramiento de los miembros de [a Junta de Subastas, quienes retendran su cargo
hasta que se nombren sus sucesores,

2. Seecion 10.2 - Composicion de la Junta de Subastas

La Junta de Subastas estard constituida por un (1) Presidente(a) y dos (2)
miembros en propiedad seleccionados por el Comsejo. El Consejo también
nombrara dos (2) miembros alternos para asegurar el quérum requerido en caso de
ausencia o inhibicién de algin miembro en propiedad. La decisién de sustituir un
miembro en propiedad por uno alterno la tomard la propia Junta. En ausencia del
Presidentq de la Junta, cualquier otro miembro de ésta podrd actuar como
Presidente(a‘) Interino(a), por designacion de la propia Junta, El quérum requerido
serd de tres (3) miembros presentes.

3. Seccién 10.3 - No Remuneracion

Los miembros de la Junta no percibirdn remuneracién por los servicios

prestados.
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ARTICULO 11: JURISDICCION DE LA JUNTA DE SUBASTAS

1. Seccién 11.1 - Casos en los que Ia Junta tiene Jurisdiceién.

a. Toda subasta cuyo costo estimado exceda de la cantidad de treinta mil
délares ($30,000).

b. Determinaéiones relacionadas con impugnaciones de invitaciones a
subastas efectuadas de acuerdo con este Reglamento.

c. Adjudicar la preferencia en los casos de subastas formales en que aplique.

d. Cualquier compra extraordinaria o especial de subasta informal qﬁg el (la)
Dii‘ector(a) de Administracién crea conveniente someter para
consideracion.

2, Seccién 11.2 - Casos en los que Ia Junta no tiene Jurisdiceion

La Junta de Subastas no tendrd jurisdicciéon en los casos de compra de
materiales, equipo o servicios no personales cuyo costo estimado no exceda de
treinta mil délares ($30,000). En esos casos, fa compra podré hacerse por el Area
de Administracién, mediante el proceso de Subasta Informal o de compras en el
mercado abierto, segiin se disponga en este Reglamento,

ARTICULO 12: DEBERES DE LOS FUNCIONARIOS DE LA JUNTA DE

SUBASTAS

1. Seceién 12.1 - Funciones de la Junta de Subastas

a. Decidir todo lo relacionado con las condiciones y la adjudicacién de las
Subastas Formales y velar que las subastas sean adjuﬁicadas de
conformidad con los més altos niveles de calidad, economié y eficiencia, y
en cumplimiento con las normas vigentes.

b. Atender y decidir los sefialamientos que sean sometidos a su atencién.
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c. Nombrar aquellos asesores o comités técnicos que estimen necesario para

, aéesorarle en la preparacion o adjudicacién de las subastas y otros asuntos

que se lleven a su atencidn. Los miembros de la Junta de Subastas no

podran desempefiarse como miembros del comité asesor. En aquellos casos

en que los asesores o comités técnicos requieran alguna remuneracién, la

Junta solicitard la autorizacion correspondiente a través del Director de
Administracién.

d. Considerar las evaluaciones y recomendaciones de la unidad solicitante
sobre las ofertas de los licitadores.

e. Los miembros de la Junta de Subastas del Consejo que en un caso allte su
congideracion tengan algiin tipé de relacién de consanguinidad, afinidad o
amistad con los licitadores, sus representantes o empleados, que pueda estar
en conflicto con los mejores intereses del Consejo, o que arroje dudas sobre
su imparcialidad, deberan inhibirse en todo proceso de subasta y
adjudicacién de la misma.

f.  La Junta de Subastas estard facultada para cancelar una subasta o parte de
la misma, antes y después de su adjudicacién, siempre y cuando dicha
recomendacion esté fundamentada en criterios técnicos y de otra naturaleza
fundamental que se considere lesionen los intereses del Consejo.

2. Seccion 12.2 - Deberes Generales de todos los Miembros

a. Asistir a todas las reuniones de la Junta.
b. Inhibirse de participar en un proceso cuando existan relagiones de
consanguinidad, afinidad o amistad con un licitador en una subasta, segin

descrito en el Articulo 12.1 (e).
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¢. Participar activamente en la evaluacion de las ofertas y aportar sus
conocimientos para hacer la mejor seleccién en beneficio del Consejo.

3. Seccion 12.3 - Deberes del (1a) Presidente(a)

a. Representar a la Junta en todas las funciones inherentes a su cargo.

b. Convocar las reuniones de la Junta.

c. Dirigir los procedimientos de la Junta,

d. Someter un informe anual al (la) Director{a) de Administracion.

e. Preparar, junto al (la) Secretario(a), el calendario de sesiones para la
apertura de las Subastas.

£, Cumplir con toda otra funcién que expresamente se le asigne en las
disposiciones de este Reglamento.

4, Seccion 12.4 - Deberes del (1a) Seexetario{a)

a. Tomar las minutas de las reuniones y levantar las Actas sobre acuerdos y
adjudicaciones,

b. Mantener un archivo de toda Iarcor'respondencia recibida y despachada por
la Junta,

¢. Custodiar las ofertas recibidas hasta el acto de apertura,

d. Custodiar toda la informacién contenida en los libros, archivos,
documentos y expedientes de la Junta,

5. Seccion 12.5 - Deberes de los Miembros Alteinos -

Ejercer las funciones de cualquier miembro en propiedad de la Junta, por

substitucioén, cuando asi se estime necesario.
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ARTICULO 13: SESIONES Y REUNIONES DE LA JUNTA DE SUBASTAS

I.

El (La) Presidente(a) de la Junta preparard el calendario de sesiones en
coordinacién con el (la) Secretario(a) de la Junta, conforme a las invitaciones a
subasta emitidas.

La Junta podra celebrar reuniones cuantas veces estime necesario.

Los miembros en propiedad tendrdn voz y voto.

Los miembros alternos tendran voz solamente, excepto en los casos que
sustituyen a un miembro en propiedad, de acuerdo con el orden previamente
establecido.

La presencia de tres (3) miembros constituird gudrum para declarar abierta la
sesion.

Cualquiera de los miembros de la Junta, segin ésta determine en cada caso,
podrd ejercer los deberes del (la) Presidente(a) o Secretario(a), cuancio por
razones justificadas estos(as) funcionarios(as) se excusen de asistir a una sesion
de la Junta.

Todas las decisiones de la Junta se tomardn por mayoria de votos de todos los

presentes.

ARTICULO 14: SUBASTAS FORMALES

1. Seccion 14.1 - Subastas Formales

La Subasta Formal es el procedimiento que, como norma general, se utilizara

para la compra de equipo, materiales, bienes y servicios no personales para el

Consejo, cuyo monto se estima que excedera de treinta mil ddlares ($30,000).
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2. Seccién 14.2 - Invitacién a Subasta Formal

a.

Una vez se determine que es necesario, de acuerdo con las disposiciones de
este Reglamento, que una compra en particular requiera el procedimiento
de Subasta Formal, el (la) Coordinador(a) de Compras, Subastas y
Servicios Auxiliares convocard a subasta mediante envio de invitaciones a
todos los posibles suplidores de ese renglén incluidos en el Registro de
Licitadores.

Las copias adicionales de estas invitaciones se mantendran a disposicién de
cualquier ofro suplidor que desee concurrir a la subasta y que no esté
incluido en el Registro.

El (La) Coordinador(a) de Compras, Subastas y Servicios Auxiliares
proveerd para que en la celebracion de subastas se obfenga la participacién
del mayor ntimero posible de licitadores cualificados representativos de las
fuentes de abastecimientos de los materiales, equipo y servicios no

personales que se interese adquirir,

3. Seccion 14.3 - Envio de las Invitaciones

a.

La invitacién o pliego de subasta se hard llegar a los licitadores con no
menos de cinco (5) d_fas laborables antes de la fecha limite establecida por
el (la) Presidente(a) de la Junta de Subasias para recibir cotizaciones que
aseguren el adecuado conocimiento y oportunidad de concurrencia.

Las compras estimadas en més de cincuenta mil délares ($50,000.00)
requeriran de un anuncio de subasta en un diario de circulacién general en
Puerto Rico. El anuncio debe emitirse durante dos (2) dfas consecutivos,

con por lo menos diez (10) dias laborables de antelacion a la fecha limite
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para someter [as licitaciones. De no estar disponible en el mercado local el
equipo, materiales y servicios no personales solicitados, o su costo se
estime en mas de cincuenta mil délares ($50,000.00), se explorard el

mercado exterior mediante invitacién a no menos de fres (3) suplidores.

4, Seccion 14.4: Reguisitos Basicos de 1a Invitacién a Subastas

Las invitaciones a subastas contendrdn especificaciones completas y

descripciones claras de los siguientes aspectos:

Los equipos, materiales y servicios no personales que se desea obtener, asi
como Jos términos y condiciones de compra, inspeccion, y fecha de entrega
requeridos, segtin las indicaciones de la Oficina solicitante.

El lugar, la fecha y hora en que se abrirdn los sobres de ofertas e
indicaciones sobre la forma en que éstos deberdn identificarse. Las
invitaciones a subastas contendrdn una notificacion a los suplidores, a los
efectos de que podran estar presentes en la apertura de los pliegos.

Los términos de tiempo, lugar y condiciones de entrega requeridos.

Las instrucciones especificas respecto a la forma en que se someteran las
ofertas, asi como los términos y condiciones que regiran la transaccion. Los
términos, las condiciones y las especificaciones constituirdn la base del
clontrato.

Las Condiciones o requerimientos especiales que puedan afectar el proceso
de adjudicacién.,

El término para impugnacion de la convocatoria o adjudicacion, o ambas.
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ARTICULO 15: OTROS TERMINOS Y CONDICIONES DE LA INVITACION

A SUBASTAS

1.

5.

Requerimiento a ‘Ios licitadores para que sometan alguna certificacién o
documentos especiales como parte de su oferta, en los casos que sea necesario.
Referencias, a modo de ejemplo, de marcas especificas de articulos, inicamente
como guia o indice para ayudar al licitador a determinar la clase de articulos que
se interesa obtener. En estos casos, los licitadores podran cotizar sus precios
para otras matcas que cubran las especificaciones indicadas en la invitacién a
subasta. Podra invitarse a subasta para la adquisicion de marcas especificas,
cuando se pueda juﬁiﬁcar que dichas marcas son las que mejor satisfacen las
necesidades del Consejo.

Notiticacion a los licitadores de las copias de documentos relacionados que
estardn disponibles en la oficinag, en los casos en que la invitacién no incluya
todas las especificaciones del material, equipo o servicio no personal que se
desee adquirir.

Indicacion respecto a que la Junta de Subastas podrd ordenar la cancelacién o

‘enmienda a cualquier invitacidn a subasta por razones justificadas, mediante

notificacidn a los licitadores correspondientes con por lo menos 48 horas antes
de la fecha y hora fijada para su apertura.

Indicacidén sobre los tipos de fianzas y seguros requeridos.

ARTICULO 16: FIANZAS Y SEGUROS

1. Fianzas

Cuando las especificaciones de los articulos o servicios no personales a

comprar as{ lo ameriten, se podran requerir varios tipos de fianzas para asegurar el
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cumplimiento de la obligacién contraida. La fianza se prestara por el licitador, a
favor del Consejo de Educacion de Puerto Rico, mediante giro, cheque certificado,
o cheque de gerente y, en caso de una cantidad sustancial, la fianza podrd ser
prestada por una compafifa de seguros o de fianzas debidamente autorizada para
ello. Se le requerird a todo licitador que acompaiie su.oferta con una Fianza de
Licitacion (Bid Bond) por una cantidad no menor al cinco por ciento (5%) de su
oferta, A su vez, se le requerird a todo licitador a quien se le adjudiqﬁe una subasta
una Fianza de Ejecucién (Performan.ce Bond) cuya cuantia sera proporcional a la
naturaleza y circunstancias de la compra.
2. Seguros ‘

Se le podid requerir a todo licitador a quien se le adjudique una subasta
aquellos seguros que la Junta de Subastas estime necesarios, dependiendo de la
naturaleza y las circunstan&as del caso.

ARTICULO 17: REUNION PRE-SUBASTA

La Junta de Subastas, en coordiﬁacién con el (la) Director(a) de Administracion,
podrd emitir una convocatoria a reunidn pre-subasta para invitar a los licitadores
interesados a una orientacién anterior a la subasta, en los casos en que se requiera la
adquisicion de eciuipo o servicios técnicos especializados; y cuando exista una sitvacion
de incertidumbre en cuanto a las caracteristicas, especificaciones, costo, entre otros.
Luego de la reunidn, se concederdn a los licitadores no menos de cinco (5) dfas

laborables para someter su propuesta final.

ARTICULO 18: SENALAMIENTOS ANTES DE LA ADJUDICACION

Cualquier licitador podré presentar ante la Junta de Subastas un planteamiento o

sefialamiento verbal al momento de la apertura de los pliegos de cotizaciones. El
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planteamiento deberd constar en el Acta de Apertura, y se le concederan al licitador dos
(2) dias laborabl.es para formalizar el mismo por escrito ante la Junta de Subastas.

La Junta de Subastas tomard conocimiento de estos seflalamientos y decidird sobre
los mismos dentro de un tlérmino no mayor de cinco (5) dias laborables a partir de la
fecha de recibo del escrito., Si se desestiman los sefialamientos, o se deja de tomar
accién durante este término, se enfenderd que los seffalamientos han sido recﬁazados de

plano,

ARTICULO 19: PRESENTACION DE OFERTAS

1. Toda oferta de cotizaciones para subasta formal debe recibirse en - sobres
sellados y se identificaran con el nombre de la firma, el nimero de Ia sﬁbasta, y
la fecha y hora de la apertura.

2. Loé sobres de las ofertas presentadas por los licitadores se marcardn por el
Secretario de la Junta, e indicardn la fecha y hora exacta en que se recibieron.
Las ofertas podran enviarse por correo o por cualquier otro medio.

3. Toda oferta presenfada serd custodiada por el Secretario de la Junta, hasta la
fecha y hora fijada para la apertura de los pliegos de subastas, y bajo ninguna
circunstancia se abriran antes de dicha fecha,

4. No se aceptara ninguna oferta que se reciba después de la fecha y hora fijada,
segin lo indicado en el aviso de subasta, y se le devolvera al Iicitadc'n'. Sélo ée
podra aceptar la oferta con posterioridad a la fecha y hora indicadas, en los casos
en que sea la tinica que se reciba.

5. No se acei)taré ningin cambio, una vez las ofertas hayan sido sometidas a la

Junta.
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ARTICULO 20: ACTO DE APERTURA DE OFERTAS

L.

El Acto de Apertura serd presidido por el (la) Secretario(a) de la Junta o por su
Presidente(a). En el mismo podran estar presentes los miembros de la Junta de
Subastas, los licitadores concernidos y todo funcionario o persona particular
interesada. No sera requisito que se constituya la Junta en pleno para el Acto de
Apertura.

En el dia fijado para la apertura de las ofertas o cotizaciones, se requerird que
todos los licitadores presentes firmen un registro de asistencia y anoten el
nombre de la firma o corporacién que representan y el puesto que desempefian
en la misma.

Las ofertas deberan ser lefdas en alta voz por el (la) Secretario(a) de la Junta o la
persona que tenga a su cargo el acto, quien verificard la correccion, firmard y
sellara cada hoja de cotizacién con el sello oficial de la Junta de Subastas, ¢l
cual incluird la fecha y hora de apertura,

Cualquier licitador asistente a los actos de apertura podra examinar, en presencia
de los miembros de la Junta de Subastas o de algin funcionario autorizado por el
(la) Presidente(a) o el (la) Secretario(a) de la Junta, cualquier documento
relacionado con la subasta sometido por otro licitador, después que la oferta
contenida en dicho documento haya sido abierta y leida en publico.

Se aceptard una sola oferta por cada licitador en cada subasta. Si una empresa
comercial somete varias ofertas para una subasta, a nombre propio o de alguna
de sus subsidiatias o sucursales, de alguno o varios de sus socios, agentes u

oficiales, todas las ofertas se declarardn nulas y quedara excluido del proceso.
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10.

I1.

Una vez abiertas y leidas en publico Ias licitaciones, la Junta no podrd cambiar
el término o alguna estipulacién de la subasta, ni se permitird a los licitadores
presentes realizar una oferta o hacer cambios o modificaciones a la misma. |

Se aceptard una oferta principal y una o varias ofertas alternas por articulos do
calidad similar y a distintos precios, cuando en la invitacién a subasta se haya
incluido una disposicidn a tales efectos.

No se aceptarén ofertas a base de precios estimados.

El (La) Presidente(a) o el (la) Secretario(a) de la Junta, o ambos, se cerciorarin
que los pliegos de licitaciones estén firmados en tinta azul por ¢l licitador o su
representante autorizado, que el nombre de la persona que firma aparece en letra
de molde, asi como el puesto que ocupa en la empresa, y que tiene anotada la
direccion fisica y postal, el nimero de seguro social patronal y el teléféno.
Cuando un licitador no desee participar en una subasta después de haber enviado
las propuestas y la fianza correspondiente, deberd notificarlo por escrito a la
Junta de Subastas antes de la apertura de los pliegos de cotizacion. Una vez
abiertos los pliegos de cotizacion, ningiin licitador podra retirarse. De suceder
esto con el licitador a quien se recomienda adjudicar la subasta, la Junta
procederd a.ejecutar' la fianza del licitador (Bid Bond), a menos que sufjan
razones justiﬁcadas para tal accidén. Ademads, el Consejo podra tomar la accion
legal que considere pertinente y a tenor con el debido proceso de ley, y eliminar
a dicho licitador del registro de supiidc‘:res cualificados,

Cuando a la fecha fijada para la reunién de pre-subasta o a la apertura de los
pliegos de licitaciones no se hayan recibido ofertas de licitadores, o cuando haya

compatecido un solo licitador a la reunién pre-subasta o a la apertura de subasta,
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la subasta se declarard cancelada, La Junta de Subastas podra efectuar una
subasta informal o negociar directamente con el Gnico licitador, segin resulie
mas conveniente paré. el Consejo.

12. Bl (La) Secretario(a) y ofro funcionatio de la Junta levantard un acta que
contenga el expediente de todas las incidencias de ese acto.

I3.En los casos en que no se requicra una fecha de entrega especifica en la
invitacion, los licitadores deberdn indicar en su oferta la fecha de entrega de los
articulos o de ofrecimiento del servicio requerido.

Ademés de las especificaciones y el precio, la fecha de enirega podrd ser una de las

condiciones principales en la evaluacidén de una subasta, si con ello se beneficia el

interés del Consejo.

ARTICULO 21: ADJUDICACION

1. Seccidn 21.1 - Evaluacion de Qfertas

La Junta examinara y evaluaré de por si, o asesorada por un Comité Técnico, él
(la) Coordinador(a) de Compras y otros funcionarios, cuando lo crea conveniente,
todas y cada una de las ofertas antes de adjudicar la subasta. Bn la evaluacion de las
ofertas, se podré solicitar la recomendacién de la unidad solicitante y del Comité
Téenico, en cuanto a si el producto o servicio cotizado satisface las necesidades del
Consejo.

2. Seccion 21.2 - Criterios de Fvaluacion

Al evaluar las ofertas para adjudicar las subastas, la Junta considerard lo

siguiente:

a. Las cotizaciones recibidas. Preferiblemente se adjudicardn al postor més

bajo.
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b.

C.

La exactitud con la que el licitador haya ;:umplido con las especificaciones.
La reconocida habilidad del licitador para realizar trabajos de la naturaleza
bajo consideracién en casos de servicios subastados.

El término de entrega mdas préximo, si éste se ha hecho constar como
condicién en la convocatoria,

En la adjudicacién de subastas, se considerard el derecho que dispone la
Ley de Preferencia para las Compras del Gobierno, que establece como
politica publica favorecer la compra de equipos, materiales y servicios no
personales producidos, manufacturados, ensamblados o mercadeados en
Puerto Rico. Dicha preferencia se hard constar en las invitaciones a
subastas.

Cuando hayan propuestas sustancialmente idénticas de dos (2) o mds
licitadores en cuanto a precios, especificaciones, términos, condiciones,
experiencias previas con los licitadores, tiempo de entrega y demds factores
establecidos; la subasta se adjudicard mediante sorteo, en presencia de
dichos licitadores.

Cuando todas las ofertas recibidas excedan los fondos disponibles para la
adquisicién del equipo, materiales y servicios no personales solicitados, se
cancelard 1a subasta y se incluird una nota explicativa en el expediente.

La Junta de Subastas evaluard cualquier propuesia o coti_zaci(’)n que
contenga alteraciones, tachaduras o irregularidades que no tengan las
iniciales del licitador, para determinar si las mismas constituyen un error
fundamental que afecte la adjudicacién de la subasta. De estar presente el

licitadot, o su representante autorizado, se le concederd la oportunidad de
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hacer las aclaraciones pertinentes y de escribir sus iniciales en las
modificaciones ya hechas. Sin embargo, si el licitador o su representante
autorizado no asiste a la apertura de subasta, la Junta rechazaré esta ofetta.

Cuando la Junta de Subastas decida anular o cancelar una subasta bajo su

[y

consideracion, deberd preparar un informe sobre las razones para ello, que
incluya recomendaciones a los efectos de no adquirir los suministros o
servicios, 0 anunciar una nueva subasta,

3. Seccion 21.3 - Rechazo de Oferta Mds Baja

La Junta podréd rechazar la oferta mas baja en precio cuando ocurra una o

varias de las siguientes condiciones:

a. La Junta tenga conocimiento y exista evidencia de que el licitador que hace
la oferta més baja no haya cumplido satisfactoriamente los contratos
otorgados anteriorimente por cualquier dependencia del Gobierno.

b. Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones, requisitos y términos
de la subasta.

c. Cuando la experiencia previa con la garantfa o el funcionamiento del
renglon oftecido no haya sido sgtisfactorio.

d. Cuando la calidad del producto y la conveniencia del Consejo en tal
sentido 1o justifica. En caso de seleccionarse un postor que no sea el més

bajo, se haran constar las razones por escrito.

4. Seccion 21.4 - Notificacién de Adjudicacién
Una vez tomada la decision final por la Junta, el (la) Secretario(a) notificard

por escrito al licitador a quien se adjudicé el contrato de la compra y a todos los
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licitadores que concurrieron a la Subasta, y tramitara la devolucién de las fianzas

de licitacion custodiadas por dicha Oficina.

ARTICULO 22: SUBASTA INFORMAL

1. Seccién 22.1 - Procedimientos de Compra que No Requieren Subasta

Formal

Los procedimientos que se utilizardn para comprarjbienes y servicios cuyo
costo sea menor de treinta mil ddlares ($30,000.00), tendran las siguientes
modalidades:

a. Procedimiento hasta cuatro mil délares ($4.,000.00)

En compras menores de cuatro mil délares ($4,000) no serd necesaria una
subasta. Se podra seleccionar al suplidor, sin necesidad de subasta alguna,
a base de buenas experiencias en compras anteriores y la razonabilidad del

precio ofrecido.

b, Procedimiento entre cuatro mil un délares ($4.001) v quince mil délares
($15.000)
Para compras en las que el precio fluctie entre cuatro mil un délares
($4,001) y quince mil ddlares ($15,000), se celebrard una subasta informal
con no menos de tres (3) cotizaciones por escrito, via facsimil o por correo
electrénico, antes de adjudicar la orden de compra.

¢. Procedimiento entre quince mil un délares ($15.001) vy treinta mil délares

($30.000)

En Jas compras cuyo precio fluctiie entre quince mil un délares ($15,001)

y treinta mil d6lares (830,000), se celebrard una subasta informal y se
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solicitardn tres (3) cotizaciones por escrito en original y firmadas por el '
proveedor o licitador antes de adjudicar la orden de compra.

2. Seccién 22.2 - Funcionario a Cargo

Una vez el (la) Director(a) de Administracion apruebe una requisicién para la
compra de bienes y servicios a través del mecanismo de subasta informal, el (la)
Coordinador(a) de Compras 'Fendré a su cargo dicha subasta y la autoridad para
emitir la orden de compra segiin las especificaciones del documento de requisicién
correspondiente,

3. Seccién 22.3 - Deberes del {a) Coordinador(a) de Compras

a. Decidir todo lo relacionado con las condiciones y la adjudicacion de las
subastas informales y velar que las subastas sean adjudicadas de
conformidad con los més altos niveles de calidad, economfa y eﬁcien(‘;ia, y
en cumplimiento con las normas vigentes.

b. Atender y decidir los sefialamientos que sean sometidos a su atencién.

c. Nombrar los asesores o comiiés técnicos que estime necesarios para
asesorarle en la preparacién o édjudicacién de las subastas y otros asuntos
que se presenten para su atencidén. En aquellos casos en los cuales los .
asesores o comités técnicos requieran alguna remuneracién, el (la)
Coordinador(a) de Compras solicitard la autorizacién correspendiente a
través del (la) Director(a) de Administracién. |

d. Considerar las evaluaciones vy recomendaciones de la unidad solicitante

sobre las ofertas de los licitadores.
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e. Inhibirse de participar en un proceso cuando existan relaciones de
consanguinidad, afinidad, o de amistad con un licitador en una subasta, en
cuyo caso el (la) Director(a) de Administracién se haré cargo del proceso.

f. Cancelat, sujeto a la aprobacion del (la) Director(a) de Administracién, una
subasta o parte de la misma, antes y después de su adjudicacién, siempre y
cuando dicha recomehdacién esté¢ fundamentada en criterios técnicos y de
ofra naturaleza fundamental que se considere lesionen los intereses del
Consejo.

g. Evaluar las ofertas y aportar sus conocimientos para hacer la mejor
seleccion en beneficio del Consejo.

h. “Invitar a los licitadores a participar en la subasta, asegurdndose de que el
contenido de dichas invitaciones cumple con los requerimientos de este
reglamento,

1. Gestionar las cotizaciones requeridas v adjudicar la subasta informal.

j. Levantar el acta de adjudicaci(’;n.

k. Custodiar las cotizaciones recibidas.

1. Asegurarse de que las cotizaciones recibidas, el acta de adjudicacién y
demés documentacion relacionada formen parte del expediente.

m. Notificar a los licitadores el resultado de la subasta.

n. Cumplir con toda otra funcién que expresamente se le asigne en las

disposiciones de este Reglamento.

4, Seccién 22.4 - Invitacién a Subasta Informal
a. La invitacién a subasta contendrd las especificaciones y descripciones

claras de los equipos, materiales y servicios no personales que se desea
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obtener, asi como los términos y condiciones dé compra, inspeccion y
fecha de entrega requeridos.

b. Lugar, fecha y hora en que deben someterse las cotizaciones.

c. Para las invitaciones a subastas informales de compras, cuyos precios
fluctiien entre cuatro mil un délares ($4,001) y quince mil délares
($15,000), se celebrar4 una subasta informal, al obtenerse no menos de tres
(3) cotizaciones por escrito via facsimil o por correo electrdnico, antes de
adjudicar la orden de compra. ‘

d. En las compras en las que el precio flucide entre quince mil un délares
($15,001) y treinta mil dolares ($30,000), se celebrard una subasta.
informal, al obtenerse tres (3) cotizaciones por escrito en original y
firmadas por cada proveedor o licitador antes de adjudicar la orden de
compra,

5. Seccién 22, 5 - Adjudicacién de Subasta Informal vy Notificacion

a. Se obtendrdn no menos de tres (3) cotizaciones por escrito antes de
adjudicar la Subasta Informal,

b. E! (La) Coordinado;‘(a) de Compras adjudicard la subasta de acuerdo con
los criterios de evaluacién establecidos en la Seccién 21.2 precedente, y
notificard por teléfono al licitador agraciado y preparard la orden de

" compra o contrato correspondiente.

¢. El (La) Coordinador(a) de Compras podrd rechazar la oferta mas baja por

las razones establecidas en la Seccion 21.3 precedente.

d. También se notificard por teléfono al resto de los licitadores el resultado de

1a subasta.
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e. Se hard constar en el expediente la fecha en que se efectuaron las
notificaciones, quién la efectud y el nombre del representante del licitador

a quien se le notificé.

ARTICULO 23: CASOS EN LOS CUALES NO SE CELEBRARA SUBASTA.

I. En situaciones de emergencia, la unidad operacional Ide la cual se origine la
requisicién en cuestién debera justiﬁéar por escrito las razones por las cuales
existe una emergencia y deberd demostrar que no ha existido dejadez o retraso
de la unidad solicitante. La solicitud se sometefé al (la) Director(a) de
Administracién. Si se trata de una compra que se estime no exceda de treinta
mil délares ($30,000.00), dicho(a) Director(a) determinard si declara la
emergencia solicitada. Si se excediese de treinta mil délares ($30,000.00), el
Director referird el asunto al Consejo para la determinacién correspondiente.
De declararse la emergencia, se hard constar mediante memorando explicativo
que formara patte del expediente de Compras,

2. Cuando en el mercado haya un solo suplidor cualificado que pueda suplir los
suministros o servicios que se interese adquitir.

3. Cuando la compra se efectiie bajo los términos de contratos o subastas
realizadas previamente por alguna agencia gubernamental, siempre y cuando
redunde en beneficio del Consejo.

4. Cuando los precios no estén sujetos a competencia por estar reglamentados por
ley o por autoridad gﬁbernamental.

5. Cuando la compra se efecttie de alguna dependencia, instrumentalidad publica o

ambas del Gobierno de Puerto Rico, Estados Unidos o algtin pais extranjero.
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6. Cuando se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo adicional o

10

servicios suplementarios para equipo cuya reparacién o servicio esté bajo
contrato,

Cuando se frate de reparacién de equipos, incluyendo yeiliculos de motor que
no puedan moverse, que no estén bajo 5011t1'at0 y que requieran ser trasladados
al taller del posible suplidor, previo a la cotizacion, Se recurrird al suplidor que
resulte mds conveniente, por la especializacién, experiencia probada en la
calidad de los servicios ofrecidos anteriormente y distancia donde ubica el taller
de reparacion,

Cuando ¢l equipo, materiales y servicios que se adquirirdn sean de naturaleza
especializada o se desee comprar cierto tipo de marca en particular por el buen
servicio probado que otras unidades andlogas hayan rendido; por la economia
envuelta en mantener uniformidad en unidades mualtiples, o por superioridad en
el tipo y calidad del servicio que se obtendrd en la unidad comprada y en su
conservacion, todo lo cual debera justificarse por escrifo en la requisicion.

En compras de materiales, piezas y equipo usado, o de segundas manos, que no
exceda de cinco mil délares ($5,000).

Cuando se tengan que hacer compras fuera de Puerto Rico, porque no haya
ningtn suplidor conocido y cualificado en el mercado local que pueda suplir los

suministros o servicios que se deseen, o cuando las condiciones obtenibles en

- mercados exteriores, incluyendo los cargos por flete y arbitrios sean més

ventajosas que las del mercado local.
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11

12.

Cuando la compra se cfectiie segin las disposiciones aplicables a compras
directas o mediante arreglos de crédito por los“ empleados o funcionarios
autorizados para ello, segin dispuesto en el Articulo 26 de este Reglamento.

Cuando se trate de la compra de objetos de arte, pelfculas, video, discos
compactos, libros, suscripciones, revistas o publicaciones técnicas a adquirirse
de la casa publicadora o su representante exclusivo. En caso de surgir alguna
de las situaciones enumeradas en los incisos del (2) al (72), la Junta de Subastas
0 el (la) Coordinador(a) de Compras, con la aprobacion del (a) Director(a) de
Administracién, segin sea el caso, lo hard constar mediante memorando

explicativo que formard parte del expediente de Compras.

ARTICULO 24: RECONSIDERACION DESPUES DE I.A ADJUDICACION DE

LA SUBASTA

1.

Cualquier licitador afectado por la adjudicacién de una subasta podré presentar
una moci6én de reconsideracion ante ¢l Consejo dentro de los proximos diez
(10) dias contados a partir de la fecha de recibo de la notificacién de la decisién

de la Junta de Subastas o del (la) Coordinador(a) de Compras. La mocién

- incluird una copia de la notificacién de la adjudicacién y contendra una relacién

de los hechos y fundamentos especificos que dan lugar a la reconsideracion, asf

-como el remedio que se solicita.

El Consejo, dentro de los diez (10) dias de haberse presentado dicha mocién,
deberd considerarla. Si se tomare alguna determinacién en su consideracion, el
término para solicitar revision judicial empezard a contar desde la fecha en que
se archive en autos una copia de la notificacién de la resolucién del Consejo

para resolver definitivamente la mocién de reconsideracion. Si la rechaza de
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plano, o no se actuare dentro de los diez (10) dias, el término para solicitar la
revision judicial comenzard a correr nuevamente desde que expiren esos diez
(10) dias.

El presentar una mocién de reconsideracion tendrd el efecto de paralizar el
proceso impugnado. Sin embargo, en casos de emergencia, el Consejo tendra
discreci6én para continuar con el proceso de adjudicacién mientras se dilucida el
procedimiento de reconsideracion.

Durante el proceso de reconsideracion, el licitador favorecido conservard
vigente su oferta yAﬁanza de licitacién (Bid Bond) hasta la culminacién del
proceso administrativo.

El Consejo podrd nombrar un Comité Téenico o un Oficial Examinador para
intervenir en la reconéideracién y recomendatrle al Consejo la accién a tomat,
disponiéndose que ninguno de sus miembros podr4 haber participado en alguna
forma durante el proceso de subasta.

Los Comités u Oficiales Examinadores que atiendan el proceso de
reconsideracion usaran su discrecion para determinar si se debe celebrar una
vista administrativa o si deciden a base del contenido_del expediente. De
celebrarse una vista administrativa, cualquiera de las partes involucradas en la
impugnacién o apelaciéon podrd utilizar el testimonio de peritos, técnicos y
profesionales que puedan ayudar a aclarar cualquier concepto bajo
reconsideracién. Dicho perito, técnico o profesional serd remunerado .por la
patfe que peticione sus servicios,

Al momento de presentarse una mocién de reconsideracién, la Junta de

Subastas o el (la) Coordinador(a) de Compras, segiin sea el caso, exigird una
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fianza en cheque certificado o giro bancario por el diez por ciento (10%) del
importe total de la oferta adjudicada. Esta fianza se confiscard cuando,
mediante decisién final y firme, se determine que la apelacion fue telﬁeraria. Al
depositar la fianza, el apelante se ;somete a la accidén adjudicativa del organismo
apelativo, sin mediar accién judicial. El incumplimiento del requisito de fianza
dejard autométicamente sin efecto la reconsideracion preséntada. La Junta de
Subastas o el (la) Coordinador(a) de Compras, en consulta con el (la)
Director(a) de Administracion, segiin corresponda, podté ordenar la eliminacidn
del Registro de Suplidores los nombres de aquellos licitadores que hagan-uso
indebido del recurso de reconsideracién o incumplan los acuerdos contractuaies
con el Consejo. Esta accidn serd notificada al licitador.

8. FEl licitador apelante enviar por correo certificado copia de la reconsideracién a
todas las partes afectadas, incluyendo a la Junta o al Coordinador de Compras,
segiin corresponda. E! no cumplir con este requisito invalidard la

reconsideracion,

ARTICULO 25: ORDEN DE COMPRA
1. Toda solicitud para la adquisicién de equipo, materiales y servicios no
personales se hard al (la) Coordinador(a) de Compras, mediante la presentacién
de una requisicion de compra, La adquisicion serd solicitada formalmente al
suplidor, mediante la emisién de una orden de compra pre-enumerada, conforme
a los acuerdos establecidos con el suplidor seleccionado.
2. Toda requisicion deberd tener aprobacién del (la) Director(a) del area

solicitante.
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3. Las érdenes de compras se verificardn para determinar la correcelén, exactitud y
propiedad del cargo a hacerse a un fondo o partida presupuestaria, coriforme con
las normas establecidas.

4. Las érdenes de compras se entregardn o remitirdn a los suplidores después de
haberse hecho las reservas de fondos en las partidas correspondientes, Se podrd
prescindir del requisito de emitir una orden de cbmpra en los casos de compras
de emergencia.

5. En las compras efectuadas mediante pago por adelantado, se tramitara el mismo
en forma directa contrar el fondo en la partida correspondiente, previamente
autorizado por el (la) Director(a) de Administracién. Para realizar dichos pagos,
se emitira la orden de compra, la que se enviard al suplidor con el pago. El (Laj
Director(a) de Administracién establecerd el mecanismo adecuado para asegurar
que se reciben los materiales y servicios por los cuales se pag6 por adelantado.

6. En las compras de emergencia en que se obvie el requisito de emitir previamente
una orden y establecer la reserva en los fondos o partidas correspondientes, se
requerird la autorizacién del (la) Director(a) de Administracién, y se hard formar
parte del expediente de Compras la justificacion por escrito para realizar la
misma. En estos casos, el (la) Director(a) de Administracién se cerciorard
primero de que existen fondos disponibles para cubrir la orden de compia y
ordenard que se tramite, si es factible, mediante pago en forma directa.

7. Los (Las) directores(as) de las areas del Consejo velardan por que se establezcan
y se cumplan Jas normas y procedimientos internos que sean necesarios para
reducir a un minimo las compras de emergencia, lo que-incluye medidas que

agilicen las compras regulares, mediante el uso de medios de reproduccion y
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10.

11.

equipos electrénicos para el envio de las requisiciones, 6rdenes de compra y
para el seguimiento del proceso interno y externo.
Los costos a incuirirse para transportar equipo o materiales adquiridos desde el
¢
punto de entrega hasta el Consejo, y el importe de los arbitrios, cuando sean
aplicables, se incluirdn como parte del costo del equipo o material a adquirirse,
siempre que ello sea posible y practico.
En los casos en que, luego -de emitida una orden de compra, surjan
circunstancias no previstas que ameriten cambios, ya sea en precios, cantidad,
especificaciones u otras condiciones, el (la) Coordinador(a) de Compras, en
consulta con el (la) Director(a) de Administracién, expedird un Aviso de
Cambio a la orden emitida. La copia del Aviso de Cambio se enviar al (1a)
Director(a) de Administracion, junto a una breve explicacién de las razones para
expedir el cambio. Se dejara copia del Aviso de Cambio en el expediente de la
orden y se enviard copia al drea solicitante. El Aviso de Cambio se enviard al
funcionario correspondiente para asegurar que los fondos se reserven.
En determinados casos de gran conveniencia operacional, podrin expedirse
6rdenes de compra abiertas, en virtud de las cuales el suplidor provea materiales
y servicios no personales mediante multiples _éntregas parciales a un costo
unitario pre-determinado, sujetq a liquidarse mediante pagos parciales por el
importe de cada entrega realizada o por facfuracién mensual, seglin sea
acordado.
Cuando se expidan 6rdenes de compra mediante subasta informal para realizar
trabajos de mejoraé misceléneas en las facilidades fisicas, el (la) Coordinador(a)

de Compras, en consulta con el (1a) Director(a) de Administracién, evaluardn la
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naturaleza del trabajo a realizar y determinaran los seguros o fianzas que se
requerirdn en las especificaciones que seran consideradas por los licitadores para

la presentacion de sus cotizaciones.

ARTICULO 26: ADQUISICIONES MEDIANTE ACUERDOS DE CREDITO O

FONDOS PERSONALES

1. El (La) Director(a) del Area de Administracién establecerd las condiciones en
las que los funcionarios podran efectuar compras directas con fondos personales,
a set reembolsados mediante tarjetas de crédito propiedad de la institucién, y
fijard y revisard la cantidad méxima a reembolsar por compras de suministros y
servicios no personales que haga cualquier funcionatio o empleado del Consejo
mediante estos mecanismos. Bajo ningiin concepto se utilizard este mecanismo
para obviar los trémites ordinarios de compras.

- 2. Las compras realizadas por los funcionarios o empleados autorizados estarin
respaldadas por facturas, recibos originales o documento fehaciente que las
justifique. Los reembolsos al funcionario o empleado, o los pagos a las empresas
que concedieron el crédito, serdn aprobados por el (la) Director(a) de
Administracion.

3. Podrdn adquirirse equipos mediante el mecanismo de alquiler con opcién a
compra (Lease Purchase Plan), siempre que se hagan los arreglos
presupuestarios requeridos. El Consejo se reservara el derecho de descontinuar
los pagos y devolver el equipo por causas presupuestarias, imperfeccion, o
deterioro del equipo, o cuando cese la necesidad del mismo. En estas compras,
el criterio para determinar la necesidad de efectuar subasta formal o informal

serd el costo total del articulo, asumiendo que se ejercerd la opcidn de compra.
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Cuando se efectien subastas para este tipo de adquisicién, se indicara en la

invitacidn a subasta,

ARTICULO 27: ADQUISICION DE PRODUCTOS RECICLADOS

1. Se dara preferencia a la adquisicion de productos reciclados, siempre y cuando
" no se afecte la calidad, medioambiente y propésito para el cual se utilizarén los
mismos,

2. El (la) Coordinador(a) de Compras, previo a emitir la orden de compra,
requeritd a los sﬁplidoyes que indiquen en la cotizacién si el producto que
ofreéen contiene material reciclado y el porciento de materia reciclada que
contiene el mismo.,

3. Se estableceran los mecanismos-para realizar compras de i)apel que contenga un -
cincuenta por ciento (50%) de fibra reciclada, hasta alcanzar en proporcién
ascendente un veinticinco por ciento (25%) del consumo de papel que se
adquiere, en la medida que lo permitan los costos de este material.

ARTICULO 28: ENTREGA, RECIBO, Y PAGO DE EQUIPO Y MATERIALES

I. Las entregas de equipo y materiales se haréh en el Area de Administracion, para
distribuirse entre las dreas que correspondan. Previo a la aceptacién y pago de
los suministros, se verificard que éstos estén en estricto acuerdo con las
especificaciones y otras estipulaciones de la orden de compra.

2. Para asegurar los debidos controles internos, las funciones de compra, recibo y
entrega, certificacion de pago y registro de la propiedad recibida permanecerdn
segregadas. El empleado a cargo de recibir las compras verificard que la

cantidad solicitada por la unidad corresponda con la ordenada, e iniciara la

accidn correctiva, de ser necesario, cuando existan discrepancias.
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3.

El informe de recibo de la orden de compra serd firmado por la persona

autorizada en el Area de Administracion.

ARTICULO 29: DISPOSICIONES GENERALES

1.

Segun lo establecido en la Ley 12 de 24 de julio de 1985, segin enmendada,
conocida como la Ley de Etica Gubernamental del Istado Libre Asociado,
los funcionarios(as) en los que se delegue participar como miembros o asesores
téenicos en los procesos de subastas, o en la supervisién de las compras, no
solicitardn ni aceptardn, directa o indirectamente, utilidad, ventajas, lucro o
ganancias, regalias, préstamos, promesas, favores o beneficios de firmas
comefciales, corporaciones ni individuo alguno que provea servicios o
suministros al Consejo.

Cuando un suplidor incumpla las .cbndiciones contractuales de una orden de
compra, o incurra en una accion lesiva a los intereses del Consejo, la unidad
afectada lo notificaré al (Ia) Director(a) de Administracion y al (la) Asesor(a)
Legal, y éstos emitirdn al Consejo sus respectivas recomendaciones.\

Los documenios de subasta y contratos serdn putblicos, por lo' que estaran

.accesibles a las partes interesadas. No se considerardn documentos piiblicos

accesibles a licitadores y terceras personas aquellos documexﬁos de trabajo que
levante un miembro de la Junta, en particular durante sus deliberaciones, ni los
informes persuasivos o estudios especiales, pero no obligatorios, de los peritos,
asesores o consultores de la Junta,

La determinacién que tome la Junta de Subastas, el (la) Coordinador(a) de
Compras o los foros apelativos en torno a una subasta afecta tinicamente el caso

bajo su consideracién y no constituira precedente para otros procesos.
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ARTICULO 30: DEROGACION

Se deroga el Reglamento de Suministros (Certificacién Num. 97-154), que fuera
adoptado provisionalmente por el Consejo de Educacién Superior de Puerto Rico en su
Certificacion numero 2002-160, asi como cualquier otra certificacion, resolucidn,
circular o comunicacién que esté en contravencién con este Reglamento.

ARTICULO 31: ENMIENDAS

Este Reglamento podrd ser enmendado o derogado tinicamente por el Consejo, de
conformidad con la Ley 170 de 12 de agosto de 1988, segun enmendada, conocida
como “Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme”.

ARTICULO 32: SEPARABILIDAD

- Las disposiciones de este Reglamento son separables entre si, y la nulidad de uno o
mds articulos o secciones no afectard a los otros que puedan ser aplicados
independientemente de los declarados nulos.

ARTICULO: 33 VIGENCIA |

Este Reglamento entrard en vigor treinta (30) dias después de haber sido radicado
al Departamento de Estado de Puerto Rico, de conformidad con lo dispuesto en la Ley
Num. 170 de 12 de agosto de 1988; segun enmen-dada, conocida como la “Ley de

Procedimiento Administrativo Uniforme”.

18 de mayo de 2012
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Departamento de Estado
San Juan, Puerto Rico

21 de mayo de 2012

Sra. Carmen L. Berrios Rivera
Directora Ejecutiva

Consejo de Educacion de Puerto Rico
P.O. Box 19900

San Juan, Puerto Rico 00910-1900

Estimada sefiora Berrios:

Tenemos a bien informarle que el 18 de mayo de 2012, quedd radicado en
este Departamento, a tenor con las disposiciones de la Ley Ntim, 170 de 12
de agosto de 1988, seglin enmendada, el siguiente reglamento:

Numero: 8200 Reglamento para la Adquisicion de Equipo,
Materiales y Servicios No Personales,

Conforme a la Ley 149 de 12 de diciembre de 2005, el Departamento de
Estado radicard una copia a la Biblioteca Legislativa, Incluimos copia del
reglamento numerado.

Cordialmente,

Eduardo Arosemena Mufloz
Secretario Auxiliar de Servicios

Angjos

EAM/et

P.O. Box 9023271 San Juan, Puerto Rico 00902-3271, Tel. (787) 723-6785



