Estado Libre Asociado de Puerto Rico
COMISION INDUSTRIAL DE PUERTO RICO
Oficina de Tecnologia y Sistemas de Informacion

Solicitud de Codigo de Usuario para la
Aplicacion Web de CIPR Portal

Fecha Solicitud: / /

mes dia afio
U Crear Cédigo de Usuario U Inactivar Cédigo de Usuario

Seleccione el Tipo de Usuario a crear o inactivar y complete los datos solicitados bajo el tipo de usuario seleccionado. Margue sélo uno.
Para los tipos de usuario identificados con asterisco (*), es requisito completar esta solicitud para proceder a crear o inactivar el cédigo de usuario.

U Peticionario O Tutor U Beneficiario
a. ldentificador Unico del Peticionario (99-999-99-9999-99)
b. Fecha de Nacimiento del Peticionario (mm/dd/aaaa)
c. Ultimos 4 digitos del nimero de seguro social del Peticionario (9999)

U Patrono no Asegurado a.  Codigo de Patrono

b. Nombre del Patrono

U Usuario Abogado de la CFSE* 1 Usuario de Abogado Independiente*
O usuario Administrador de la CIPR* Numero de Registro Unico Abogado(RUA)

Complete los siguientes datos para todos los solicitantes:

Nombre del
Usuario Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
Direccién de correo electronico Cadigo de Usuario a Inactivar Firma
(Autorizacion a ser completada por el Area de Secretaria.)
/ /
Nombre Puesto Firma Fecha
(Para uso exclusivo de la Oficina de Tecnologia de Sistemas de Informacién.)

a Cédigo de Usuario Creado: (| Cddigo de Usuario Inactivado:

Si el Cdodigo de Usuario no pudo ser creado, marque la razén o expligue en Comentarios adicionales:

(L  Ladireccion de correo electronico no es valida. (L  Ladireccion de correo electronico ha sido previamente utilizada para la

creacion de una clave de usuario del mismo tipo.
L  No se encontraron registros en los archivos electronicos de la CIPR que (L Se ha solicitado una clave de tutor y en los archivos electrénicos de la

cumplan con el criterio de busqueda. CIPR no existe ningln tutor registrado para el peticionario indicado.

) Los datos indicados para el Peticionario, Tutor o Beneficiario no ) Se esta intentando crear una clave de beneficiario y en los archivos
concuerdan con la informacion registrada en los archivos electrénicos electrénicos de la CIPR no existe ningln beneficiario registrado para el
de la CIPR. peticionario indicado.

Comentarios adicionales:

Solicitud Autorizada en / /
OTSI por: Nombre y Puesto Firma Fecha
Clave Procesada en / /
OTSI por: Nombre Firma Fecha

Nota: La contrasefia del usuario seré enviada al correo electrénico del solicitante. El usuario debe cambiar la contrasefia secreta
provisional asignada por el sistema.
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[ Instrucciones para Comnbletar el Formulario ]

El Solicitante completa los siguientes datos:
1. Fecha Solicitud - Fecha en la cual se genera la solicitud.
2. Seccion Accion
e Marcar el encasillado que indica la accion solicitada.
3. Seccidn Solicitante - Completar los siguientes datos:

e Seleccionar el Tipo de Usuario a crear, asi como los datos
solicitados bajo el tipo de usuario seleccionado.

e Completar la informacién para todos los solicitantes.

Notas:

e Se debe marcar sélo un tipo de usuario.

e Para crear usuarios de los tipos identificados con asterisco (*) es
obligatorio que el solicitante complete este formulario.

e El cddigo de usuario comenzara con UP (Usuario Portal)XXX(las
primeras tres letras del Apellido Paterno)X(primera letra del
nombre)00(consecutivo).

e Ladireccién de correo electrénico debe ser valida.

fPersona del Area de Secretaria que autoriza la solicitud completa Ios\
siguientes datos:
En la Seccion Autorizacién de la Solicitud, completar datos de la persona que
autoriza la solicitud en el Area de Secretaria:

e Nombre.
e Puesto.
e Firma.
k e Fecha de la autorizacion.

fPersona de OTSI que autoriza la solicitud completa los siguientes datos: \
En la Seccion OTSI, completar datos de la persona que autoriza la solicitud en
el Area de OTSI:

e Nombre.

e Puesto.

e Firma.

e Fecha de la autorizacion.

N

Persona de OTSI que procesa la solicitud completa los siguientes datos: \
Seccion OTSI
1. Procesar la accién solicitada:

e Cddigo de Usuario inactivado.

e Cadigo de Usuario creado.

i. Siel Cadigo de Usuario no pudo ser creado, marcar la
razén. En caso de que no aplique ninguna, explicar
razon en Comentarios adicionales.

2. Completar datos de la persona que proceso la solicitud en OTSI.
e Sunombre.
e Sufirma.

\ e Fecha en la cual proceso la solicitud. /
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