SECRETARIA DE LA GOBERNACION
ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

Memorando Nim. 2013-001

A Jefes de agencias del Estado Libre Asociado de Puerto Rico

DE: Ingrid M. Vila Biaggi, Secretaria de la Gobernacion N
FECHA; 4 de enero de 2013

RE: PROCEDiMIENTO PARA REALIZAR LOS TRAMITES ANTE

LA SECRETARIA DE LA GOBERNACION PARA DAR CUMPLIMIENTO A
LA ORDEN EJECUTIVA NUM. OE-2013-002

La Orden Ejecutiva Num, OE-2013-002 de 3 de enero de 2013, establece, entre otros,
que todas las agencias de gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico tienen
que recibir la autorizacién de la Secretaria de la Gobernacion antes de otorgar
cualquier contrato o enmienda a contratos de servicios profesionales, no
profesionales, técnicos o consultivos, o de realizar cualquier nombramiento o
cualquier transaccién de personal para llenar un puesto vacante en el servicio de
carrera o de confianza o para crear y ocupar un nuevo puesto. Se aclara que en el caso
de los contratos se excluyen del proceso de solicitar autorizacién y dispensa, los
contratos objeto de procesos de subastas formales, como lo son contratos de
construccién y de compras.

Para dar adecuado y eficiente cumplimiento a la Orden Ejecutiva OE-2013-002,
supra, hemos diseflado el procedimiento que se detalla a continuacion, para atender
las diversas solicitudes que presentaran los jefes de las agencias a esta Oficina,

Con este Memorando se incluyen diversas plantillas, una diferente para cada tipo de
transaccion, que el jefe de la agencia concernida deberd cumplimentar, certificar con
su firma y remitir a la consideracion de la Secretaria de la Gobernacion para obtener
la autorizacién previo a que pueda efectuar una confratacién o ftransaccion de
personal.

Dentro de los diez (10) dias laborables a partir del recibo de cada peticidn en la
Secretaria de la Gobernacion, se le notificard al jefe de agencia la determinacion
correspondiente en cada caso. Es importante tener este término presente, de forma
que presenten las solicitudes con el tiempo necesario para poder efectuar la
contratacién o nombramiento del que se trate,

Para obtener la autorizacién para realizar las transacciones especificadas en la Orden
Ejecutiva Nim. OE-2013-002, supra, deben remitir la plantilla especifica para la
transaccion en particular. En los casos de transacciones de personal deben incluir el
resume o curriculum vitae de la persona que se estarfa nombrando. No tendrdn que
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remitir el contrato o la documentacion requerida en cada agencia para las
transacciones de personal. ‘

En el caso de los contratos por servicios profesionales, no profesionales, técnicos o
consultivos que estén vigentes, no serd necesario enviar notificacién a la Secretarfa de

la Gobernacidn. El procedimiento aqui delineado aplica a los contratos nuevos, las
enmiendas de los contratos vigentes y las renovaciones,

Cualquier pregunta sobre este procedimiento no dude en comunicarse a la Secretarfa
de la Gobernacion al 787-725-0608.

Saludos cordiales.

fangjos




