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Gobierno de Puerto Rico
m ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES

Area de Adquisiciones
Admaxsiraoin de Senoos enerales A WY 7
E el Unidad de Contratos veRoe(

ENMIENDA 4
RENOVACION AL CONTRATO NUMERO 06-7-136-R1

PARA LA ADQUISICION DE SISTEMA DE DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS Y MANEJO DE PROCESOS PARA EL DEPARTAMENTO
DE ASUNTOS AL CONSUMIDOR (DACO), DEPARTAMENTO DE
ESTADO Y LAS AGENCIAS DEL GOBIERNO DE PUERTO RICO

PARA EL PERIODO DEL:

12 DE SEPTIEMBRE DE 2011
HASTA EL
11 DE MARZO DE 2012
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INSTRUCCIONES SOBRE USO DE CONTRATO NUMERO 06-7-136 R1
PARA LA ADQUISICION DE UN SISTEMA DE DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS Y MANEJO DE PROCESOS PARA EL DEPARTAMENTO DE
ASUNTOS AL CONSUMIDOR (DACO), EL DEPARTAMENTO DE ESTADO
Y LAS AGENCIAS DEL GOBIERNO DE PUERTO RICO

1.  Descripcion del Contrato:

Mediante la Subasta 06-7-136 A1 se ha otorgado un contrato para la Adquisicién de un Sistema de
Digitalizacién de Documentos y Manejo de Procesos para el Departamento de Asuntos al
Consumidor (DACO), el Departamento de Estado y para las agencias, municipios y corporaciones
publicas del Gobierno de Puerto Rico.

Los Delegados Compradores de las distintas dependencias, municipios y corporaciones del Gobierno de
Puerto Rico, quedan autorizados a utilizar dicho contrato. La tabla de precio sera publicada en el portal
de la Administracién de Servicios Generales (www.mercadodigital @ asg.qgobierno.pr)

2. Alcance del Contrato:

El contrato que se otorga bajo esta subasta cubrira toda la Isla, todas las agencias del gobiemo que
estén bajo la jurisdiccién de la Administracion de Servicios Generales y a todas aquellas que aunque no
estén obligadas, interesen utilizarlo. Los suplidores no podran negarse a vender los equipos de este
contrato a ninguna agencia, municipio o corporacién publica.

3. Como usar este Contrato:

Los Delegados Compradores de las distintas agencias, municipios y corporaciones publicas que
interesen utilizar el contrato, debera completar el formulario Modelo SC-701 6 1001 "Requisicién de
Compra®, sin sujecién a cuantia alguna y la enviaran a la Oficina de Compras del Programa de Compras,
Servicios y Suministros de la Administracion de Servicios Generales.

4. Ordenes de Compra:

La Oficina de Compras del Programa de Compras, Servicios y Suministros de la Administracion de
Servicios Generales, tan pronto reciba la solicitud por la agencia peticionaria, emitira la orden de compra
al suplidor.

5. Entregas:

Se advierte a los Delegados Compradores que los precios de este contrato incluyen acarreo hasta las
agencias y municipios, lo que significa que la mercancia deber4 ser entregada libre de.costos. Ademas,
el suplidor luego de recibir la orden de compras, viene obligado a coordinar con el agencia peticionaria el
dia, hora y lugar donde se va a entregar el equipo.

6. Precios Cotizados:

Los precios ofrecidos por el licitador se mantendran fijos durante la vigencia del contrato que otorgé la
Oficina de Subastas y Unidad de Contratos del Programa de Compras, Servicios y Suministros de la

Administracion de Servicios Generales y no estaran sujetos a cambios por aumento en el mercado, ya
sean previsibles o no.
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7. Re-Negociacién de Contrato:

Los Delegados y Subdelegados Compradores de las agencias, corporaciones publicas y municipios del
Gobierno de Puerto Rico no podran re-negociar los términos y condiciones ni precios con las comparias
que aparecen en este contrato

En caso de que alguna compaiiia agraciada en el contrato quiera negociar precios, tendra que ser a
través de la Oficina de Subastas y Unidad de Contratos del Programa de Compras, Servicios y
Suministros de la Administracién de Servicios Generales, y de ser aprobado se le notificara y se aplicara
al contrato.

8. Pagos a la Administracién de Servicios Generales:

Las agencias, corporaciones publicas y municipios, vienen obligadas al pago a la Administracion de
Servicios Generales de cincuenta délares ($50.00) por cada orden de compra que genere contra este
contrato.

9. Pagos a los suplidores:

Las agencias peticionarias procesaran el pago dentro de los sesenta (60) dias, luego de recibidas las
facturas de los suplidor. Las facturacién debera ser procesada, segin establecen los procedimientos
internos de cada agencia, para que asi no exista una facturacién incompleta que dilate el proceso de
pago.

10. Incumplimiento y Penalidades:

Incumplimiento - En caso de incumplimiento por parte del licitador, los Delegados Compradores
notificaran por escrito al Programa de Compras, Servicios y Suministros de la Administracion de
Servicios Generales, donde se evaluara el escrito y se determinard que penalidad se le aplicara al
suplidor. Ademas, deberan seguir los procedimientos establecidos en los Articulos 102 y 103 del
Reglamento 6 de Adquisicién de la Administracion de Servicios Generales.

En adicion, en el Reglamento 5 "Reglamento de Subastas de la Administracion de Servicio
Generales en el Articulo 76 "Negativa a Cumplir el Contrato”, dispone que; se le suspendera del
Registro Unico de Licitadores por un término no menor de un (1) afio ni mayor de tres (3) afos, a
discrecion de la Junta y no podra participar en dicho término en subastas de las agencias de la Rama
Ejecutiva.

El suplidor no podran cancelar o negarse a dar el servicio por falta de pago, sin la previa autorizacién de
la Administracién de Servicios Generales.

El suplidor que induzca a cualquier comprador gubernamental a prepara una orden de compra
haciéndole creer que los precios y bienes ofrecidos a la agencia peticionaria son los contratados a través
del contrato emitido por la Administracién de Servicios Generales, incurre en violacion de contrato.

Penalldades - La Administracion de Servicios Generales podra ejecutar la Fianza de Entrega y
Cumplimiento (“Supply & Compliance Bond”), si no cumple con su contrato.

Instrucciones de Uso
Contrato 06-7-136-R1 2de3



11.

12

TN

Por incumplimiento de cualesquiera de los términos y condiciones de este contrato por parte del suplidor,
la Administracion de Servicios Generales, podra cancelar el mismo inmediatamente y podra comprar a
otro suplidor la mercancia o servicio objeto de dicho incumplimiento y el sobreprecio, la diferencia en
precio si alguno, que tenga que pagar la Administracién de Servicios Generales, por tal motivo, sera por
cuenta del suplidor que no haya cumplido con su contrato.

La agencia podra deducir de la suma de dinero a pagarse la cuantia de retraso. lgualmente respondera
la fianza que garantiza el cumplimiento del contrato.

La Administracién de Servicios Generales se reservara el derecho de excluir de su Registro Unico de
Licitadores por término no menor de un (1) afio ni mayor de tres (3) afios, a los licitadores o suplidores
que no cumplan con el contrato, previa vista al efecto.

Si el licitador incurre en incumplimiento de entrega de mercancia o servicios, se le aplicara desde un
(1%) por ciento del importe hasta un méximo de cinco (5%) por ciento de la orden de compra emitida por
cada dia que transcurra de atraso, sin que constituya una renuncia a cualquier otro procedimiento que en
derecho proceda.

Las penalidades seran autorizadas solamente por la Administracion de Servicios Generales.

Dudas:

En caso de dudas o preguntas sobre el contrato de referencia, los Delegados Compradores podrdn
comunicarse con la Oficina de Compras del Area de Adquisiciones de la Administracion de Servicios
Generales al 787-759-7676 Ext. 5017 6 5018 & a la siguiente direccion: PO Box 7428, San Juan, PR
0916.

Vigencia:

El contrato suscrito por las partes tiene una vigencia desde el 12 de septiembre de 2011 hasta el 11 de
marzo de 2012.

z/ DerCr / ,
Ménica E. Hoyos heco

Administradora Auxiliar
Area de Adquisiciones
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