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A TODG EL PERSONAL

nso Ramos Torres
-08-21-Notificacién a los abogados de los participantes que ostenten representacion legal

a Administracion para el Sustento de Menores (ASUME) tiene como deber ministerial principal
el garantizar que los menores reciban las pensiones alimentarias de quienes por ley estdn
.obligados a proveérselas. La Ley Organica de la ASUME, Ley Ntum. 5 de 30 de diciembre de
1986, segin enmendada, establece un proceso administrativo para atender todo lo relacionado
con la determinaci6n, establecimietito, revision, modificacién, cobro y distribucién de la pensién.
Por tal razén, es imprescindible quie cada instancia de ese proceso garantice un debido proceso de
ley a todas las partes en él involucradas. ' :

Muchos de los participantes de los servicios que ofrece la ASUME deciden comparecer con
representacion legal, ya que es un derecho cobijado por la Ley Ntm. 5, supra. Hay que destacar,
que no es compulsorio que las personas que soliciten servicios a la ASUME comparezcan con un
abogado, pero si la persona cuenta con representacion legal, no es requisito gue renuncie a ella

como condicién para que se le brinden los servicios.

El procedimiento administrativo exige que todo sefialamiento, determinacién u orden que se
tome en un caso, se notifique debidamente a las partes y esto incluye, necesariamente, a los
abogados y a las abogadas de éstas. En ocasiones, no se ha podido notificar a los abogados o a
las abogadas, porque ni en el sistema ni en el expediente del caso se acredité adecuadamente que
la parte cuenta con representacién legal. Es importante tener presente, que -la falta de
notificacién a Ia representacion legal de una parte puede invalidar o anular algunas de las etapas
y determinaciones del proceso adminisirativo. Dicha notificacién debe estar acompafiada de una
certificacién de envio de la copia del documento del cual se trate.

El abogado o la abogada deberan acreditar mediante escrito que es el representante o la
representante legal de la persona custodia o de la persona no custodia. Una vez se reciba ese
documento, se entenderé que esa persona ha asumido la representacién legal ante la ASUME.
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En aras de agilizar y hacer mas efectivos nuestros procedimientos administrativos, el sistema
PRACSES ahora cuenta con una pantalla en la cual se sefialard si la parte cuenta o no con
representacioén legal, Informacion de Representacién Legal (pantalla “IRL”). Si una persona
comparece con abogado o abogada y asi lo acredita formalmente, serd necesario registrar los
datos de ese abogado de forma que el sistema pueda generar y enviar automaticamente las
respectivas notificaciones a la direccién de su oficina.

En esta nueva pantalla también se haré constar cuando el abogado o la abogada renuncien a la
representacion legal, a través del registro de la fecha de la renuncia. Entrar los datos

del representante legal o registrar la fecha de la renuncia, generaran los eventos 400227, 400228
y los eventos 400229, 0400230 respectivamente, en la pantalla Notas del Caso (“NCA”).

Los datos del abogado o de la abogada que aparecerin en la pantalla “IRL” se deben registrar
previamente en la pantalla Informacién del Participante “INP”, Pata una descripcion detallada
del proceso que se debe seguir para registrar estos datos, favor de referirse a la hoja de
instrucciones del manual del usuario que acompafia este memorando interno y que se hace

formar de esta comunicacion.

Para notificar a la representacion legal las Ordenes, notificaciones y estipulaciones, se debera
enviar copia al abogado o a la abogada a la direccidén de Ia oficina que conste en “IRL”. Para
aquellos procesos que se generan “batch”, el sistema automdticamente enviara dicha copia en la
que se certificara la notificacién al abogado o a la abogada.

En estos casos, cuando el usnario deba enviar a los participantes alguna orden, notificacién o
estipulacién deberd investigar si alguna de las partes tiene abogado. Esta informacién la puede
obtenér en la pantalla “ICA” 0 la“IRL”. Sien el caso hay représentacion legal, el usuario debera
remitir una copia adicional del documento del cual se trate al abogado o a la abogada y debera
cumplimentar el formulario Certificacion de notificacién a la representacion legal de las partes
. ASM- 532 en espafiol y el ASM 532a en inglés, y énviarlo junto con la copid antes mencionada a
la direccion del representante legal que aparece “IRL”.

Esta certificaciéon contendrd en el epigrafe, el nombre y direccion del representante legal que
aparecen en la pantalla “IRL.” Al emitirla, se regjstrard en la pantalla “NCA” el evento 1438 o
1439, dependiendo de si el formulario es en espafiol o en inglés, para que se haga constar en el
sistema que se envié una copia de aquellos documentos que genera el usuario a la representacién

legal.

Estas nuevas pantallas proveen para que se acredife la fecha en ia que el abogado o la abogada
renuncien & la representa(:lon legal del participante o de la part101pa11te En las instrucciones del
manual del usuario que se incluyen con esta comunicacion, sé' detalla este proceso. En estas
instancias se generardn los eventos 0400229 y 0400230, dependiéndo si el abogado representaba
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a la persona custodia o la no custodia. Ademads, una vez se registre la renuncia, se deber4
eliminar la informacién de los abogados, para lo cual se crearan los eventos 0400248 y 0400249,

Contamos con su colaboracion para el cumplimiento de lo aqui dispuesto.

C: Hon. Félix V. Matos Rodriguez, secretario
Directores y Directoras Regionales
Departamento de Ia Familia
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CREACION DEL REPRESENTANTE LEGAL
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PMSRINP1 INFORMACION DEL PARTICIPANTE FECHA 05/13/08
USUARIO QA77174 80 NUM PARTIC 0000000000 HORA 8:54:16
MODO ANADIR PAGINA 01
NOMBRE #s8 NAC
LUGAR NAC SEXQ RAZA TIPO PARTIC REP
OTRQ TORT JOHNSON MARK NUM PATRONO ESTATAL
SEL FALLECIO LUGAR NUM PATRONO FEDERAL
DIRECCION 1 TIPO T STATUS A NOM COLEGIADO 12345
DIRE1 LN1 PO BOX 393939
DIREL LN? ' FECHA DIREL
DEIREL LKN3 . FECHA VERIFIC
CIUDARY SAN JUAN ESTADOQ PR TELEFONO 787 791 (0846
ZIP 00978 PAILS EXT
SEL
DIRECCION 2 TIPO STATOUS A
DIREZ LML
DIRE2 LN2 FECHA DIREZ
DIRE2 EN3 FECHA VERIFIC
CIUDAD ESTADO TELEFONO 000 000 0000
1P PAIS EXT
TEXT TXP
PROX PANTALLA==> PF9 REPRESENTANTE LEGAL

$R900177 FAVOR ENTRAR INFO DEL PARTICIPANTE, OPRIMA "ENTER" PARA ANADIR

RRERRERPERRAR AR EEL A LA AEERE TR AR LA bR AR AR AT RR R IR AR RRRRERRAR AR A RRR R R AR AR RRRR AR R R RA LT AL

INP — Informacion del Participante

®  Esta pantalla se utilizara para registrar un representante legal.
®  Seaccede desde cualquier pantalla o menu del sistema.
®  Paracrearun representante legal, oprima F9.

- Registre en OTRO el nombre

- Entre el NUM COLEGIADO

- Registre en TIPO el codigo “T” para identificar la direccién del trabajo
- Desglose las lineas relacionadas a dicha direccién

- Registre el nimero telefénico

®  No se requerird el registro de los siguientes campos: niimero de seguro social,
fecha y Ingar de nacimiento, sexo, raza o tipo de participante,

. Para salir de esta pantalla, oprima PAGE UP. Regresard al Mend Principal del
sistema.

® Para regresar al Menti de Casos (MCA), oprima F12.



BUSQUEDA DE REPRESENTAN TE LEGAL

EEEALEXERRERELXRARE LR RR

PMSRBPA1 BUSQUEDA PEL PARTICIPANTE

USUARICQ QAT7174 70
MODO DESPLEG

N 0O M B R E ) SEXO RRC

LCDO MIGUEL ROSARIO PIETRI
LCDO MIGUEL UNAMUNO
LCDO MIGUEL UNAMUNQ
LCDO. CARLOS ALBIZU CAMPOS

BUSQUEDA
A  PERSONA
OTRO LCDC
RRO. ID
PROX PANTALLA==> INP

nnnnnnnnnnn

FECHA 05/29/08
HORA 12:18
PAGINA 001

NRO. ID

00-0000000
00-0000000
00-0000000
00-0000000

TIPO T

REP A
REP P
REP
REP

***********************************'k**'*‘k‘k*************'k'k*‘k****'k*****;k'k***-k******************

BPA — Busqueda del Participante

] En esta pantalla podra corroborar si el representante legal existe en la base de

datos.

deseado. Oprima ENTER.

Registre la letra ‘A’ previo al campo PERSONA y en OTRO registre el nombre

®  Siel participante existe, seleccione con ‘X’ el misino y en PROX PANTALLA
registre el acrénimo INP. En esta pantalla podrd ver informaci6n de direccién y

nimero de colegiado del representante legal.

®  Siel participante no existe, debera acceder INP para crearlo (véase instrucciones de

INP).

® Para salir de esta pantalla, oprima PAGE UP. Regresars al Menxi Principal del

sistema.




INFORMACION DE REPRESENTACION LEGAL DEL CASO
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PMSRIRLL INFORMACION DE. REPRESENTACION LEGAT, FECHA 07/31/07
MODO DESPLEG NUM CAS0 0000123 15° PCS ACTIVOS 01 PAGINA 001

. HORA 09:21
PNCOL - RIVERA MARRERO RAMON NOUM 0000000482 #SS 454-78-7478
IC 91  GARCIA GARCTIA MARTA oM 0000000478 #SS 5B84-19-3315

INFORMACION RERPRESENTANTE LEGAL
NUM. REPRESENTANTE LEGAL 0000001494 BC X ENC _
NUM. COLEGIADO 12345

NOMBRE TORT JOHNSON MARK
DIRECCION

TIF T STS A FCHA REG 07/15/07

LNI PO BOX 353938

LNZ

LN3

CEZ SAN JUAN PR 00978

TELEFCONO 787 791 0846

RENUNCIA DEL REPRESENTANTE LEGAL FECHA

PROX PANTALLA=>

B e T D T T N T r Ty ey

IRL — Informacion de la Representacion Legal del Caso

®  Esta pantalla mostrard la informacion del representante legal de una de las partes o
de ambas.

®  Se accederd desde el Menti de Casos, MCA. En IRL registre el nimero de caso y
oprima ENTER.

e Para mostrar la informacién del representante legal en IRL debe haber creado
este participante previamente en INP. Se identificara como REP.

L Para relacionar un representante legal en el caso, oprima F2.

- Registre en NUM REPRESENTANTE LEGAL el mimero de participante
deseado y seleccione con una ‘X’ si corresponde a la PC o PNC.

- Entre el nimero de colegiado

- Oprima ENTER.

Se creara el evento 0400227, REPRESENTANTE LEGAL/PC, cuando se
seleccione para la PC; para la PNC se creard el evento 0400228,
REPRESENTANTE LEGAL/PNC.




IRL — Confinuacion

Ambos eventos mostrardn el nimero del representante legal como participante
en PRACSES.

Una vez se relacione el representante Iegal al caso, la pantalla ICA (Informacién
del Caso) mostrard una ‘S’ en ¢l campo REP LEGAL.

Para modificar la direccidn del participante debe acceder la pantalla INP y llevar a
cabo el procedimiento rutinario establecido en el sistema para actualizar la misma.

Para registrar informacién de la representacién legal de la otra parte, oprima F8.
Refiérase al manejo definido bajo ‘relacionar un representanie legal en el caso’.

Si el representante legal renuncia a sus servicios, oprima F3. Regisire la fecha en
que ocurre la misma y oprima ENTER.

Se generara ‘el evenio 0400229, REPRESENTANTE LEGAL RENUNCIO/PC, si
corresponde a la PC; se crears el evento 0400230, para la PNC,

Para eliminar la informacién relacionada a la fecha de renuncia, oprima la tecla de
END.

Para eliminar el representante legal asociado al caso, oprima F4 y F11.

Se generara el evento 0400248, REPRESENTANTE LEGAL ELIMINADO/PC, si
corresponde a la PC; se creara el evento 0400249, REPRESENTANTE LEGAL

ELIMINADO/PNC para la PNC.

Para salir de esta pantalla, oprima PAGE UP. Regresard al Ment Principal del
sistema.

Para regresar al Ment de Casos (MCA), oprima F12.




