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OA-2010-06: NOTIFICACIONES Y PUBLICACION DE EDICTOS EN EL PROCESO
ADMINISTRATIVO EXPEDITO DE LA ASUME

La Ley NUm. 5 de 30 de diciembre de 1986, segun enmendada, en su articulo 11, instituye un
“Procedimiento Administrativo Expedito” mediante el cual el(la) Administrador(a) podra exigir a la
persona legalmente responsable por ley el cumplimiento de la obligacion de prestar alimentos.

Es parte del debido proceso de ley que se cumpla con la notificacién adecuada a la parte
peticionada ¢ aquella parie contra quien se estad llevando a cabo un proceso administrativo
expedito. Esto, seglin esta dispuesto en la Regla 4.6 de Procedimiento Civil, aplicado al manejo de
los casos de susiento de menores.

Se notificara mediante la publicacion de edicto en dos circunstancias: (1) cuando no se pudo
notificar personalmente a la parte peticionada, estando en Puerto Rico, a pesar de que se
realizaron esfuerzos razonables o las diligencias pertinentes; {2) cuando la parte peticionada esta
fuera de Puerto Rico y asi lo hace constar la parte peticionaria mediante declaracion jurada o se
obtiene dicha informacién por los mecanismos de localizacién.

La seccion 303.3 (b) del Titulo 45 del Cddigo de Reglamentacion Federal (CFR), establece que
todos aquellos casos IV-D donde sea necesaria la localizacién de la parte peticionada, la agencia
debe hacer gestiones o esfuerzos para obtener el paradero y/o ingresos del peticionado. A manera
de ejemplo, esfuerzos razonables de localizacién son: Federal Parental Location Service (FPLS),
Interstate Location Networks (ILN), informacidn provista por amigos y familiares de la persona no
custodia, presentes o pasados patronos, compafiias telefonicas, correo postal, referencias
financieras, uniones, Policia de Puerto Rico, y de agencias o departamentos estatales con los
cuales tengamos acuerdos colaborativos de intercambio de informacién. Todos estos recursos
cumplen con los criterios de informacién suficiente y necesaria segun la establece la legislacién
federal. La utilizacién de estos mecanismos en el proceso de localizaciéon de la persona no
custodia no requiere corroboracion, Es meritorio sefialar, que antes de enviar el caso para la
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publicacién de un edicto, se debe dar fiel cumplimiento a lo antes dispuesto, de manera que se
notifique adecuadamente y conforme a derecho a la parte peticionada.

En todas las acciones o tramites ante la ASUME, es decir casos de filiacién y establecimiento de
pension alimentaria, casos de establecimiento, modificacién y/o revisién, y casos de jurisdiccion
extendida, el procedimiento o tramite que seguira el(la) Especialista en Pensiones Alimentarias
(EPA) ser4 el mismo. Este procedimiento se detalla a continuacion:

Primera Fase - Nolificacién Inicial

El(la) Especialista en Pensiones Alimentarias (EPA) a cargo del caso, debera enviar al Area
de Procuradores/as Auxiliares los siguientes documentos, seglin apliquen:

1.

Copia de la Peticién de Filiacién y Establecimiento de Pensién Alimentaria (ASM
902), Peticion de Obligacion de Proveer Alimentos (ASM 800), Peticion de
Revision o Modificacion de Pensioén Alimentaria (ASM 801); dependiendo de la
etapa procesal y asunto del caso. La misma, debera incluir la cantidad que la
parte peticionaria solicita como pensioén alimentaria. En aquellas situaciones
extraordinarias, en que ésta no reclame alguna cantidad, se colocara la frase
“segtin las Guias Mandatorias” en el encasillado que corresponde a la cantidad.

Solicitud de Orden para Notificacion Mediante Edicto (ASM 620)- El{la)
Especialista en Pensiones Alimentarias (EPA), marcara en el encasillado
correspondiente que la parte peticionada no pudo ser localizada, o que ésta
reside fuera de Puerto Rico; razén por la que no se pudo diligenciar la
notificacién.

Declaracion sobre Gestiones de Localizacion en apoyo a solicitud para notificar
mediante edicto (ASM 616)- Este documento lo cumplimentara el(la)
Especialista en Pensiones Alimentarias (EPA) donde detaliara las gestiones de
localizacién e investigacion realizadas. De haber sido infructuosas, marcara el
encasillado que indica que ia parte peticionada no fue localizada. Si como
resultado de las gestiones que realizé diche funcionario, obtuvo una direccién,
debera indicar cual fue el mecanismo especifico utilizado.

Declaracion Jurada cuando (la) parte peticionada reside fuera de Puerto Rico
(ASM 614)- Este formulario lo juramenta la parte peticionaria o la persona con
conocimiento de la informacion ante el(la) Especialista en Pensiones
Alimentarias (EPA). El mismo indicara, como dicha parte obtuvo conocimiento
de que la parte peticionada reside fuera de Puerto Rico. (Cuando la fuente de
informacion es externa e independiente a los mecanismos de localizacién).



0A-2010-06: NOTIFICACIONES Y PUBLICACION DE EDICTOS EN EL PROCESO
ADMINISTRATIVO EXPEDITO DE LA ASUME

Pagina 3

5. Declaraciéon Jurada (ASM 615)- Este formulario lo debe juramentar el alguacil 0
alguacila ante un{a) Especialista en Pensiones Alimentarias (EPA), detallando
cuales fueron las gestiones realizadas para localizar a la parte peticionaday las
mismas resultaron infructuosas. El formularic serd juramentado por un(a)
Especialista en Pensiones Alimentarias (EPA) que no es ni sera en lo sucesivo
el manejador del caso.

6. Notificacién- Dependiendo del proceso que se esté llevando a cabo, el{la)
Especialista en Pensiones Alimentarias (EPA) enviara la Notificacion de
Alegacién de Filiacibn y Obligacién de Proveer Alimentos (ASM 235),
Notificacidn sobre ia Obligacién de Proveer Alimentos (ASM 253), Netificacion
sobre Revisién de la Pensiéon Alimentaria (ASM 410R) 6 Notificacién sobre
Modificacién de la Pensién Alimentaria (ASM 410M); la que aplique.

7. Objecién- La Objecién a la Notificacion enviada. Una vez el{la) Especialista en
Pensiones Alimentarias (EPA) genere en el sistema mecanizado la notificacion
pertinente y adecuada al framite del caso, la objecidbn es inciuida
automaticamente. 36lo en los casos de establecimiento de orden de proveer
alimentos, el{la) Especialista en Pensiones Alimentarias (EPA), debera
generaria por separado- Objecion a la Notificacion sobre Obligacién de Proveer
Alimentos (ASM 315).

8. Planiila de Informacién Personal y Econémica — En aras de agilizar el proceso,
el{la) Especialista en Pensiones Alimentarias (EPA) incluira la Planilla de
Informacion Personal y Econdmica que se le hara llegar a la parte peticionada
(ASM 300).

Seraresponsabilidad del{de ia) Especialista en Pensiones Alimentarias [V (EPA-IV)
revisar que los casos enviados al Area de Procuradores Auxiliares fueron trabajados
adecuadamente y que fos mismos, contienen todos los documentos y cumplen con
los requisitos para que se publique el edicto. El{la) Especialista en Pensiones
Alimentarias IV (EPA-IV} debera verificar si fueron realizados los esfuerzos
razonables para localizar a la parte peticionada y si se realizaron gestiones
suficientes para diligenciar la notificacion. De no ser asi, devolvera el caso al(a la)
Especialista en Pensiones Alimentarias (EPA) a cargo del caso con las debidas
recomendaciones e instrucciones para que se realicen gestiones adicionales.
Ademas, se debera incluir en el referido de estos casos al Area de Procuradores
Auxiliares la certificacion del (de la) Director(a) Asociado(a) de la Regién
correspondiente donde conste que dichos documentos estan conforme con esta
Orden Administrativa.
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Segunda Fase ~ Area de Procuradores Auxiliares
1. Una vez recibidos los documentos en el Area de Procuradores Auxiliares:

a. El(}a) Administrador(a) Auxiliar a cargo del Area de Procuradores Auxiliares,
dentro de 10 dias, contados a partir de que se reciba la solicitud de publicacién
de edicto, cotejara los documentos y emitird una orden ai respecto: Orden para
la Notificacién mediante Edicto en casos de Filiacidon y Alimentos (ASM 625¢) u
Orden para la Notificacion mediante Edicto (ASM 625d), para los casos de
establecimiento, modificacion 6 revision.

2. Emitida la orden de publicacion del edicto:

a. El(la) Administrador(a) Auxiliar a cargo del Area de Procuradores Auxiliares
preparara el edicto:

Edicto (ASM 625) para los casos de establecimiento, modificacién o revision 6
Edicto (ASM 630b) para los casos de filiacién y alimentos. Enviara al (la)
Administrador{a) Auxiliar a cargo de Operaciones Administrativas una
comunicacion solicitando que publigue &l edicto en un periddico de circulacion
general.

Esta comunicacién ird acompafiada de los siguientes documentos:

i. Orden para publicar edictos (ASM 625¢ 6 ASM 625d)
ii. Edicto (ASM 625 6 ASM 630b)

3. El (la) Administrador(a) Auxiliar a cargo del Area de Operaciones Administrativas debera:

a. Remitir los documentos descritos en el inciso 2(a)(i)(ii} a la Divisién de Compras
para que se realicen las gestiones de publicacion del edicto, una sola vez.

b. La Divisién de Compras adquirira el espacio y enviara la Orden del edicto al
periddico de circulacién seleccionado.

4. Una vez el periédico envie a la Division de Compras, un ejemplar dei edicto publicadoyla
factura, la Divisién de Compras debera:

a. Elmismo dia que se reciban los documentos, remitira copia de éstos al Area de
Procuradores Auxiliares y enviara la factura original a la Divisién de Finanzas,
para que se inicie el proceso de pago.
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5. El{la) Administrador(a) Auxiliar a cargo del Area de Procuradores Auxiliares, debera
obtener el original de la publicacion del edicto, o sea, debera obtener la pagina completa
del periédico donde se publicé el mismo para notificarle con copia del edicto al
peticionado y para que se incluya en el expediente del caso.

6. Una vez obtenido el original de la publicacién del edicto, el Area de Procuradores
Auxiliares enviara a la parte peticionada:

a. Copia de la pagina del periédico en donde se publico el edicto.

b. La Notificacién de Alegacion de Filiacién y Orden de Proveer Alimentos (ASM
235), 6 la Noftificaciéon sobre Obligacién de Proveer Alimentos (ASM 253),
Notificacion sobre Revisién de [a Pension Alimentaria(ASM 410R) 6 Notificacion
sobre Modificacién de fa Pensién Alimentaria (ASM 410M) vy, el formulario de
objecién correspondiente, segun aplique.

c. Copia de la peticion presentada por la parte peticionaria.
d. La Planilla de Informacién Personal y Econdémica (ASM 300).

Este envio se hara por correo certificado con acuse de recibo a la ultima
direccidn fisica o postal conocida, en el término de diez (10) dias (calendario)
contadoes a partir de la fecha de la publicacién del edicto.

7. El Area de Procuradores Auxiliares una vez reciba el acuse de recibo o carta devueita
por el correo, remitira de inmediato a el(la) Especialista en Pensiones Alimentarias (EPA)
encargado del caso:

a. Copia del original del edicto publicado en el periédico,

b. Acuse de recibo o carta devuelta por correo de la notificacién del edicto,
enviada a la parte peticionada a la Ultima direccién conocida.

C. Certificacién (en original) suscrita por la secretaria del Area de Procuradores
Auxiliares en la que se indica la fecha del envio de la carta por correo
certificado con acuse de recibo.

8. El periddico seleccionado enviara a la Divisién de Compras una affidavit de publicacion
de edicto. Tan pronto se reciba este documento, se enviara al Area de Procuradores
Auxiliares, para gque io remita a el(la) Especialista en Pensiones Alimentarias (EPA)
encargado(a) del caso para ser incluido en el expediente.
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Concluidos éstos tramites, el(la) Especialista en Pensiones Alimentarias (EPA) encargado(a) del
Caso continuard con los tramites correspondientes establecidos en el Reglamento del
Procedimiento Administrativo Expedito, Nimero 7583, de 9 de noviembre de 2008, vigente.

Tercera Fase — Procedimiento para Publicar por Edicto una Resolucién en Rebeldia

El Reglamento de!l Procedimiento Administrativo Expedito antes mencionado, Regia
25.1 B, dispone que transcurrido el término luego de la publicacion del edicto y la parte
peticionada no presentare objecion, se emitira la determinacidén gue corresponda en
rebeldia. Una vez emitida la determinacidn se procedera con el siguiente tramite:

1. El(la) Especialista en Pensiones Alimentarias (EPA) cumplimentara la
Solicitud de Orden para Notificacion de Resoiucién u Orden mediante
Edicto{ASM 631) y la enviard acompariada de la Resolucidén en Rebeldia
correspondiente al Area de Procuradores Auxiliares.

2. ElAreade Procuradores Auxiliares emitira la Orden para la Notificacion de
la Resolucion u Orden mediante Edicto (ASM 632), preparara Edicto sobre
Resolucién (ASM 633) y enviara al Area de Operaciones Administrativas,
comunicacion en la cual se solicita que se publique un edicto.

a. Esta comunicacion ira acompafiada de los siguientes documentos:
i. Orden para publicar edicto (ASM 632),
ii. Edicto (ASM 633)

3. Estos documentos seran remitidos al(la) Administrador({a) Auxiliar del
Area de Operaciones Administrativas, la cual deberé:

a. Remitir los documentos descritos en el inciso 2(a)(i){ii) a la
Division de Compras para que se realicen las gestiones de
publicacién del edicto, una sola vez.

b. La Divisién de Compras adquirira el espacio y enviara la Orden
dei edicto al periodico de circulacién seleccionado.

4. Una vez el peri¢dico envie a la Division de Compras, un ejemplar del
edicto publicado y la factura, la Divisién de Compras debera:

a. El mismo dia que se reciba los documentos, remitira copia de
éstos al Area de Procuradores Auxiliares y enviara la factura
original a la Divisién de Finanzas, para que se inicie el proceso de

pago.
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5. El(la) Administrador(a) Auxiliar a cargo del Area de Procuradores
Auxiliares, debera obtener €] original de la publicacion dei edicto, o sea,
mismo para notificarle con copia del edicto al peticionado y para que se
incluya en el expediente del caso.

6. Una vez obtenido el original de la publicacién del edicto, el Area de
Procuradores Auxiliares enviara a la parte peticionada:

a. Copia de la pagina del periédico en donde se publico el edicto,
b. Resolucién en Rebeldia

Este envio se hara por correo certificado con acuse de recibo a la Uitima
direccion fisica o postal conocida, en el término de diez (10) dias (calendario)
contados a partir de la fecha de la publicacién del edicto.

7. El Area de Procuradores Auxiliares, una vez reciba el acuse de recibo o
carta devuelta por el correo, remitira de inmediato al EPA encargado del
caso:

a. Copia del original del edicto publicado en el periddico,

b. Acuse de recibo ¢ carta devuelta por correo de la notificacién
del edicto, enviada a la parte peticionada a la Gitima direccién
conocida,

c. Certificacién (en original} suscrita por la secretaria del Area de
Procuradores Auxiliares en la que se indica la fecha del envio de
la carta por correo certificado con acuse de recibo.

8. El peritdico seleccionado enviard a la Divisién de Compras una affidavit
de A)ublicacién de edicto. Tan pronto se reciba este documento, se enviara
al Area de Procuradores Auxiliares, para que to remita a el(la) Especialista
en Pensiones Alimentarias (EPA) encargado(a) del caso para ser incluido
en el expediente.

Concluidos éstos tramites, el(la) Especialista en Pensiones Alimentarias (EPA) encargado(a) del
Caso continuara con los tramites correspondientes establecidos en el Reglamento del
Procedimiento Administrativo Expedito, Numero 7583, de 9 de noviembre de 2008, vigente.
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En el caso que la parte peticionada esté legalmente casada, es necesario notificar y emplazar, ya
sea personalmente o por edicto, a la Sociedad Legal de Bienes Gananciales. Se le enviara copia de
fa notificacién de la alegacién o resolucién a ambos miembros de la Sociedad por separado a la
Ultima direccién conocida.

Esta Orden Administrativa, tendra vigencia de inmediato y deroga la OA-2006-11, de 30 de octubre
de 2006 y la OA-2008-10, de 7 de noviembre de 2008.

A partir de la fecha de efectividad de esta Orden Administrativa, todo tramite que sea recibido en el
Area de Procuradores Auxiliares, que no se le haya dado cumplimiento estricto con lo aqui
establecido, sera devuelto a la Regidn correspondiente.



