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OA 2015-03: Norma procesal para atender los casos que se presenten al amparo de lo
establecido en el Articulo 25 del Reglamento 8529, mejor conocido como Guias mandatorias

para computar las pensiones alimentarias en Puerto Rico

Recientemente la Ley 146-2015 de 9 de scptiembre de 2015 enmendb el Art. 7b de la Ley Organica de la
Administracion para el Sustento de Menores, Ley Nam. 5 de 30 de diciembre de 1986, segin enmendada,
para, entre otros asuntos, facultar a los jueces administrativos y a las juczas administrativas para atender y
resolver en instancia los casos en los que la persona no custodia alegue que, debido a que debe alimentar a dos
o més hijos que pertenecen a dos 0 mas nicleos familiares, no preserva la reserva de ingresos que establece cl
Reglamento Ntm. 8529 de 30 de octubre de 2014, conocido como Guias mandatorias para computar las pensiones

alimentarias en Puerto Rico.

El Articulo 25 del Reglamento Nam. 8529, supra, dispone que cuando la persona no custodia alegue y
demuestre que no retiene la reserva de ingresos de $§615.00 mensuales porque debe y efectivamente alimenta
a sus dependientes, el juzgador o la juzgadora considerara todas las obligaciones alimentarias y prorrateara el
ingreso de la persona no custodia para que esta conserve la reserva de ingresos para suplir sus necesidades
bésicas. Al amparo de dicha disposicion la persona no custodia podra presentar una solicitud de revision y
modificacion de conformidad con el Articulo 19 (c) de la Ley Nam. S, supra.

Mediante esta orden se establece el procedimiento para atender los casos en los que se solicite dicha revision

y modificacion de pension alimentaria.

A. Casos en los que la persona no custodia podra solicitar la revision y modificacion para
conservar la reserva de ingresos y oficina de la ASUME en la que Podré presentar la solicitud

La persona no custodia que procure conservar su reserva de ingresos, podra solicitar la revision y modificacion
de las pensiones alimentarias con las que debe cumplir cuando todas y cada una de las érdenes de pension

alimentaria scan [inales y firmes.

La persona no custodia podra presentar su solicitud en cualquier local de la ASUME en la que tenga un caso
de alimentos abierto con orden activa. De no tener ninglin caso abierto en la ASUME, debera presentar: (1)
solicitud de servicios IV-D y (2) su solicitud de revision y modificacion para conservar la reserva de ingresos.
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Ello lo podra hacer en cualquier oficina local o regional que corresponda al pueblo de residencia de cualquier
menor alimentista que tenga establecida una orden de alimentos, ya sea esta de origen administrativo o
judicial.

B. Solicitud de revisién y modificacion para conservar la reserva de ingresos

La persona no custodia podré solicitar la revision y modificacion para conservar la reserva de ingresos a traves
del formulario titulado Solicitud de revisién y modificacién de pensiones alimentarias para conservar la reserva de
ingresos que le proveerd la ASUME o mediante un escrito sustancialmente similar. El empleado o la empleada
podra generar el formulario a traves de la intranet. Ademas, la persona no custodia podra acceder la solicitud
a traves de la pagina de internet de la ASUME, wwiw.asume. pr.gov.

Cuando el empleado o la empleada le entregue el formulario a la persona no custodia, le informara que, para
que el juez administrativo o la jueza administrativa de la ASUME pueda atender cualquier solicitud sobre
revision y modificacion para conservar la reserva de ingresos, es necesario que en los casos de origen judicial
cuya pension se paga de forma directa o en aquellos casos clasificados como No IV-D se cumplimente la
solicitud de servicio de la ASUME, cuando ello sea exigible!. A su ves, deberd sefialarte que con su solicitud de
servicios IV-D accede a recibir todos y cada uno de los servicios que presta la agencia.

En su Solicitud de revision y modificacién de pensiones alimentarias para conservar la reserva de ingresos o en su escrito,
la persona no custodia debera expresar que solicita la revision y modificacion con el propésito de preservar la
reserva de ingreso de $615.00 mensuales que establece el Articulo 24 del Reglamento 8529, supra. Ademas
deberd incluir la informaciéon siguiente en torno a cada una las pensiones alimentarias que debe proveer: el
nombre de la persona custodia, ¢l nombre y la fecha de nacimiento de los y las menores alimentistas, la
cantidad de pension alimentaria que sc le ha ordenado proveer, la fecha de efectividad de la misma y el
nimero del caso de la ASUME, de tenerlo. La persona no custodia también debera informar y proveer
evidencia de sus ingresos y acompafiar la solicitud con copia certificada de cada orden de alimentos de origen
judicial final y firme con las que deba cumplir salvo que las mismas obren en el expediente de la agencia. En
cuanto a los y las menores dependientes para los que no exista una orden de pension alimentaria, la persona
no custodia deberd inchuir el nombre de la persona custodia, el nombre y fecha de nacimiento de sus hijos ¢
hijas menores de edad a los o a las cuales alega que alimenta y la cantidad que alega paga para beneficio de los

mismos o de las mismas.

Cuando la persona no custodia complete y entregue la Solicitud de revisién y modificacién de pensiones alimentarias
para conservar la reserva de ingresos o un escrito sustancialmente similar y la o lo acompaiie con la informacion y
los docunmentos requeridos, el empleado o la empleada referira la Solicitud a la sala administrativa que atienda
los casos de la oficina local o regional en la que se presenté dicho escrito o solicitud. A su vez, ¢l empleado
o la empleada recibird la solicitud de servicios IV-D del caso o de los casos de origen judicial que no tengan un
caso abierto en la ASUME o que estén clasificados como No IV-D. Procederi a registrar la orden u ordenes
de alimentos en el Puerto Rico Automated Child Support Enforcement System (PRACSES) independientemente de
que las mismas no correspondan a la oficina local o regional en la que se presenta la solicitud de servicios.
Inmediatamente notificara la apertura del caso al especialista de pensiones alimentarias IV (EPA [V} para que

! Se exige una solicitud de servicios 1V-D en los casos privados de origen judicial siguientes: (a) los correspondientes a la oficina
local Caguas Ill a partir del mes de octubre de 1997; (b) los correspondientes a la oficina local de Hatillo a partir del mes de octubre
de 2002, y (c) en todos los casos privados de origen judicial a partir del 18 de octubre del 2007.



este identifique y reasigne el caso a la oficina local y al especialista de pensiones alimentarias (EPA) al cual le
corresponde atender el mismo. Se notificard mediante correo electronico la reasignacion del caso al EPA
identificado y al director asociado o directora asociada de la region a la que se reasigna el caso. Luego de que
el caso o los casos sean reasignados al empleado o empleada pertinente, este o esta procedera a emitir y
notificar la Orden para pagos de pension (SM531, SM531A o SM531B) y la Notificacién de Recibo de Solicitud de
Servicios (ASM 195). En estos casos todos los incidentes posteriores no relacionados con el prorrateo se
atenderan en la local que le corresponda, segiin el lugar de residencia de los y las menores.

C. Notificacion sobre solicitud de revision y modificacién de pensiones alimentarias para
conservar lﬂ reserva dC illgI’CSOS

Recibida en la sala adininistrativa la Solicitud de revisién y modificacién de pensiones alimentarias para conservar la
reserva de ingresos o un escrito sustancialmente similar junto con toda la informacién y documentacién
requerida cn el inciso B de esta Orden, el funcionario o empleado de la sala administrativa verificara que cada
caso para los que exista una orden de pension alimentaria tenga una solicitud de servicios 1V-D, cuando ello
sea exigible en el caso. De no ser asi, le notificara a la persona no custodia que debera cumplimentar y
presentar la solicitud de servicios IV-D en un término de diez (10) dias laborables so pena de proceder con la

desestimacidn de la accion.,

Se desestimara la Soficitud de revision y modificacién de pensiones alimentarias para conservar la reserva de ingresos, si
fa persona no custodia no completa ni firma la solicitud de servicios del o de los casos que no cuenten con la
misma, o si no entrega los documentos requeridos conforme al inciso B de esta Orden y a la regla 11.4 del
Reglamento de Procedimiento administrativo expedito de la Administracion para el Sustento de Menores, Reglamento

7583 de 10 de octubre de 2008, segin enmendado (PAE).

Una vez se constate que cada orden de alimentos de la persona no custodia tiene un caso abierto en la ASUME
y cuenta con una solicitud de servicios cuando clla sea exigible, el juez o la jueza citara a la personano custodia
y a cada una de las personas custodias a una vista adjudicativa para atender la controversia, El sefialamiento de
vista se realizara conforme a la regla 53 del PAE, supra.

D. Adjudicacion de la solicitud de revision y modificacién para preservar Ia reserva de
ingresos

En la vista adjudicativa se determinara el ingreso de la persona no custodia que estara sujeto a ser prorrateado
entre las pensiones alimentarias y las responsabilidades alimentarias con las que debe cumplir la persona no

custodia.

Cuando alguna o varias de las partes aleguen que, al amparo del Articulo 19 dela Ley Ntun. 5, supra, procede
que se revise y modifique una pensién alimentaria antes de que se prorratee el ingreso de la persona no
custodia entre las pensiones alimentaria y responsabilidades con las que dicha persona debe cumplir; el juez
administrativo o la jucza administrativa atendera dicha peticion, requerira la prueba pertinente a las partes,
determinara la pensi6n correspondiente al amparo de lo dispuesto en el Reglamento 8529, supra, y continuara
el proceso del prorrateo del ingreso de la persona no custodia entre todas sus pensiones y responsabilidades
alimentarias.

E. Normas aplicables en todo proceso de revisidn y modificacion para preservar la reserva de
ingreso



1. Cuando alguna de las personas custodias no resida en la regién donde se atienda la Solicitud de
revision y modificacién de pensiones alimentarias para conservar la reserva de ingresos y alegue que debido a la distancia
o por motivo de salud debidamente evidenciado no pucde estar presente en la vista, se le autorizara a
participar mediante conferencia telefonica, videoconferencia o cualquier otro medio de comunicacién

simultaneo.

2. En los casos en los que la persona no custodia alegue que alimenta a dependientes menores de edad
para los que no exista una orden de pension establecida y que su responsabilidad alimentaria para con ellos o
ellas es mayor a la pensién alimentaria minima, segln surge esta del Articulo 23 del Reglamento 8529, supra,
tendra la obligacion de tracr al proceso a la persona custodia o a las personas custodias de dichos o dichas
dependientes. El juez administrativo o Ia jueza administrativa emitira un seiialamicnto para vista adjudicativa
y expedira citacion a nombre de la persona custodia o personas custodias. La persona no custodia tendra la
responsabilidad de notificar dicha citacion mediante diligenciamiento personal o correo certificado con acuse
de recibo. En Ja vista, el juez administrativo o la jueza administrativa determinara la cantidad a la que asciende
la responsabilidad alimentaria de la persona no custodia para con dichos o dichas menores dependientes segliin
dispuesto cn el articulo 25(1)(b) del Reglamento 8529, supra. Asi lo hard constar en la resolucién sobre

prorratco.

3. En los casos en los que el juez administrativo o la jueza administrativa determine que no tiene
jurisdiccién para revisar o modificar una de las érdenes de alimentos por haber sido emitida por otro estado
o territorio que mantiene jurisdiccion continua y exclusiva, debera considerar dicha orden de alimentos para
propositos del proceso al amparo del Articulo 25 del Reglamento 8529, supra. Sin embargo, no podra
modificar la referida orden de alimentos.

4. Una vez determinado el ingreso que estara sujeto a prorrateo y adjudicadas todas y cada una de las
alegaciones, el juez administrativo o la jueza administrativa determinara si procede la reduccion de las
pensiones o de las responsabitidades alimentarias de la persona no custodia en proporcion al ingreso disponible
seplin lo dispuesto en el Articulo 25 del Reglamento 8529, supra.

5. Se dispone que en este proceso administrativo son aplicables las normas procesales establecidas en
las reglas 54 ala 63 de las del PAE, supra.

Esta Orden administrativa tendra vigencia inmediata.

C: Idalia Coldn Rondon,
Secretaria
Departaments de la Familia

Directores Regionales
Departamento de la Familia



