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L Titulo

Este Reglamento se conocera como: “Reglamento del Conseio de Educacién Superior para

el Cobro, Ajuste, Liquidacion v Cancelacidn de Deudas™

. Base Legal

Este Reglamento estd basado en la autoridad conferida al Consejo de Educacion Superior de
Puerto Rico por la Ley 17 del 16 de junio de 1993 que cred el Consejo; particularmente, en lo
dispuesto en la Seccion 20 de dicha Ley que autorizd al Consejo a recibir, custodiar y administrar fos
fondps que le son asignados por ley y los que reciba de asignaciones federales o de otras fuentes

JHE Propasito

El proposito de este Reglamento es establecer las normas que deberd seguir el Consejo de
Educacién Superior de Puerto Rico para gestionar el cobro de deudas vencidas de personas naturales
o juridicas, para transigir y disponer administrativamente de una deuda y para que se declare
incobrable y se cancelé una deuda

Iv. Aplicacién
Este Reglamento aplica a:

1 Toda persona que adeude cualquier suma de dinero al Consejo por cualquier
concepto, y al personal de] Consejo que incurra en irregularidades en el uso“de fondos
publicos o propiedad publica o reciba pagos indebidos por concepto de sueldo o
cualquier otro tipo de remuneracién o beneficio marginal, sin menoscabo de las
acciones penales que puedan tomarse contra la persona que incurra en esas

irregularidades.

2 Las personas naturales o juridicas que reciban pagos indebidos por servicios prestados
al Consejo o por beneficios de Programas de Asistencia Econdmica recibidos
indebidamente.

3. Beneficiarios de programas de asistencia economica estatales o federales que

administre el Consejo que pudieran conllevar reembolso o devolucién de fondos

4. Las instituciones de educacién superior que puedan adeudar dinero al Consejo por
concepto de licencia de rénovacidn o autorizacion institucional, autorizacion de
programas académicos, gastos de miembros de Juntas Consultivas u otros

conceptos




Reglamento del Consejo de Educacion Superior
para el Cobro, Ajuste, Liquidacidn y Cancelacién de Deudas

V.

VL.

Definicién de Férminos

Para los efectos de este Reglamento, los siguientes términos tendran el significado que se
indica a continuacién’

10

Agencia - Consejo de Educacién Superior de Puerto Rico
Deuda - cualquier obligacién de pago o reembolso de dinero al Consejo
Deudor - persona natural o juridica que tenga una o més deudas con el Consejo

Deuda atrasada - deuda registrada en los récords del Consejo que se encuenira
vencida y pendiente de pago

Deuda incobrable - deuda que el Secretario del Consejo ordena se elimine de los
libros o récords de contabilidad del Consejo luego de haberse realizado todas las
gestionés de cobro dispuestas en este Reglamento sin lograrse el pago de la misma y
previa determinacién de que la misma es incobrable

Pagos indebidos - desembolsos de fondos realizados por la agencia para el pago de
bienes o servicios que no fueron recibidos o se pagaron en exceso

Director de Servicios de Administracién - funcionario responsabie de la
contabilidad interna del Consejo -

Disponer administrativamente de una deuda - recomendacion para que se elimine
una deuda de los libros o récords de contabilidad del Consejo

Transigir administrativamente - acuerdo convenido entre el Consejo y un deudor
sobre el importe a pagar por una deuda vencida, una vez se determina que el dendor
esta imposibilitado de pagaria en su totalidad

Unidad de origen - divisién u oficina del Consejo donde se origina la deuda

Gestiones de Cobro Extrajudiciales

1

Sera responsabilidad de la unidad de origen mantener al dia los expedientes de los

deudores en donde debe figurar, por lo menos, la siguiente informacién:
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Nombre del deudor

Seguro Social personal o patronal
Direccién y nimero de teléfono
Concepto de la deuda

Importe y perfodo a que corresponde
Pagos recibidos

Balance de la deuda

m o 0.0 O

2 Launidad de origen realizars una gestién de cobro inicial enviando al deudor una Factura
de Cobro emitida por el funcionario designado, con copia al Director de Servicios de Administracion

3. Transcurridos diez (10) dias Iaborables después de la fecha de vencimiento establecida en
la factura sin que se reciba €l pago de la misma, o sin que se haya iniciado un plan de pago, el
Director de la unidad de origen enviara al deudor moroso una carta de cobro. Esta segunda gestidn
de cobro seré con acuse de recibo, mediante entrega postal o personal. En la misma se le indicara
al deudor la fecha de vencimiento, naturaleza e importe de la deuds, los recargos o intereses
acumulados, si alguno; y el término final de que dispone para pagar.

4. Toda deuda incurrida por empleados del Consejo por cualguiér concepto deberé ser
notificada al empleado de inmediato -El pago de la misma debe eféctuarse dentio del mas breve-
plazo, preferiblemente dentro del afio fiscal que se contrajo 6 conforiie al plan de pagos que se
‘establezca. Si el nombramiento del empleado fuese cualquier otro que no sea permanente o
pz:o?atorio, la deuda debe quedar saldada en o antes de Ia fecha en que termine sus servicios .

Ademas, sera deber de la Oficina de Recursos Humanos del Consejo dejar constancia en
el expediente del empleado del lugar donde haya pasado a trabajar cualquier empleado que haya
cesado en sus funciones con el Consejo, siempre que sea de su conocimiento, para que puedan
realizarse las gestiones de cobro de cualquier deuda pendiente por parte de éste.

5. Enlos casos de programas de asistencia economica federales 0 estatales que pudieran
conllevar reembolso o devolucidn de fondos por parte del recipiente o becado, el Consejo por
conducto de su Division de Administracién de Programas de Asistencia Econdmica, realizara las
gestiones de cobro establecidas en los reglamentos relacionados con lz administracion de dichos
programas. Agotadas las gestiones de cobro requeridas por dichos reglamentos sin que se recuperen
los fondos, el Consejo podra declarar incobrables esas deudas y eliminarlas de sus libros o récords
de contabilidad siguiendo el procedimiento establecido en este Reglamento.

(93]
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VIL.  Obijecion del Dendor al Pago de Ia Deuda

1. §iel deudor objeta findamentadamente el pago de la deuda dentro de los quince (13) dias
laborables siguientes al recibo de la primera gestion de cobro, se detendra toda accién de cobro sobre
la misma mientras se resuelve la objecion presentada. En los casos en que se realice una segunda
gestién de cobro, el deudor tendra diez (10) dias laborables para objetar lamisma De no recibirse
notificacion alguna se continuaré con el tramite aqui establecido

2. Cuando €l deudor objete el pago de la deuda, el Director de Servicios de Administracién
estudiard el caso y notificara por escrito al deudor la decisién tomada dentro de los veinte (20) dias
laborables siguientes a la fecha de recibo de su objecidn. De existir circunstancias extraordinarias que
requieran més tiempo para evaluar el caso, el Director de Servicios de Administracién podra
prorrogar su decision por otros diez {10) dias laborables y asi lo notificard por escrito al deudor
A su discrecidn, el Director podra conceder audiencia al deudor para discutir sus objeciones y podré
requerlr cualquier otra informacién o documentos que estime necesarios antes de emitir su decisidn.
Una vez tomada la decision final deberé notificarse la decision al deudor por cerreo certificado con

acuse de recibo :

3 Cuando la deuda sea de $300 00 o menos la decision del Director constituira la decision
final de la agencia Cuando la denda sea de mas de $300 .00 el deudor tendra derecho a apelar de la
decision adversa del Director ante el Consejo. En esos casos, la notificacién de la decision finzl del
Director de Servicios de Administracion indicara que el deudor tiene veinte (20) dias laborables para
apelar Ademas, en d1cha notificacién se le advertird que de no recibirse su apelacién dentro ce ese
término exponiendo detalladamente las razones de hecho y derecho en apoyo de su posicion, la

decision advendra final y firme e inapelable

4 Si el deudor apela en debida forma de la decision del Director de Servicics de
Admimistracion, el Consejo le concedera al deudor una vista administrativa, la cual se regira por lo
dispuesto en la Ley 170 del 12 de agosto de 1988, conocida como Ley de Procedimiento

Administrative Uniforme.

5. Siel deudor no apela, el Director de Servicios de Administracién someteré el expediente
del caso con su recomendacion y 1os pormenores del mismo al Secretario del Consejo para que éste,
después de estudiar el mismo, determine la accidn a seguir de conformidad con lo dispuesto en este

Reglamento
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VIII. Expediente del Caso

El expediente que se envie al Secretario del Consejo debera contener, por lo menos, Iz
siguiente informacién o documentos:

1.

2

La factura de cobro original.

Evidencia de la segunda gestién de cobro acompaiiada de 1a tarjeta de acuse de
recibo con la firma del deudor o evidencia de la entrega personal

Prueba presentada por el deudor en caso de que haya objetado la deuda

Término de prescripcion de la deuda

Informacién personal del deudor y sobre su solvencia econémica

Evidencia de la vista administrativa celebrada, si aplica

IxX. Gestiones de Cobro por la Via Judicial

1. El Secretario del Consejo tomaré en consideracion los siguientes factores para determinar
st el caso debe referirse o no para el cobro de la deuda por la via judicial:

a

b,

Cuantia de la deuda,
Término prescriptivo
Muerte del deudor e imposibilidad de cobrar la deuda del caudal hereditario

Si el deudor tiene solvencia econdmica y dispone de bienes embargables como
para hacer ejecutable la sentencia que se obtengz en el caso, o por el contrario,
si el deudor es insolvente y no tiene bienes

2. Siel Secretario del Consejo decide referir el caso para tramite judicial, una vez se inicie
el cobro por la via judicial, el abogado que tenga asignado el caso notificar4 al Consejo el ntimero del
caso, el Tribunal donde se entablé el procedimiento judicial y la sentencia dictada por el Tribunal
También notificaré si se logrd cobrar Ia deuda judicialmente, ya sea porque el deudor efectué el pago
0 se acogio a un plan de pagos. El abogado devolvera el expediente del caso al Consejo una vez
concertado el plan de pagos u obtenido el cobro de la sentencia favorable al Consgjo.
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3. Cuando no se logre cobrar la deuda, el abogado devolveri el expediente del caso al
Consejo acompaifiado de un informe en el cual se indicaran las razones por las cuales no pudo

cobrarse la deuda.

4. Cuando el Consejo reciba dicho informe haré las anotaciones pertinentes en sus registros
Si atin no han transcurrido seis (6) afios desde la fecha de la sentencia, se procedera a deciarar
incobrable la deuday la agencia conservara el expediente hasta que se cumpla dicho periodo.

X. Procedimiento para transigir deudas

1. El Consejo podra transigir cuelquier deuda, luego de iniciadas las gestiones de cobro
establecidas en este Reglamento, previa recomendacién escrita del Secretario a esos efectos, siempre

que
a

El deudor haga su oferta de pago por escrito y bajo juramento asegure que no
tiene otros bienes con los cuales satisfacer el remanente de Iz deuda.

Se investigue la solvencia econémica del deudor v se confirme que No cuenta con
bienes suficientes para satisfacer el importe total de la deuda El Informe
correspondiente detallando las gestiones realizadas seré notificado al Consegjo

El Secretario certifique al Consejo que la suma ofrecida para transigir la deuda es
una razonable bajo las circunstancias particulares del caso y que, de no aceptarse
la oferta transaccional, el Consejo se corre el riesgo de perder el total adeudado.

Cuando se trate de deudas de $300.00 o menos, el Secretario podra transigir la
deuda directamente sujeto a la ulterior aprobacion del Consejo cuando, a juicio
del Secretario, el costo de las gestiones para cobrar el total de la deuda pudiera
exceder el monto de la suma a ser recobrada, el deudor no cuenta con medios
para pagar el total adeudado o intervienen otras circunstancias que justifican
transigir la deuda. El Secretario informara al Consejo por escrito los fundamentos

de su decisién,

Una vez el Consejo apruebe transigir una deuda, el deudor estara obligado a pagar
el total de la deuda ajustada de acuerdo al plan de pagos convenido desde que se
le notifique la decision del Consejo. De no efectuarse el pago de conformidad con
lo acordado, quedara sin efecto el acuerdo transaccional, excepto por accion
afirmativa posterior del Consejo reinstalando el mismo
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X1,  Deudas Incobrables

1. 8i después de agotar las gestiones de cobro requeridas por este Reglamento o por otros
reglamentos aplicables, segiin sea el caso, y luego de la investigacién correspondiente de las finanzas
y bienes del deudor, no es posible localizar al deudor y/o se determina que éste no cuenta con bienes
para pagar la deuda o en los cuales ejecutar una sentencia que se dicte en su contra, el Consejo,
previa recomendacion del Secretario, podra declarar la deuda incobrable y ordenar que la misma se
elimine de sus libros o récords de contabilidad para fines administrativos y presupuestarios Esa
determinacién administrativa no extinguira la obligacion del deudor con el Conseio, la cual seguira
vigente mientras no prescriba la misma por el transcurso del tiempo

2 El Consejo mantendra el expediente del caso con el Informe sobre la solvencia econémica
del deudor y demds documentos e informacion refacionados con la deuda y la persona del deudor y
con las gestiones de cobro realizadas en un Archivo de Deudas Incobrables durante el términc de
seis'(6) afios desde la fecha en que la deuda sea declarada incobrable En los casos en que haya
recaido Sentencia los seis (6) afios se contaran a partir de la fecha de Ia sentencia

3. En cualquier momento dentro del periodo de prescripcién establecido por ley o dentro del
periodo de seis {6) afios antes sefialado, el que resulte menor, el Consejo podra reiniciar gestiones
para el cobro de la deuda, si las circunstancias asi lo ameritan

4. Sin embargo, una vez una deuda es declarada incobrable siguiendo el procedimiento zqui
establecido, el Consejo no estara obligado a realizar ninguna otra gestion de cobro, excepto en el caso
de que el Consejo reciba informacion sobre el deudor o sus bienes que justifique reanudar gestiones

para el cobro de la deuda

5. Transcurrido el periodo de seis (6) afios antes mencionado sin que se haya cobrado la
deuda o se hayan reanudado las gestiones de cobro, el Consejo podra disponer del expedienie

relacionado con la deuda.

XII. Disposiciones generales

1. No se realizaran desembolsos por parte del Consejo a ninguna persona por concepto de
salanio, sueldos, compensacion, servicios profesionales, asistencia econdmica u otros, i el beneficiario

! Verel Reglamento Nimero 23 (Segunda Revision) del Departamento de Hacienda del 15 de agosto
de 1988 titulado “Para la Conservacién de Documentos de Naturaleza Fiscal o Necesarios para el Examen v
Camprebacién de Cuentas v Operaciones Fiscales™ que establece un periodo minimo de seis (6) afios paralia
conservacién de documentos fiscales. Para un periodo de conscrvacién menor de seis (6) afios es necesario el

consentimiento del Secretario de Hacienda, quien podra establecerlo, en consulta con el Contralor.
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refleja deudas atrasadas a favor del Consejo. En estos casos serd necesario que la persona actualice
sus cuentas y satisfaga las cantidades por las cuales es responsable antes de recibir el pago

2. Alas personas que tengan deudas atrasadas con el Consejo no se les expedira documento
oficial alguno, como por ejemplo, Certificaciones, ni seran elegibles para actuar como suplidores o
consultores de la Agencia. Se les suspenderd, previa notificacidn por escrito, cualquier servicio que
estén recibiendo mientras no se hayan puesto al dia en sus cuentas o estén cumpliendo con un plan

de pagos previamente acordado

3 El Director de la unidad de origen utilizaré todos los medios a su alcance para cobrar la
deuda. Se aseguraré de realizar las gestiones de cobro en la forma més efectiva y de acuerdo & las
disposiciones de este Reglamento  El Secretario del Consejo verificaré dichas gestiones y podra,
segin sea el caso, sefialar responsabilidades si determina gue no se realizaron las gestiones de cobro
con la diligencia debida de acuerdo con este Reglamento.

4. 81 por circunstancias justificadas se anula una factura al cobro, Ia unidad de origen del
cobro debe notificar por escrito al deudor y al Director de Servicios de Administracién la razén por
la cual se anulo la misma  En aquellos casos donde el expediente fue referido a los abogados del
Consejo, se le deberd notificar sobre la anulacion de la factura para que terminen toda accion schre
el particular y devuelvan el expediente La notificacion a las partes deberd efectuarse dentro de los
cinco (5) dias laborables signientes a la anulacion de la factura

5 Cuando el expediente del caso se encuentre en poder de los abogados del Consejo y el
deudor interese realizar un pago, la agencia procederd a comunicarse con los abogad‘o‘s‘pafa
corroborar el status del caso  Una vez recibido el pago, se deberé enviar una certificacion del pago
a los abogados para que se devuelva el expediente del caso. En los casos de pagos parciales, cuande
el deudor no kiquide la deuda o cuando la agencia dstermine que éste no tiene intencién de saldar la
misma, la agencia referird el expediente del caso nuevamente a los abogados para que se reactive el

mistmo

6 Si se logra cobrar una deuda que fue declarada incobrable y eliminada de los libros se
proceder? a realizar los ajustes correspondientes en los récords de contabilidad del Consejo.
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7 El Consgjo debera llevar un registro de las deudas pendientes de cobro. En el mismo
indicara para cada caso las gestiones de cobro realizadas, fecha en que sometio el caso a los
abogados, la fecha en que la deuda cumpliré los cinco afios de vencida yla fecha enla cual se

declard incobrable

8 El Consejo serd responsable de sufragar los gastos del tramite judictal de cobro v debers
lievar a cabo el tramite de ejecucion de sentencias, en caso de incumplimiento de pago por parte del

deudor,

XHL Derogacion, Enmiendas v Vicencia

1. Este Reglamento deja sin efecto la aplicacion del Reglamento para la Concesion de
Crédito y el Cobro de Deudas de la Universidad de Puerto Rico, gque fue adoptado provisionalmente
por el Consejo mediante su Certificacion 94-062 del 13 de julio de 1994

2. Este Reglamento podra ser enmendado o derogado por el Consejo a iniciativa pronia o
a propuesta del Director de Servicios de Administracion o del! Secretario

3. El Director de Servicios de Administracién podra emitir, enmendar o derogar las circulares
o procedimientos que se relacionen con el uso, preparacion y trémite de los formularios necesarios
para cumplir con las disposiciones de este Reglamento

4. Una vez aprobado este Reglamento por el Consejo, sus disposiciones comenzaran a regir
a los treinta (30) dias a partir de la fecha de su radicacion en el Departamento de Estado, de
conformidad con las disposiciones de la Ley Num. 170, segun enmendada, conocida como 1a Ley de

Procedimiento Administrativo Uniforme




