Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Departamento de Estado
San Juan, Puerto Rico

11 de enero de 2008

Leda. Laura I. Santa Sanchez
Presidenta

Comision Industrial de PR
Apartado 364466

San Juan, Puerto Rico 00936-4466

Estimada sefiora Santa:

Tenemos a bien informarle que el 9 de enero de 2008, quedo6 radicado en
este Departamento, a tenor con las disposiciones de la Ley Num. 170 de 12
de agosto de 1988, segtin enmendada, el siguiente reglamento:

Numero: 7451 Reglamento para el Cobro de Derechos de
Reproduccion.

Conforme a la Ley 149 de 12 de diciembre de 2005, el Departamento de
Estado radicara una copia a la Biblioteca Legislativa. Incluimos copia del

reglamento numerado.
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
COMISION INDUSTRIAL DE PUERTO RICO
PO Box 364466
San Juan, Puerto Rico 00936 - 4466

DEPARTAMENTO DE ESTADO

Nam. Reglamento 7451
Fecha Rad: 9 de enero de 2008
Aprobado: Hon. Fernando J. Bomll a
Secretari o) dc E ta
Por: <—=dx /—»\j "‘{5
Francxscb’JOsé‘Mi\rtm
Secretario Auxiliar de Servncms

REGLAMENTO PARA EL COBRO DE
DERECHOS DE REPRODUCCION

Aprobado el 10 de julio de 2007
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
COMISION INDUSTRIAL DE PUERTO RICO

REGLAMENTO PARA EL COBRO DE DERECHOS DE REPRODUCCION

REGLA I- TITULO

Este Reglamento se denomina como “Reglamento para el Cobro de Derechos de

Reproduccion”.

REGLA Il - BASE LEGAL

Este Reglamento se adopta al amparo de la Ley Nim. 45 de 18 de abril de 1935, segtn
enmendada, conocida como "Ley del Sistema de Compensaciohes por Accidentes del
Trabajo” y del inciso (d) de la Seccién 1.6 de la Ley Nim. 170 de 12 de agosto de 1988,

segun enmendada, conocida como “Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme”.

REGLA Il - APLICABILIDAD, INTERPRETACION Y PROPOSITO

Este Reglamento sera de aplicacion a toda persona natural o juridica ajena a la Comision
Industrial de Puerto Rico interesada en obtener la reproduccion de documentos oficiales,
tales como transcripciones escritas de vistas publicas, 6rdenes, decisiones, reglamentos,
informes meédicos, cartas circulares, ¢rdenes administrativas, resoluciones, publicaciones
sobre interpretacion de la Ley y procedimientos aplicables, certificaciones y cualquier otro
documento adoptado o emitido por la Comisién Industrial de Puerto Rico.

El propdsito de este Reglamento es establecer un sistema eficiente y equitativo para la
solicitud de la expedicion o reproduccion de documentos para todas las partes involucradas

o afectadas por una determinacién de la Comision Industrial de Puerto Rico.



Reglamento para el Pago de Derechos de Reproduccién

Este Reglamento se interpretara de modo que propicie la obtencién del documento

solicitado previo al cumplimiento con el procedimiento y el pago de los derechos

correspondientes.

REGLA IV — SOLICITUD DE DOCUMENTO

Toda persona natural o juridica, que no sea empleada de la Comisién Industrial de Puerto
Rico, interesada en que se le expida o reproduzca un documento, debera solicitar en la
unidad de trabajo custodia del documento la cantidad de copias y paginas exactas que
conlleva la reproduccion del mismo. Verificado el tipo de documento y el nimero de copias
y paginas, la empleada o el empleado designado en la unidad de trabajo llenara el
formulario de solicitud Modelo CI-FI-007 que se hace formar parte de este Reglamento,
donde haréd constar el tipo de documento y la cantidad de copias que conlleva la

reproduccion.

REGLA V - PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO

Completada la solicitud, la parte interesada procedera al pago de los derechos en la
ventanilla de la Divisién de Finanzas y Pagaduria de la Comisién Industrial. El método de
pago sera mediante cheque o giro a nombre del Secretario de Hacienda, por la cantidad
exacta que conlleva la reproduccion del documento.

Recibido el pago, la Divisién de Finanzas y Pagaduria expedira un original y una copia del
Boleto Modelo CI-FI-008 que se hace formar parte de este Reglamento, por la cantidad
pagada. El original de los Modelos CI-FI-007 y CI-FI-008 los retendré la Divisién de

Finanzas y Pagaduria para informe al Departamento de Hacienda.



Reglamento para el Pago de Derechos de Reproduccion

REGLA VI - DERECHOS DE PRODUCCION
TIPO DE DOCUMENTO
Transcripcion Vistas Publicas
Ordenes

Decisiones

Reglamentos

Informes Médicos

Cartas Circulares

Ordenes Administrativas
Resoluciones

Certificaciones

Otros documentos

Reglas de Procedimiento CIPR

REGLA Vil - REPRODUCCION DE DOCUMENTOS

a. El solicitante presentara el Boleto CI-FI-008 a la unidad de trabajo que custodia

el documento solicitado.

b. Presentado el Boleto CI-FI-008, la empleada o empleado asignado para
reproducir el documento verificard que los derechos pagados correspondan al

documento y a la cantidad fijada por este Reglamento conforme a las paginas

solicitadas.

C. De no corresponder, el empleado lo informara la Division de Finanzas y

Pagaduria para que éstos procedan a cobrar la cantidad correspondiente y

expidan nuevo Boleto.

CANTIDAD

20 centavos ¢/ pagina
10 centavos c/pagina
10 centavos c/pagina
25 centavos c/pagina
30 centavos c/pagina
10 centavos c/pagina
10 centavos c/pagina
10 centavos c/pagina
20 centavos c/pagina
10 centavos c/pagina

$25.00



Reglamento para el Pago de Derechos de Reproduccién

d. De corresponder el pago, el empleado procedera a reproducir hasta la cantidad
pagada por cada pagina.

e. Sera deber de la parte interesada verificar que el documento reproducido es el
que se especifico en la solicitud.

f. El empleado que expide la reproduccion de los documentos retendra la copia del
boleto de pago.

g. El empleado procedera a efectuarle una marca de cotejo visible en la faz del
Boleto CI-FI-008 y lo remitird a la atencion del jefe de la unidad de trabajo para

informe a la Divisién de Finanzas y Pagaduria.

REGLA VIII - INFORMES

La Division de Finanzas y Pagaduria serd responsable de implantar las reglas aqui
adoptadas. Ademas, en conjunto con la Oficina de Gerencia y Presupuesto serén
responsables de cumplir con lo establecido en la Carta Circular Nim. 1300-30-07 de 28 de
febrero de 2007, referente a la Creacion de la Cuenta y la Contabilizacion de los Cobros
que efectuen las Agencias para cubrir Costos de Reproduccion emitida por el Secretario del
Departamento de Hacienda.

El dinero recaudado sera utilizado en todo o en parte para los costos de reproduccién;
entiéndase, compra de libretas de modelos, compra de papel, pago de equipo de
reproduccion, cartucho de tinta, entre otros.

El remanente de los fondos contabilizados que al 30 de junio de cada afio fiscal no se haya
utilizado u obligado, se transferira al Fondo General del Estado Libre Asociado de Puerto

Rico.



Reglamento para el Pago de Derechos de Reproduccion

REGLA IX — PROHIBICION

Se prohibe a todo empleado de la Comisién Industrial de Puerto Rico expedir, reproducir o
proveer documento alguno a persona ajena a la Comisién Industrial de Puerto Rico que no
haya cumplido con el procedimiento aqui establecido y efectuado el pago correspondiente
de los derechos para la reproduccion de documentos conforme se establece en este
Reglamento.

El empleado que viole las reglas aqui adoptadas estara sujeto a la imposicion de medidas
disciplinarias por violacién de los apartados 14 y 22 del Reglamento de Conducta y

Acciones Disciplinarias de la Comision Industrial de Puerto Rico.

REGLA X - CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier disposicién del presente Reglamento, o su aplicacion a cualquier persona o
circunstancia, fuere declarada nula o inconstitucional por un tribunal competente, la
sentencia o resolucion dictada a tal efecto no afectara ni invalidara las demas disposiciones
o aplicaciones del Reglamento, sino que su efecto quedara limitado a la disposicién

declarada nula o inconstitucional.

REGLA X - VIGENCIA

Este Reglamento comenzara a regir transcurridos los treinta (30) dias después de su
presentacion en el Departamento de Estado, segtn lo dispuesto en la Seccién 2.8 de la Ley
Num. 170 de 12 de agosto de 1988, segun enmendada, conocida como “Ley de

Procedimiento Administrativo Uniforme”.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico hoy 10 de julio de 2007.

Lo Ot Loty

a |. Santa Sanchez
Presidenta
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\"M_;/% REGLAMENTO PARA EL COBRO DE DERECHOS DE REPRODUCCION

& NA REGLA V
RN g
Stg 1 Modelo CI — FI - 007
fa}.‘ 0”0
- SOLICITUD DE REPRODUCCION DE DOCUMENTO

Tipo de Documento:

- Transcripcion Vista Médica - Transcripeion Vista Pablica - Ordenes (.10¢ p/p) - Decisiones (.10¢ p/p)
(.20¢ p/p) # paginas (.20¢ p/p) # paginas # paginas # paginas
Reglamentos (.25¢ p/p) Informes Médicos (.30¢ p/p) ~ Cartas Circulares (.10¢ Ordenes Administrativas

Rl ]'— P/ I r
# piginas paginas " opip# paginas (.16G¢ p/p) #

r Resoluciones (.10¢ p/p) P Publicaciones (.15¢ p/p) r Certificaciones (.20¢ -~ Otros Documentos (.10¢
# paginas # paginas p/p) # paginas p/p) # paginas

{7 Reglas CIPR ($25.00)

Cantidadde Copias: | T 1 [T 2 [T 3 |4 [I's |[F( ) |TotaldeCopias:

Nombre del Solicitante Firma Fecha

Nombre del Empleado Firma Fecha
Nuam. ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

COMISION INDUSTRIAL DE PUERTO RICO

REGLAMENTO PARA EL COBRO DE DERECHOS DE REPRODUCCION

REGLA VI
Modelo Cl - Fl-008
Boleto
El solicitante portador de este boleto ha pagado la suma de para la reproduccién
de la cantidad de: paginas.
- Transcripcién Vista Médica r Transcripcion Vista Piblica r Ordenes (.10¢ p/p) r- Decisiones (.10¢ p/p)
(.20¢ p/p) # paginas (.20¢ p/p) # piginas # paginas - péginas
r chlamentos (.25¢ p/p) r- Informes Médicos (.30¢ p/p) ™ Cartas Circulares (.10¢ r Ordenes Administrativas
paginas paginas p/p) # piginas (.10¢ p/p) #
r Resoluciones (.10¢ p/p) = Publicaciones (.15¢ p/p) I Certificaciones (.20¢ r Otros Documentos (.10¢
# paginas # paginas p/p)#_______ phginas plp) # piginas
™ Reglas CIPR ($25.00)
Nombre del Empleado Firma Fecha



REGLAMENTO PARA EL COBRO DE DERECHOS DE REPRODUCCION
REGLA Y
Modelo Cl - Fl - 007

SOLICITUD DE REPRODUCCION DE DOCUMENTO

Instrucciones:

4

2.
3. Seccion Total de Copias- Se calcula de la cantidad de paginas del documento por la

’

1. Seccion Tipo de Documento- E! solicitante escogeré el documenio que interesa se

reproduzca y se anotara la cantidad de paginas que contiene el mismo.
Seccion Cantidad de Copias- Indicaréa la cantidad de copias a reproducir del documento.

cantidad de copias.

. Seccién Nombre del Solicitante- Se anota el nombre del solicitante y la firma de éste.

Ademas, se senala la fecha en que se hizo la solicitud de reproduccion.

Seccion Nombre del Empleado- Se anota el nombre del empleado de la unidad a cargo del
documento que llena la solicitud y la firma de éste. Ademas, se sefiala la fecha en que se
finaliza la solicitud de reproduccion.

REGLAMENTO PARA EL COBRO DE DERECHOS DE REPRODUCCION
REGLA VI

Modelo CI - Fi — 008
Boleto

‘Instrucciones:

1.

La Divisioén de Finanzas y Pagaduria complementar4 el formulario que servira de recibo al
solicitante. En éste, anotaré en la Seccion de Ndm. un nimero consecutivo que sirva de
identificacién unica del boleto.

En la proxima seccidn, se anotara la suma total a pagar por el solicitante y la cantidad total
de paginas a reproducir.

En la seccion siguiente se escogera el tipo de documento a pagar y la cantidad total de
paginas.

Se hara constar el nombre y firma del empleado encargado de calcular el pago y la fecha
del boleto.



Estado Libre Asociado de Puerto Rico
~ DEPARTAMENTO DE HACIENDA
Area de Contabilidad Central de Gobierno

Carta Circular Ano Fiscal 2006-2007
Nuam. 1300-30-07 28 de febrero de 2007

A los Secretarios de Gobierno y
Directores de Dependencias del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Asunto: Contabilizacion de los Cobros
que efectuen las Agencias para
cubrir Costos de Reproduccién

Estimados sefores:

La Ley Nim. 170 del 12 de agosto de 1988, conocida como “Ley de Procedimiento
Administrativo Uniforme del Estado Libre Asociado de Puerto Rico”, segiin enmendada,
dispone en su Seccion 1.6 que cada agencia debera tener disponible para
reproduccion, a requerimiento de persona interesada y previo el pago de los costos
razonables de reproduccion, las ordenes finales, las decisiones e interpretaciones de
las leyes adoptadas por la agencia. Ademas, deberan preparar y mantener un registro
de las decisiones e interpretaciones emitidas, con sus indices tematicos, que sientan
precedente o fijan normas.

En la referida ley, en su Seccién 8.4, establece que las cantidades que las agencias
recauden por el pago de los costos de reproduccién, pasaran a integrar un fondo
especial de reproduccién en cada agencia cuyos recaudos se depositaran en el
Departamento de Hacienda para sufragar los costos de reproduccién de documentos.

Esta Carta Circular se emite con el propdsito de establecer las instrucciones generales
para la contabilizacion de los cobros que efectlien las agencias para cubrir costos de
reproduccion.

Instrucciones Generales

1. Las agencias que cumplan con los requisitos dispuestos en la Seccién 1.6 de la
Ley Num. 170, prepararan el Modelo SC 749, Desglose de Fondos Estatales,
para crear la cuenta de asignacion donde contabilizaran los referidos fondos.
Dicho modelo se preparara en original y copia y lo enviaran junto con el Modelo
SC 714, Hoja de Control, al Negociado de Cuentas de este Departamento para

L0



CC 1300 - 30-07
28 de febrero de 2007
Pagina 2

el tramite correspondiente. El dinero recaudado por dicho concepto se
contabilizara en el fondo 227- Impresion y Distribucion de Publicidad.

2. El Negociado de Cuentas, una vez apruebe la creacion de la cuenta, indicara la
fecha final y la validara en el Sistema PRIFAS. Las agencias verificaran la
creacion de la misma en el sistema.

3. Cuando las agencias efecttien recaudos por el referido concepto, prepararan un
Comprobante de Remesa, Modelo SC 745, para contabilizar el dinero recibido,
utilizando la clase de ingreso R5490, Servicios Departamentales-No
Clasificados.

4. Eldinero contabilizado en la cuenta de asignacién sera utilizado por las agencias
Unicamente para sufragar, en todo o en parte, los costos de reproduccion.

5. El remanente de los fondos contabilizados que al 30 de junio de cada afio fiscal
no se haya utilizado u obligado, se transferird al Fondo General del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico.

6. Para efectuar la transferencia al Fondo General, las agencias prepararan el
Modelo SC 710, Comprobante de Jornal, el cual se sometera al Negociado de
Cuentas dentro de la primera semana del mes de julio de cada afio fiscal. Las
entradas seran las siguientes:

E9761-227-XXXXXXX-XXXX-XXX-XXXX  (Dr.)
A1012-227- XXXXXXX-  (Cr.)

A1012-111-0250000- (Dr.)
R9761-111-0250000-XXXX (Cr.)

7. Las disposiciones establecidas en esta carta circular no les aplica a los
siguientes organismos, segun la definicion del término agencia mencionada en la
referida Ley Num. 170:

a) El Senado y la Camara de Representantes de la Asamblea Legislativa.
b) La Rama Judicial.

c) La Oficina del Gobernador y todas sus oficinas adscritas, exceptuando
aquéllas en donde se haya expresado literalmente la aplicacion de las
disposiciones de la referida ley.

d) La Guardia Nacional de Puerto Rico.

e) Los gobiernos municipales o sus entidades o corporaciones.



CC 1300 - 30-07
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f) La Comision Estatal de Elecciones.

g) El Negociado de Conciliacion y Arbitraje del Departamento del Trabajo y
Recursos Humanos.

h) La Junta Asesora del Departamento de Asuntos del Consumidor sobre el
Sistema de Clasificacion de Programas de Television y Juguetes
Peligrosos.

i) La Oficina de Conciliacion y Arbitraje de la Comision de Relaciones del
Trabajo para el Servicio Pablico de Puerto Rico.

Esta Carta Circular deroga la Carta Circular Num. 1300-23-92 del 15 de mayo de 1992.

Sera responsabilidad de las agencias hacer llegar las disposiciones de esta Carta
Circular a los funcionarios y empleados concernidos, especialmente a los de finanzas y
recaudaciones.

Cordialmente,

/
' 7
Jugan Carlos Méxidez Torres
Setretario de Hacienda
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