Estado Libre Asociado de Puerto Rico

OFICINA DE CAPACITACION Y ASESORAMIENTO EN ASUNTOS
LABORALES Y DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS
PO Box 8476

San Juan, Puerto Rico 00910-8476

17 de mayo de 2013

MEMORANDO ESPECIAL NUM. 16 —2013

Jefes de Agencias Administradores Individuales del Sistema de Administracion de los
Recursos Humanos, Jefes de Corporaciones Publicas e Instrumentalidades del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico, Alcaldes y Presidentes de Legislaturas Municipales,

R na Legﬁ @Rama Judicial y Sector Privado

. Ve

Duectm

COSTOS POR LOS SERVICIOS QUE OFRECE LA OFICINA DE
CAPACITACION Y ASESORAMIENTO EN ASUNTOS LABORALES Y DE
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

La Ley Nam. 184-2004, segun enmendada, conocida como “Ley para la Administracion
de los Recursos Humanos en el Servicio Puiblico del Estado Libre Asociado”, establece la
facultad y el deber de la Oficina de Capacitacion y Asesoramiento en Asuntos Laborales
y de Administracion de Recursos Humanos (OCALARH) de facturar por los servicios
que ofrece, asi como por el uso de facilidades, materiales y equipo, que se preste a
instrumentalidades, corporaciones piblicas o componentes del gobierno, incluyendo a
aquellos componentes del Sistema de Administraciéon de Recursos Humanos, a los
municipios y al sector privado.

El presente Memorando Especial incluye los costos por servicios que oftece la
OCALARH.

ADIESTRAMIENTOS COSTO
Nuestros Calendarios de Adiestramientos se emiten y Segun indicado en
publican semestralmente, mensualmente y semanalmente. Calendarios de
Estan disponibles en nuestra péagina de Internet Adiestramientos

www.ocalarh.pr.gov

Adiestramientos, seminarios o conferencias para atender
necesidades especificas, los cuales se ofrecen a solicitud de Por cotizacién
una entidad gubernamental o empresa privada
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Servicios de consultoria y/o asesoria ofrecidos por la
Escuela de Educacion Continua

$75 p/h

REGLAMENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE
LOS RECURSOS HUMANOS

COSTO

Desarrollo y aprobacion de reglamentos para la
Administracion de los Recursos Humanos en el Servicio de
Carrera

$2,300

Desarrollo y aprobacion de reglamentos para la
Administracion de los Recursos Humanos en el Servicio de
Confianza

$2,300

Desarrollo de normas de conducta y procedimientos de
medidas correctivas y acciones disciplinarias

$2,300

Revision, evaluacion y aprobacion de reglamentos para la
Administracion de los Recursos Humanos en el Servicio de
Carrera

$1,500

Revisidn, evaluacion y aprobacion de reglamentos para la
Administracion de los Recursos Humanos en el Servicio de
Confianza

$1,500

Cualquier otro servicio de desarrollo y/o redaccion de
normas y/o reglamentos para la Administracion de los
Recursos Humanos

Por cotizacion

SERVICIOS TECNICOS Y ESPECIALIZADOS

COSTO

Sistema de evaluacion de desempefio por clase

$5,000

Elaboracién, desarrollo y aprobacion de planes de
clasificacion de puestos y de retribucion

Por cotizacion

Revisidon, evaluacion y aprobacion de planes de
clasificacion de puestos desarrollados por consultores
privados

10% del costo total
del plan de
clasificacion de
puestos desarrollado
por el consultor

privado
Normas de reclutamiento $60 c/u
Bases de evaluacion $60 c/u
Proceso de investigacion y analisis de puesto $85 c/u
Elaboracién de convocatoria a examen $60 c/u
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Administracién de examen:

- Determinacion de naturaleza de examen $60 c/u
- Evaluacion de candidato $25 c/u
Examen escrito:
- Por candidato para uso de la prueba $15 c/u
- Correccidon de cada hoja de contestacion $10 c/u
Examen entrevista:
- Por candidato para uso de la prueba y tres (3)
evaluadores provisto por la OCALARH $25 c/u
- Calificaciones de cada examen administrado $12 c/u
- Uso de la prueba y los tres (3) evaluadores
provistos por la parte contratante $15 cfu

Desarrollo de examen

No menos de

$75 p/hora
Desempate $5 c/u
Revision de notas $7 c/u
Servicio de consultoria y/o asesoramiento en Recursos $75 p/hora
Humanos
Solicitud de dispensa en periodo pre y post eleccionario $200
EVALUACION Y CUMPLIMIENTO COSTO
Auditorfas $75 p/hora
MEDIACION Y ASESORAMIENTO LABORAL COSTO
Asesoria en Asuntos laborales $75 p/hora
Asistencia en proceso de negociacion colectiva $50 p/sesion dia

$50 p/sesion no mas

Mediodia (8:00 a.m. a 12:00 p.m. 6 12:00 p.m. a 5:00 p.m.)
Capacidad: Hasta 20 personas

Incluye:

Sillas y Mesas

leslmattm de tres (3) horas
SERVICIOS MISCELANEOS COSTO

ALQUILER DE SALONES PARA REUNIONES Y

ADIESTRAMIENTOS

Salén para Reuniones y/o Adiestramientos $75
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Aire acondicionado
Capacidad para instalacion de equipo audiovisual;
Amplio estacionamiento con seguridad

Salon para Reuniones y/o Adiestramientos
Todo el dia (8:00 a.m. a 5:00 p.m.)

Capacidad: Hasta 20 personas

Incluye:

Sillas y Mesas

Aire acondicionado

Capacidad para instalacion de equipo audiovisual,
Amplio estacionamiento con seguridad

$145

Salon para Reuniones y/o Adiestramientos

Mediodia (8:00 a.m. a 12:00 p.m. 6 12:00 p.m. a 5:00 p.m.)
Capacidad: Hasta 30 personas

Incluye:

Sillas y Mesas

Aire acondicionado

Capacidad para instalacion de equipo audiovisual;

Amplio estacionamiento con seguridad

$100

Salon para Reuniones y/o Adiestramientos
Todo el dia (8:00 a.m. a 5:00 p.m.)

Capacidad: Hasta 30 personas

Incluye:

Sillas y Mesas

Aire acondicionado

Capacidad para instalacion de equipo audiovisual;
Amplio estacionamiento con seguridad

$175

Salén para Reuniones y/o Adiestramientos

Mediodia (8:00 a.m. a 12:00 p.m. 6 12:00 p.m. a 5:00 p.m.)
Capacidad: 50 personas

Incluye:

Sillas y Mesas

Aire acondicionado

Capacidad para instalacién de equipo audiovisual;

Amplio estacionamiento con seguridad

$150

Salén para Reuniones y/o Adiestramientos
Todo el dia (8:00 a.m. a 5:00 p.m.)

Capacidad: 50 personas

Incluye:

Sillas y Mesas

Aire acondicionado

Capacidad para instalacion de equipo audiovisual;
Amplio estacionamiento con seguridad

$275

Salén con Computadoras para Adiestramiento

Mediodia (8:00 a.m. a 12:00 p.m. 6 12:00 p.m. a 5:00 p.m.)
Capacidad: 23 personas

Incluye:

Computadora para cada participante

Sillas y Mesas

$200
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Aire acondicionado

Capacidad para instalacion de equipo audiovisual;”
Amplio estacionamiento con seguridad

Salén con Computadoras para Adiestramiento $375
Todo el dia (8:00 a.m. a 5:00 p.m.)

Capacidad: 23 personas

Incluye:

Computadora para cada participante

Sillas y Mesas

Aire acondicionado

Capacidad para instalacién de equipo audiovisual;
Amplio estacionamiento con seguridad

COPIAS COSTO
Copia certificada ' $0.75 p/pagina
Copia simple $0.25 p/péagina

Tenemos disponible equipo para presentaciones, tales como micréfonos, bocinas, laptops
y proyectores, entre otros. Los costos para dichos equipos serdn provistos mediante
cotizacion.

Para mas informacion sobre los servicios que ofrecemos puede comunicarse a la Oficina
de Administracion y Servicios Gerenciales de la OCALARH, través del (787) 274-4300,
extension 4216.

Para cualquier otro servicio no contemplado anteriormente, el mismo sera evaluado y el
costo establecido conforme al resultado del estudio correspondiente.




