AL

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Oficina de Capacitacion y Asesoramiento en Asuntos
Laborales y de Administracion de Recursos Humanos

AVISO PUBLICO

Forme parte del equipo de instructores de la Escuela de Educacién Continua de la Oficina de Capacitacion y Asesoramiento en Asuntos
Laborales y de Administracién de Recursos Humanos (OCALARH). Buscamos recursos talentosos dispuestos a contribuir con sus
servicios al mejoramiento profesional de nuestros servidores publicos y empresa privada, en las siguientes areas tematicas:

*  Administracién de Recursos Humanos *  Seguridad y Salud

*  Negociacién Colectiva y Relaciones Laborales *  Estadisticas

*  Clasificacion y Retribucién, Reclutamiento y Seleccion *  Administracién Pablica

* Sistema de Valoracién de Puestos *  Motivaciéon

* Tecnologfa de la Informacién *  Facturacién de Planes Médicos

* Disefio Grafico * Fotografia

* Programacion de Computadoras *  Educacién Especial

*  Propuestas Federales *  EBducacién Preescolar y Elemental

*  Asuntos Contables y Presupuestatios *  Destrezas Secretariales y de Oficina

*  Educacién Financiera *  Destrezas de Comunicacioén en espafiol e inglés
e Auditoria *  Psicologia Escolar

*  Cooperativismo *  Psicologia Industrial

* Seguros ®  Terapia Ocupacional

*  Educacién Juridica Continua *  Meétodos Alternos para la Solucién de Conflictos
* Economia *  Nutricién

*  Supervision y Gerencia * Desarrollo Personal y Profesional

*  Planificacién * Reposteria y Bisuteria

*  Cursos de educacién continua para diversos profesionales, entre ellos: Abogados, Agronomos, Ingenieros, Planificadores,
Contadores, Trabajadores Sociales, Profesionales de la Salud, Relacionistas Publicos, entre otros.

Requisitos:

*  Bachillerato, Maestria o Doctorado de una Universidad acreditada en su area de especializacion.
* Capacidad de anilisis y planificacion.

* Manejo de Equipo de Computadores y Equipo Audiovisual.

* Dominio en programas de Microsoft Office.

¢ Dominio en el manejo de grupos pequefios y grandes.

*  Excelentes destrezas de comunicacion verbal y escrita.

Las personas interesadas en servir como instructores de la Escuela de Educacién Continua de la OCALARH deberan enviar una
comunicacién, mediante correo electronico o correo regular, que especifique el area de interés e incluya resume y evidencia de la preparacién
académica, no mas tarde del 22 de mayo de 2015.

Oficina de Capacitacién y Asesoramiento en Asuntos Laborales
y de Administraciéon de Recursos Humanos (OCALARH)
PO Box 8476
San Juan, PR 0910-8476

Teléfonos: (787) 274-4300 Exts. 3018, 3020, 2202, 2099, 3037
E-mail: ntorres@ocalarh.pr.gav

Lcda. Nichole M. Torres Gonzalez Harry O. Vega Diaz, MBA
Decana Director
Escuela de Educacién Continua OCALARH

4+ La Escuela de Educacién Continua de la OCALARH fue creada por la Ley para la Administracién de los Recursos Humanos en
el Servicio Piiblico del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, Ley Ntm. 184-2004, segiin enmendada.



