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HOJA DE TRABAJO 

 

Agencia_________________________________________________________________ 

 

Título de la Clase_________________________________________________________ 

 

Núm. Clase: __________  Fecha de la Especificación de Clase:__________________ 

 

FACTORES A EVALUAR  

 

Tipo / Naturaleza del Trabajo: 

 

⁯     Trabajo No Diestro               ⁭    Trabajo Semidiestro        ⁭    Trabajo Diestro 

 

⁭    Trabajo de Oficina                ⁭    Trabajo de Campo           ⁭    Trabajo Secretarial  

 

⁭    Trabajo Subprofesional         ⁭    Trabajo Profesional         ⁭    Trabajo Especializado 

 

⁭    Trabajo Administrativo         ⁭   Trabajo Técnico               ⁭    Trabajo Rutinario  

 

⁭   Otro (Especifique) 

 

Complejidad y Responsabilidad: 

 

⁭  Alguna Complejidad  y Responsabilidad         ⁭   Moderada Complejidad y responsabilidad 

  

⁭   Complejidad y Responsabilidad                      ⁭  Considerable Complejidad y Responsabilidad 

 

⁭   Gran Complejidad y Responsabilidad             ⁭  Otro (Especifique) 

 

 

Grado de Iniciativa: 

 

 ⁭  Alguna Iniciativa y Criterio Propio     ⁭   Grado Moderado de Iniciativa y Criterio Propio 

   

 ⁭   Iniciativa y Criterio Propio                 ⁭   Alto Grado de Iniciativa y Criterio Propio 

 

 

 

 

Tipo de Supervisión que recibe: 

 

⁭  Supervisión Directa          ⁭  Supervisión General       ⁭  Supervisión Administrativa 

 

⁭  Otro (Especifique)                                                                                                                                          

Ejemplos de Trabajo (Resumen de ejemplos más relevantes): 

 

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 



 2 

 

Conocimiento del Trabajo: 

 

⁭  Algún Conocimiento          ⁭  Conocimiento          ⁭  Conocimiento Considerable 

 

⁭  Conocimiento Vasto           ⁭  Otro (Especifique) 

 

Preparación Académica: 
 

⁭  No Requiere        ⁭  Menor de Escuela Superior Acreditada       ⁭  Escuela Superior Acreditada 

 

⁭  Créditos Universitarios               ⁭  Grado Asociado                   ⁭  Grado de Bachillerato 

 

⁭  Grado de Maestría                       ⁭  Doctorado (Ph.D)                 ⁭  Juris Doctor  

 

⁭  Otro (Especifique) 

 

Requisitos Especiales: 

  

⁭  Licencia para ejercer la profesión          ⁭  Colegiación          ⁭  Certificación Especial 

 

⁭  Otro (Especifique) 

 

 

Experiencia de Trabajo: 

 

⁭  No Requiere      ⁭  Un (1) Año         ⁭  Dos (2) Años          ⁭  Tres (3) Años  

 

⁭  Cuatro (4) años - Seis (6) años          ⁭  Siete (7) años - Diez (10) años     ⁭  Otro (Especifique) 

 

 

COMENTARIOS: 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

 

 

 

_________________________________    ______________________________               

Nombre del Especialista o Analista                  Fecha del Análisis 

 

_________________________________ 

              Firma 


