Y DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANDS

i ESTADO LIBRE ASOCIADD DE PUERTO RICO
i : EDUCACIGN PARA MAESTROS, PERSONAL OFICINA DE CAPACITACION Y ASESORAMIENTD N
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION ESCOLAR Y PADRES Q@ ASUNTDS LABORALES
ESCUELA DE EDUCACION CONTINUA

MICROSOFT EXCEL 2010 BASICO 23 de agosto de 2013 INCLUSION: DERECHO DE T0DDS 20 de agosto de 2013
Requisito: Conocimiento de Windows y 30 de agosto de 2013
mangjo de teclado HARITOS DE ESTUDID 20 de agosta de 2013
INTRODUCCION AL MUNDD DE LAS 76 de agosto de 2013 COMPETENCIA ERI]FESI[INAL 2| de agosto de 2013
o DE LA EDUCACION
Costo $95.00 c/u
Requisito: Conocimiento de Windows y EN LA EDUCACION PREESCOLAR $100.00
manejo de teclado ADIESTRAMIENTOS
= S JUEGOS PARA FOMENTAR UN 76 de agosto de 2013
MICROSOFT EXCEL 2010 INTERMEDIO B agosto ae DESARROLLD COGNOSCITIVO ADECUADD
Requisito: ther |J’a|?ti|:ipadu en MS EN INFANTES Y PREESCOLARES $95.00 AG OSTO
Excel 2010 nivel basico.
Costo $100.00 c/u ASISTENCIA TECNOLAGICA PARA 79 de agusto de 2013 2013
COORDINADORES DE ADIESTRAMIENTD ACCESD A COMPUTADORAS §35.00

ESCUELA DE EDUCACIGN CONTINUA

@ ESTOS ADIESTRAMIENTOS OFRECEN HORAS
ACREDITADAS POR LA OFICINA DE ETICA GUBERNAMENTAL

Xenia Luzunaris Escalera Carmen L. Fuentes Ayala
(787) 274-4300 Ext. 2248 (T87)274-4300 Ext. 3042
E-mail: xluzunaris@ocalarh.pr.gov E-mail: cfuentes®aocalarh.pr.gov
Javier Marquez Suérez Loé Gonzélez Lanza 4 R
(787) 274-4300 Ext.3044 (T87)274-4300 Ext. 2066 Direccidn Fisica:
E-mail: jmarquez@ocalarh.pr.gov E-mail: zgonzalez®ocalarh.pr.gov Edificio Zequeira Calle Vela Nam. b Ave. Ponce de Ledn
Hato Rey, Puerto Rico
Gabriela M. Torres Paris Nilsa Carrern Lorenzo (Detras del Centro Judicial de Hato Rey)
(787) 274-4300 Ext. 3068 (787) 274-4300 Ext. 4013
E-mail: gatorres@ocalarh.pr.gov E-mail: ncarrero@ocalarh.pr.gov Direccidn Postal-
PO BOX 8476
Lydiana Rodriguez Rivera San Juan, Puerto Rico, 00910-8476
(787) 274-4300 Ext. 2202 Telefana: (787) 274-4300, EXT. 3018.3037
Irodriguez @ocalarh.pr.gov (787) 2a0-1102, (787) 250-1089

www.ocalarh.pr.gov



ADMINISTRACION DE RECURSOS HLIMANDS

Y ASUNTOS LEGALES
EL ROL DEL PERSONAL DE RECLRSOS 20 de agosto de 2013
HUMANDS EN LA LITIGACION DE
RECLAMACIONES LABORALES $95.00
RELNIONES EFECTIVAS 22 de agosto de 2013
$95.00 3! de agosto de 2013

LEY DE NORMAS RAZONABLES DE TRABAJD 22 de agosto de 2013
(FLSA) Y LEY DE LICENCIA FAMILIAR Y $25.00
MEDICA (FMLA)  @.

VIDLENCIA DOMESTICA EN EL AMBITO
ARTRAL 335 0 24 de agosto de 2013
CALIDAD EN EL SERVICID $35.00 28 de agosto de 2013

ICE- ACUERDD MUTUD ENTRE EL GOBIERND 23 de agosto de 2013
Y LOS PATRONDS, E-VERIFY Y FORMA -3 $25.00

JURISPRUDENCIA LABORAL RECIENTE
HOSTIGAMIENTO SEXUAL $35.00

30 de agosto de 2013
31 de agosto de 2013

SALUD, BIENESTAR Y SEGLRIDAD

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJD $35.00 27 de agosto de 2013

DESTREZAS DE SUPERVISION Y GERENCIA

DESTREZAS DE SUPERVISION Y LIDERAZGD 21y 22 de agosto de 2013

$200.00
DESTREZAS DE SUPERVISION Y 26 de agosto de 2013

MANEJD DE ASUNTOS DISCIPLINARIDS  $95.00

DESTREZAS BASICAS DE SUPERVISION 28y 30 de agostn de 2013

$150.00

ADIESTRAMIENTOS AGDSTO 2013

DESTREZAS TECNICAS Y ESPECIALIZADAS

REFLEXIONES SOBRE LA GERENCIA 20 de agosto de 2013
GUBERNAMENTAL EN EL NUEVD

MILENID (SIGLD XXI)

CONTROL GERENCIAL DENTRO DE LA 22 de agosto de 2013

ADMINISTRALIGN GLBERNAMENTAL MODERNA

GUIA PRACTICA SOBRE GERENCIA
ESTRATEGICA PARA EL SISTEMA DE
ADMINISTRACIGN MUNICIPAL

23 de agosto de 2013

GUIA CONCEPTUAL Y PRACTICA
PARA LA GERENCIA ESTRATEGICA
EN LAS AGENCIAS DE SERVICID PUBLICO

26 de agosto de 2013

PASOS PARA REDUCIR DEFICIT EN EL 29 de agosto de 2013
PRESUPUESTO GUBERNAMENTAL SIN RECORTAR
Costo $95.00 c¢/u

DESTREZAS PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVD

MANEJO DE INFORMACIGN
CONFIDENCIAL @ $55.00

ADMINISTRACIGN DE DOCUMENTOS @23 v 30 de agosto de 2013
$150.00

27 de agosto de 2013

www.ocalarh.pr.gov

DESTREZAS DE COMUNICACION

COMUNICACION ASERTIVA 27 de agosto de 2013
$95.00

DESTREZAS DE COMUNICACION PARA 28 de agosto de 2013

N DESEMPEND EFECTIVD - @ $35.00

LENGUAJE NO VERBAL EN EL 28 de agosto de 2013

CAMPO EMPRESARIAL $35.00

LA COMUNICACION VISOGESTUAL: BASE 30 de agosto de 2013

PARA EL APRENDIZAJE DE LENGUA.JE DE SENAS  $35.00

VOCABULARID ADECUADD Y TRATO
DIGND HACIA LAS PERSONAS CON
IMPEDIMENTOS @ $25.00

30 de agosto de 2013

DESARROLLO PERSONAL Y PROFESIONAL

AUTODISCIPLINA Y CONTROL 20 de agosto de 2013
EMOCIONAL @ $95.00

COMO MANEJAR CON EFECTIVIDAD LAS 20 de agosto de 2013
TENSIONES DEL DIARID VIVIR

$75.00
SENSIBILIDAD EN LAS INTERRELACIONES 2! de agosto de 2013
$35.00
MANEJD DE CONFLICTOS @ 27 de agosto de 2013
$35.00
COMD SENTIRNDS CON EXITOY 77 de agosto de 2013
SATISFACION ENNUESTRA VIDAS
$75.00

IMPACTD DEL ACOSO LABORAL EN LOS 27 de agosto de 2013
ESCENARIDS DE TRABAJD (MOBBING) $95.00



