ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

P.O. Box 192519
San Juan, P.R. 00919-2519

TELS: (787) 764-6363
763-0655

765-1171

FAX: (787) 766-4360

INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR EL INFORME ANUAL PARA LOS
NEGOCIOS QUE DISFRUTAN DE EXENCION CONTRIBUTIVA INDUSTRIAL

Direccion electréonica: hitp://online.pridco.com/exencionar/login.aspx

1. Registrar su Nombre de Usuario y Contraseiia (“Username and Password”}:

¥ Para cada afio contributivo deberd escoger un “nombre de usuario” (“Username”) y
una contrasefia (“Password”) distinta. Por esa razon, le aconsejamos que al escoger
el nombre de usuario, al final de la palabra le afiada el aito contributivo al que
corresponde el informe que esta completando. Préximamente, e notificaremos el
nombre de usuario permanente que se le asignarad. Hasta ese momento debera
seguir las instrucciones antes mencionadas.

II. Completar toda la informacidn requerida en el Registro, tales como la direccidn fisica, la
direccion postal, el correo electrdnico, etc.
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> Cuando finalice, si completé la informacidén correctamente, el Programa debe de
llevarlo directamente al Informe Electrénico.

> Sino lo lleva directamente al Informe Electrénico, entre manualmente [a siguiente
direccién: http://online.pridco.com/exencionar/login.aspx. Luego entre su Nombre y
Contrasefia “Login”.




I Una vez haya entrado su Nombre y Contraseiia, el Programa va abrir en la “Seccidn 11" y
usted deberd buscar en lado izquierdo de la pantalla [a “Sec | y I’ y seleccionar la

misma.
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> Primer paso - Ir a la parte superior y seleccionar el afio contributivo para el cual esta
rindiendo el Informe. Ej. 31 de diciembre de 2010. Busque en el cuadro del
calendario moviéndose con las flechas hacia adelante o hacia atrds de la fecha
establecida (Diciembre 2009) por “Default”. Asegurese de seleccionar ef dia en que
termina el ciclo.
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> Segundo paso - Registrar el Numero de Caso de su decreto (“Nam. de Decreto”).
Note que en la pagina electrénica usted tiene que moedificar ese nimero segin las
especificaciones del programador.
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=  Por ejemplo, si el nimero de caso de su decreto es el 08-135-5-2, usted
debe escribir: 08-135-5-0002. Es decir que tiene que afadir los espacios
que falten para cubrir los 4 digitos que [leva la tltima seccién del nimero
de caso de su decreto (Cuarta seccion).

o La primera seccién del Nimero de Caso corresponde al aiio en que solicitd su
Decreto. Ej. 08-135-5-0002.

o La segunda seccion del Nimero de Caso corresponde a la ley que cobija el
decreto. En el ejemplo anterior, se trata de la Ley NGm. 135, por lo tanto, usted
debe escribir 135. En el caso de los decretos cobijados bajo las disposiciones de
las leyes nim. 8, 83 & 73, deberd usar tres digitos. De ese modo, si su decreto
fuese otorgado bajo las disposiciones de la Ley Nim. 8, usted escribira 008; si se
tratara de la Ley NUm. 83, usted escribira 083; y si correspondiese a la Ley NUm.
73, usted escribira 073. Ejemplo:

Caso Ley Ntim. 135 - 10-135-5-0002
Caso Ley NOm. 8 - 10-008-5-0002
Caso Ley Num. 83 - 07-083-5-0002
Caso Ley NOm. 73 - 07-073-5-0002

o La tercera seccion es la clasificacidon que se otorga dependiendo del tipo de
negocio. Por ejemplo, la “S” es la letra para un negocio de servicios, la “I”
designa un negocio de manufactura, “ER” para energia renovable, etc.

o Si a su caso se le otorgd una extensién, entonces su numero de caso cambid.
Ante esa circunstancia, solo utilizara el nimero de extension, SIN INCLUIR EL
NUMERQ QUE ESTA ENTRE PARENTESIS *{que era el nimero de caso de su
decreto original). No utilizara para fines del informe en linea el nimero original
del caso. Por ejemplo: Si su nimero de extension es 11-135-EX-10(10-135-5-2)
solo utilizara 11-135-EX-0010.

o Sia su negocio se le otorgd un decreto nuevo, deberd indicar el nimero de caso
correspondiente al decreto que esté vigente para el afio contributivo en que estd
radicando su informe anual.

o Si su decreto cobija mas de un negocio, pero esos negocios rinden planilla de
contribucidén sobre ingresos por separado, cada uno de los negocios debera
radicar también un informe anual separado para cada uno de los negocios.
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© Sisu negocio realiza mas de una actividad, y esas actividades estan cubiertas por
decretos separados, entonces debera radicar un informe anual separado
correspondiente a cada uno de los decretos otorgados.

> Tercer paso — Al indicar las fechas debe seguir el siguiente formato: MM/DD/YYYY
(Mes, Diay Afio).
Asegurese de completar la fecha de efectividad del decreto. Para propdsitos del
Informe, la fecha que debera indicar es la fecha de efectividad del decreto para fines
de contribucién sobre ingresos. Puede encontrar la misma en las primeras pdginas
del decreto; de lo contrario, el negocio exento pudo haber solicitado a través de sus
representantes que se fijara, [uego de la aprobacion del decreto, a través de una
orden administrativa o a través de una orden de enmienda. Si este fuera su caso,
debera cotejar el documento correspondiente.

V. Seccidn 1l — Unicamente podra utilizar el punto (“.”) para indicar decimales o separar los
dolares de los centavos. En los encasillados que requiera indicar una cantidad
monetaria, no_utilice el signo de délar (“$”) ni ningin otro simbolo. Tampoco podra
utilizar las comas (“,”} para separar las cifras o indicar decimales.

EN LA SECCION DE LOS EMPLEOS
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* Indicar el compromiso de empleos directos seglin su Decreto. Y los demds compromisos de
las demas categorias, segun lo indique su Decreto.

** Indicar la cantidad de empleados que tiene el negocio exento al momento de finalizar el afio
contributivo.
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**¥ Indicar el costo total de la némina por las categorias antes aqui mencionadas.

**EE La formula mas comun consiste en calcular el total de horas hombre trabajadas (No
incluya las horas extras) / 2,080 hrs = al promedio de empleos durante el afio contributivo.
Favor de verificar las clausulas relacionadas a empleo en su Decreto.

Seccion Il -D

Para Suplidores de Materia Prima y Servicios favor indicar lo siguiente: (De requerir espacio

adicional, debe incluir la informacién en un anejo).

Materia Prima / Servicio Suplidor Ciudad/Pais Costo anual () NAICS

Se refiere al “North American Industry Classification System” correspondiente a cada una de
las materias primas utilizadas en la manufactura de los productos cubiertos por su decreto de
exencidn contributiva. De necesitar espacio adicional, incluya un listado como anejo, el cual
debera ser identificado con un nlGmero que corresponda al indicado en esta parte del
formulario electrénico.

Seccion HI-F
informacion sobre Inversion

1. Inversion en Maquinaria y Equipo

Inversién realizada durante el Aiio Contributivo Proyeccidn a 12 meses
. Fecha Vida —
Descripci . L.
escripcion Costo (5) Adquisicion il Descripcion Costo (S)

2. Inversién en Propiedad inmueble

Inversion  realizada  durante el  Afio

s Proyeccidon a 12 meses
Contributivo ¥

Descripcién Costo (S) Fecha Descripcidn Costo (5)

En los encasillados de Inversiéon en Maquinaria y Equipos; y en la inversion de Propiedad

(Terreno y Planta Fisica) se registra la inversién de este periodo contable sin la
depreciacion; y si en ese afio no hubo inversion escribir la palabra “NINGUNO”. La
abreviatura “N/A” se utilizara para completar los encasillados que requieran
informacién que NO APLIQUE al negocio exento y por lo tanto, no_es necesario
contestar ese encasillado o pregunta.

Seccidén Il H

Responsabilidad Contributiva

Tasa fija establecida en el Decreto o Por ciento de Exencidn
(Proveer en un anejo la informacion correspondiente a cada uno de los municipios cubierto por
el decreto donde estd localizado el negocio exento)

Tasa fija o Por ciento

de Exencién Cantidad Total () Cantidad Exenta ()

Contribuciones

Contribuciones sobre ingresos La tasa contributiva o PARA INGRESQS, se ‘PARA !_I\;GRESOS,
el % de exencién que incluye la cantidad ESTA COLUMNA NO
dispone el decreto. que el negocio exento APLICA{NO SE
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pago a Hacienda, < LLENA)
luego de aplicar todos | .
los créditos,
deducciones
especiales y la tasa
contributiva que
dispone el decreto.

Contribuciones sobre la propiedad: ESTE ES EL TITULO POR LO TANTO, NO HAY QUE INCLUIR INFORMACION
EN ESTA LINEA

Mueble % de exencién Cantidad total que | Cantidad que NO se
que dispone el corresponde a fg pagd a las
decreto. tasacidn de la respectivas
propiedad, sin agencias, luego de
aplicarle ningun aplicar la exencién o
descuento o tasa contributiva
crédito. que dispone &l
decreto.
Inmueble La tasa Cantidad total que | Cantidad que NO se
contributiva o el corresponde a la pagd a las
% de exencidn tgsgcidn de la respectivas
que dispone el propiedad, sin agencias, luego de
decreto. aplicarle ningin aplicar la exencién o
descuento o tasa contributiva
crédito. que dispone el
decreto.
Regalias La tasa Cantidad total del | Cantidad que NO se
contributiva que velumen de fus pagé a las
dispone el regalios pogadas. respectivas
decreto. agencias, luego de

aplicar la exencién o
tasa contributiva
que dispone el

decreto.
Patente municipal % de exencién Cantidad total del | Cantidad que NO se
que dispone el volumen de pagd a las
decreto. negacio. respectivas

agencias, luego de
aplicar Iz exencién o
tasa contributiva
gue dispone el
decreto.

Otras contribuciones (Favor mdscar) ESTE ES EL TITULO POR LO TANTO,-NO HAY QUE [NCLUIR .. .
INFORMACION EN ESTALINEA" o SRR
Estatal La tasa Cantidad total, sin | Cantidad que NO se

contributiva o el aplicar ningtn pagé a las
% de exencién descuento o respectivas
que dispone el crédito, si alguna. agencias, luego de
decreto. aplicar la exencion o

tasa contributiva
que dispone el

decreto.
Municipal La tasa Cantidad total, sin | Cantidad que NO se
contributiva o el aplicar ningln pagé a las
% de exencidn descuento o respectivas
que dispone el credito, si alguna. agencias, luego de
decreto. aplicar 12 exencidn o

tasa contributiva
que dispone el

decreto.
Arbitrios Lo que dispone el | Cantidad total, sin | Cantidad que NO se
decreto. aplicar ningin pagé a las
descuento o respectivas
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crédito, si alguna. agencias, luego de
aplicar la exencidn o
tasa contributiva
que dispone el

decreto.
Impuesto Aduanero (Custom duties) Lo que dispone el | Cantidad total, sin | Cantidad que NQ se
decreto. aplicar ningin pagd a las
descuento o respectivas

crédito, si alguna. agencias, luego de
aplicar la exencién o
tasa contributiva
que dispone el

decreto.
Impuesto sobre ventas y uso (IVU) Lo que dispone el | Cantidad total, sin | Cantidad que NO se
decreto. aplicar ninglin pago a las
descuento o respectivas

crédito, si alguna. agencias, luego de
aplicar la exencién o
tasa contributiva
que dispone el
decreto.

Contribucién, impuesto, derecho, licencia, | Lo que dispone el | Cantidad total, sin | Cantidad que NO se

arbitrio, tasa o tarifa impuesta por decreto. aplicar ningun pagd a las
cualquier ordenanza municipal descuento o respectivas
crédito, si alguna. agencias, luego de

aplicar la exencién o
tasa contributiva
gue dispone el

decreto.
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V. Asegurese de haber completado el Informe en todas sus partes. Recuerde que un_Informe
incompleto_se tiene por no entregado. Una vez completado el informe en el formato
electrénico, apriete el botén de finalizar “FINISH” que se encuentra en la parte inferior
derecha. Luego, apriete el botén de “IMPRIMIR” que se encuentra en la parte superior.
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El documento impreso deberd ser firmado y juramentado ante notario puablico. Finalmente,
debera radicar el criginal (el documento impreso, firmado y juramentado} ante la Oficina de
Exencion Contributiva Industrial, acompafiado de un cheque certificado o giro postal a
nombre del Secretario de Hacienda por la cantidad de $300, en calidad de derechos de
radicacion.

Recuerde que también_deberd enviar una {1) copia a la Compafiia de Fomento Industrial,
Oficina 402, v una (1) copia al Departamento de Hacienda, Edificio Intendente Ramirez, Viejo
San Juan, Oficina 602 (Oficina de Exencién Contributiva).

AVISO:

En el caso de que haya solicitado una prdrroga para radicar su planilla de contribucién sobre
ingresos con el Departamento de Hacienda, debera radicar evidencia de la misma junto al
Informe Anual correspondiente.

No olvide que cualquier cambio relacionado con los compromisos que le requiere su decreto
debera ser informado a la Oficina de Exencién Contributiva Industrial, asi como a cualquier otra
agencia que disponga su decreto. En los casos en que sea necesario dichos cambios pueden
requerir una peticién fundamentada y bajo juramento para enmendar su decreto.

Septiembre de 2011
Este documento informativo esta sujeto a revision.
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