ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
OFICINA ESTATAL DE CONSERVACION HISTORICA

ORDEN ADMINISTRATIVA OECH 2015-001

ORDEN ADMINISTRATIVA DE LA DIRECTORA EJECUTIVA DE LA OFICINA
ESTATAL DE CONSERVACION HISTORICA (OECH) PARA ADOPTAR EL
REGLAMENTO INTERNO SOBRE REFERIDO DE QUERELLAS

Esta Orden Administrativa se promulga conforme a la Ley Ndm. 183, conocida como “Ley
Organica de la Oficina Estatal de Conservacién Histérica” y la Ley Ndm. 170, “Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme del Estado Libre Asociado de Puerto Rico”.

Nuestra Oficina estd comprometida con la Politica Pdblica promulgada por el Estado
Libre Asociado de Puerto Rico para establecer un Reglamento Interno sobre Referido de
Querellas con el firme propdsito de armonizar los procedimientos administrativos en la
adjudicacién formal de querellas, controversias o planteamientos ante la consideracién de la
agencia.

POR CUANTO: La Oficina Estatal de Conservacién Histérica ha adoptado como politica
publica instituir los mecanismos, poderes administrativos, operacionales y
aquellos controles internos que se consideren necesarios para mejorar su
funcionamiento, fortalecer sus procedimientos y proteger adecuadamente
Sus recursos.

POR CUANTO: La Oficina Estatal de Conservacién Histérica reconoce el derecho de
proteccion de su recurso humano de riesgos a su salud o integridad
personal, y reitera su compromiso de mantener un drea de trabajo segura
para todo su personal, usuarios y contratistas.

POR CUANTO: Esta Orden Administrativa, por ser de cardcter urgente y necesaria,
entrard en vigor a la firma de la Autoridad Nominadora.

POR CUANTO: Toda Orden Administrativa o parte de la misma que estuviere en conflicto
con las disposiciones de ésta, queda por la presente derogada.

La divulgacién de esta Politica Piiblica se realizard mediante la colocacién de ésta en la
pagina oficial de la OECH e intranet para el personal interno.

En San Juan, Puerto Rico hoy, 29 de abril de 2015.

jlm \J&(@S‘D’j‘w

Arqla Diana L. LopezQSo mayor
Directora Ejecutiva
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Articulo I Base Legal

Este reglamento se promulga en virtud a la Ley Num. 183 del 21 de agosto de 2000, Ley Orgdnica de la
Oficina Estatal de Conservacién Histérica, y de conformidad con la Ley Nam. 170 del 12 de agosto de 1988,
conocida como la Ley de Procedimiento Administrative Uniforme del Estade Libre Asociado de Puerto Rico

Articulo IT  Propésito

La promulgacion de este reglamento tiene como proposito armonizar los procedimientos administrativos
de la Oficina Estatal de Conservacién Historica en la adjudicacién formal de querellas, controversias o
planteamientos antc su consideracién donde se definan derechos y deberes legales de personas
especificas, excepto aquellos debidamente reglamentados por una ley espectal.

Articulo III  Definiciones

1. Adjudicacién- pronunciamiento ante el cual la OECH determina los derechos, obligaciones o
privilegios que correspondan a una parte.

2. Autoridad Nominadora- Director(a) Ejecutivo(a) de la Oficina Estatal de Conservacién
Histérica.

3. Departamento: Departamento de Recursos Humanos.

4. Expediente-todos los documentos que no hayan sido declarados materia exenta de divulgacion
de acuerdo con el ordenamiento juridico vigente y otros materiales relacionados con un asunto
especifico que esté o haya estado ante la consideracion de la OECH para propésitos
adjudicativos.

5. Persona- persona natural o juridica de caricter publico o privado que no sea de la Oficina

Estatal de Conservacion Historica.
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6. Procedimiento Administrativo- proceso para la adjudicacion formal de toda querella o
planteamiento ante la OECH.

7. Servidor Publico- persona que ocupa un cargo regular, confianza o transitorio en el Gobierno
del Estado Libre Asociado.

8. OECH- Oficina Estatal de Conservacion Historica

Articulo IV Disposiciones Generales

El Departamento de Recursos Humanos deberd notificar a todo el personal la existencia de dicho
reglimento y el proceso para recibir, tramitar y referir las quercllas que surjan contra cualquier
funcionario, empleado o contratista de la Oficina Estatal de Conservacion IHistérica.

Antes de recurrir a procesos externos, la parte querellante debe agotar cualquier proceso administrativo
informal nterno establecido en los procedimientos, reglamentos y précticas internas de la OECH.
Articulo V. Expediente

Una vez radicada la querella, controversia o planteamiento se mantendra un expediente del mismo. Este

inclutra, sin limitarse a:

—_—

la querella presentada y copia de la contestacién

2. notificacion de todos los procedimientos

3. cualquier mocion, alegacion, peticion o requerimiento

4. evidencia recibida o considerada

5. una relacion de todas las matetias de las que se tomé conocimiento oficial

6. ofrecimiento de prueba, objeciones y resoluciones sobre las mismas

7. propuestas de determinactones de hechos v conclusiones de derecho, 6rdenes solicitadas v

excepciones
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8. cualquier orden o resolucion final, preliminar o en reconstderacion

El expediente oficial constituye la base exclusiva para la accion de la OECH en el procedimiento

adjudicativo bajo este Reglamento y para la base judicial ulterior por lo cual su contenido se mantendri en

estricta confidencialidad.

Articulo VI

Confidencialidad

Toda querella, controversia, planteamiento o informacién suministradas seran atendidas con respeto,

premura y en caricter confidencial, y seran trabajadas conforme a este Reglamento o referidas a los foros

o agencias pertinentes. Las querellas que impliquen actos de corrupcion, actuaciones iegales o actos de

represalias seran remitidas a la Oficina de Etica Gubernamental, Contralor o al Departamento de Justicia

para las investigaciones correspondientes.

Articulo VII Procedimiento de Referido de Querellas

1. Las querellas, controversias o planteamientos seran radicadas en el Departamento de Recursos

Humanos.

N

La querella, controversia o planteamiento podra realizarse de manera escrita o verbal. No

obstante, de ser verbal se documentara la misma por escrito para efectos de referido.

3. Toda parte o persona particular que desee formular una querclla, controversia o planteamiento

ante la OLCH de forma escrita, debera incluir la sigutente informacion:

a.

b.

0

e

nombre, direccidon postal y teléfonos de todas las partes
relacion de hechos constitutivos de la querella o reclamacion
disposiciones legales o reglamentarias aplicables si se conocen
remedio que solicita

firma de la persona que inicia la accién presentada
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4. El Departamento de Recursos [Humanos podria atender querella, controversias o planteamientos
de forma anonima. En cstos casos, la informacién tiene que estar lo suficientemente clara v
especifica de manera tal que se pueda iniciar un proceso de investigaciéon. De no contar con
informacién suficiente, el Departamento no intervendrai en el asunto.

5. Una vez evaluada la querella, controversia o planteamiento se remitira la misma a los foros o
agencias pertinentes para el proceso de investigaciones y acciones que estin estimen pertinentes.

6. Ll Departamento de Recursos Humanos llevard un registro confidencial de las querellas,
controversias o planteamientos, ademas del expediente mencionado en el Articulo V, con la
fecha de radicacion, un breve resumen de las alegaciones, acciones tomadas por la OECII (s

alguna) y la fecha de referido a los foros o agencias concernientes.

Articulo VIIIT Medidas y Provisiones para Proteger al Querellante

La OECH en su compromiso de servir al Gobierno Estado Libre Asociado de Puerto Rico velara por el
bienestar y confidencialidad del proceso. A su vez, se compromete a hacer cumplir las leyes dispuestas a
continuacion:

1. Ley 14 del 11 de abril de 2001, segiin cnmendada, conocida como “Ley de Proteccion y
Compensacion a Personas que Denuncien Actos de Corrupcion contra Fondos y Propiedad
Publica”. La misma establece una prohibicién dirigida a que ninguna persona podra hostigar,
discriminar, despedir, amenazar o suspender un beneficio a otra persona por el hecho de proveer
informacion conducente a la denuncia, conviccion o accion civil o administrativa de un acto de
uso tlegal de propiedad o fondos publicos.

2. Ley Num. 426 del 7 de noviembre de 2000, segun enmendada, conocida como “Ley para la

Proteccion de los Derechos de los Empleados y Funcionarios Piblicos Denunciantes,
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Querellantes o Testigos de Alegados Actos Constitutivos de Corrupcion”. Lsta tiene el
proposito de adaptar medidas para la proteccion de los derechos de los(as) servidores(as)
publicos(as) que oftecen informacién o testimonio sobre violaciones a las leyes y reglamentos
que rigen la conducta ética del servicio publico y actos ilegales en el uso y la propiedad de fondos
publicos, que por su naturaleza constituyen actos de corrupcion gubernamental. De esta manera,
se dispone que un(a) funcionario(a) o empleado(a) publico(a) no podra despedir, amenazar,
discriminar o tomar represalias contra otro(a) empleado(a) o funcionario(a) publico(a) con
relacion a los privilegios de su empleo cuando éste ofrezca o intente ofrecer informacion o

testimonio sobre actos ilegales en el uso y manejo de propicdad publica.

Articulo IX  Divulgacién

Copia de este Reglamento seri publicado en la Pagina de Internet e Intranet de la OECH de manera de
hacerla accesible a todos el personal, usuarios y contratistas.

Articulo X Cldusula de Separabilidad y Derogacion

Si cualquier palabra, oracion, inciso, articulo, seccién o parte del presente Reglamento fuese declarada
inconstitucional o nula por un tribunal de jurisdiccién competente, tal declaracion no afectara,
menoscabara o invalidard las restantes disposiciones de este Reglamento. Su efecto se limitard a la
palabra, oracion, inciso, articulo, seccion o parte especifica declarada inconstitucional o nula ¥ no se
entendera que afecta o perjudica en sentido alguno su aplicabilidad o validez en cualquier otro caso.

Por la presente queda derogada cualquier otra norma, regla o reglamento que este en conflicto con las

disposiciones de este Reglamento.
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Articulo XI  Efectividad

Fste Reglamento entrara en vigor inmediatamente después de la fecha de la firma de la Directora

Fjecutrva.

Presentado y Recomendado por:

Aprobado por:

Katherine Navarro Cirino, MA
Directora de Recursos Humanos

Aprobado en San Juan, Puerto Rico hoy, 29 de abril de 2015.
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