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INTRODUCCION

La funcién principal de todo gobierno es proteger la vida y propiedad de sus
ciudadanos. A través de la historia se ha intentado anticipar lo inesperado
con el propésito de reducir el riesgo a la vida y a la seguridad de los seres
humanos que representan la ocurrencia de eventos naturales y creados por
el hombre. La Isla de Puerto Rico es vulnerable a una gran diversidad de
fendmenos naturales debido a su localizacién geografica en la zona tropical
y al estar ubicada en una zona sismicamente activa. El gran crecimiento
industrial, comercial y urbano experimentado durante la segunda parte del
presente siglo, ha incrementado la exposicién de nuestra Isla a estos
eventos naturales, asi como a una serie de riesgos creados por la tecnologia
y las actividades de los seres humanos.

El manejo apropiado de las emergencias ocasionadas por estos eventos ha
tomado gran importancia en los Ultimos afios. Se fundamenta en el
principio de que el hombre no puede evitar la ocurrencia de la mayoria de
éstos, no obstante puede prevenir y mitigar sus consecuencias. Por muchos
afios, el manejo de las emergencias como funcion gubernamental se limité
primordialmente a los esfuerzos de preparacidn y respuesta.

En la actualidad el concepto del manejo de emergencias se refiere al
proceso racional mediante el cual una sociedad se prepara para lidiar con
las consecuencias asociadas a eventos naturales o creados por el hombre.
Requiere de un enfoque integral de las actividades necesarias antes,
durante y después de una emergencia o desastre. Esta correlacién de
tiempo y espacio define la dindmica en la que interaccionan las cuatro (4)
fases del manejo de emergencia; preparacidn (antes), mitigacién (antes y
después), respuesta (durante) y recuperacion (después).
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La coordinacion de todas estas actividades en el sector gubernamental, asi
como con el sector privado, requiere de una agencia o entidad que integre

todos los esfuerzos de estos componentes ante la multiplicidad de riesgos
posibles.

Es por esta razén, que dicha ley requiere a la Agencia Estatal para el Manejo
de Emergencias y Administracion de Desastres el establecer un Programa
Educativo de prevencién de Desastres y Manejo de Emergencias donde
participen entidades publicas, privadas y/o medios de comunicacion.

ll. BASE LEGAL

La Ley Nim. 211 del 2 de agosto de 1999, segun enmendada, se aprobd con
el propdsito de establecer la politica publica del Gobierno de Puerto Rico
en relacién con situaciones de emergencia que afecten a la Isla; crear la
Agencia Estatal para el Manejo de Emergencias y Administracién de
Desastres de Puerto Rico, adscrita a la Comision de Seguridad y Proteccidén
Publica de Puerto Rico; conceder poderes extraordinarios al Gobernador en
situaciones de emergencia o desastre; fijar penalidades; y derogar la Ley
NUm. 22 de 23 de junio de 1976, segiin enmendada, conocida como “Ley de
la Defensa Civil de Puerto Rico”.

El Articulo 7 (g), “ Facultades y Poderes del Director Ejecutivo”, dispone
entre otras cosas que éste tendra la responsabilidad, facuitad y poderes
necesarios y convenientes para poner en vigor las disposiciones de esta Ley,
incluyendo, sin que se entienda como una limitacién, al cobro por
seminarios, adiestramientos, conferencias, talleres o cursos sobre el
manejo de emergencias y desastres.
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TITULO

Este Reglamento se conocerd y podra citarse con el nombre de
“Reglamento para el Cobro de Seminarios, Adiestramientos, Talleres o
Cursos sobre Manejo de Emergencias y Administracion de Desastres”,

PROPOSITO

Se aprueba este reglamento con el propdsito de establecer unos
mecanismos efectivos y uniformes para el cobro de seminarios,
adiestramientos, talleres o cursos sobre manejo de emergencias vy
administracién de desastres, que sean ofrecidos por el personal de
adiestramiento de la Agencia Estatal para el Manejo de Emergencias y
Administracion de Desastres. |

APLICACION

Las disposiciones de este Reglamento aplicardn a todos los solicitantes de
los servicios y constituye la principal fuente normativa de la funcién de
facturacion y cobro por el ofrecimiento de los seminarios, adiestramientos,
talleres o cursos sobre Manejo de Emergencias y Administraciéon de
Desastres, por lo cual le compete a la Agencia Estatal para el Manejo de
Emergencias y Administracion de Desastres, a través de su administracién
representada por el Director Ejecutivo y los funcionarios en que éste
delegue, la interpretacion del alcance de lo dispuesto en el presente
reglamento.

Entre las actividades de adiestramiento se incluyen: adiestramientos de
corta duracién que se brindan en las facilidades de la Oficina o se llevan al
lugar donde existe la necesidad, tales como agencias, municipios y las
organizaciones privadas, segln peticion.
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Los principales clientes serdn los empleados de las agencias, municipios,
consorcios, empresa privada y entidades con y sin fines de lucro para
adiestrar y capacitar el capital humano con el fin de cémo Manejar las
Emergencias.

Vi. DEFINICIONES

1.

Los siguientes términos tendran el significado que a continuacién se indica,

excepto cuando del contexto se desprenda un significado distinto

"Agencia Estatal” - significa la Agencia Estatal para el Manejo de
Emergencias y Administracidn de Desastres de Puerto Ricb.
"Desastre" - significa la ocurrencia de un evento que resulte en
dafios a la propiedad, muertos y/o lesionados en una o mas
comunidades. |

"Director" - significa el Director Ejecutivo de la Agencia Estatal.
”Fondos Publicos” - Dinero o cualquier valor recibido, que deba
ser depositado en la Cuenta Corriente Bancaria del Secretario de
Hacienda.

"Emergencia" - significa cualquier situacién o circunstancia para la
cual sean necesarios los esfuerzos estatales y municipales
encaminados a salvar vidas y proteger propiedades, la salud y
seguridad publica, o para minimizar o evitar el riesgo de que
ocurra un desastre en cualquier parte de Puerto Rico.

"Manejo de emergencias" - significa la preparacion, la mitigacidn,

la respuesta y la recuperacion en emergencias y d
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7. "Recaudador Auxiliar” - significa el funcionario nombrado por el
Secretario de Hécienda a solicitud del Director Ejecutivo, para
actuar como ayudante o sustituto del Recaudador Oficial.

8. “Recaudador Oficial” - significa el funcionario nombrado por’el
Secretario de Hacienda a solicitud del Director Ejecutivo, para
cobrar y depositar los fondos publicos que se reciban en la Agencia
Estatal para el Manejo de Emergencias y Administracién de |
Desastres.

9. “Reglamento” - significa el “Reglamento para el cobro de
seminarios, adiestramientos, talleres o cursos sobre Manejo de

Emergencias y Administracién de Desastres”

DISPOSICIONES GENERALES

El Director establecerd aquellos seminarios, talleres, conferencias, cursos o
adiestramientos por los cuales la agencia cobrard. De igual manera, el
Director podrd eximir del pago correspondiente de estas actividades a
aquellas personas o entidades, cuando exista una justa causa.

Seccidn 1: Ingresos Recibidos por el Cobro

Los ingresos recibidos al amparo de este Reglamento se depositaran en un
fondo especial a favor de esta agencia, conforme lo establece la Ley Nam.
211 del 2 de agosto de 1999, segliin enmendada, para que los mismos
permanezcan o reviertan integradamente a la Agencia para sufragar los
gastos administrativos y operacionales por este concepto.
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Seccion 2: Método de Cobro

El pago por los servicios prestados se cobrard en efectivo, cheque
certificado, giro bancario, giro del correo o mediante otros medios
electrénicos. Los cheques certificados, giros bancarios o giros del correo se
hardn pagaderos al Secretario de Hacienda. Los mismos serdn recibidos
para cobro y depositados por el Recaudador Oficial o Auxiliar. |

Seccion 3: Depdsitos de Ingresos

El Director de Finanzas establecerd una cuenta especial a nombre de la
Agencia Estatal para el Manejo de Emergencias con el propdsito de
depositar todos aquellos ingresos o recaudos que se generen por concepto
del cobro de seminarios, adiestramientos, conferencias, talleres o cursos
sobre el manejo de emergencias y administracidn de desastres
permanezcan o reviertan integramente a la Agencia.

PASOS PARA SOLICITAR

Toda persona, entidad, organizacion publica o privada, con fines o sin fines
de lucro, deberd cumplimentar el formulario de autorizacién y matricula
para el adiestramiento, curso o seminario, en todas sus partes (ver Anejo 1).

Debe entregarlo personalmente o enviarlo via fax al nimero indicado en la
Oficina Central de la Agencia Estatal para el Manejo de Emergencias o
Administracién de Desastres, con quince (15) dias laborables previo a la
actividad. No se aceptaran formularios por correo. El Director establecera
aquellos seminarios, talleres, conferencias, cursos o adiestramientos por
los cuales la agencia cobrara por los mismos.
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De igual manera, el Director podra eximir del pago correspondiente de estas
actividades aquellas personas o entidades, cuando exista una justa causa.

Seccion 1: Horarios

Los adiestramientos, charlas, seminarios o cursos se desarrollaran de lunes
a viernes en el horario de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Seccion 2: Politica de Cancelacidon

No se concederdn rembolsos de dinero por cursos pagados a personas que
no asistan a los adiestramientos. Toda notificacién de cancelacién de cursos
se haré previa a la actividad. Se concederd un crédito de participacién a
otro dia para que pueda tomar el adiestramiento, segun disponible en el
calendario de actividades. Si se ausenta a la actividad el dia programado no
tendrd derecho a créditos. La politica de cancelaciéon establece que la
misma debe realizarse en un término de cinco (5) dias laborales previo al
curso o adiestramiento por escrito, la agencia cobrard un cargo de diez
porciento (10%) por costos administrativos. Ninguna cancelacién serd
considerada oficial hasta tanto no se reciba el formulario de cancelacién
(véase anejo 1).
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Seccién 3: Costos por los Cursos, Seminarios, Adiestramientos o Talleres

Nombre del Curso,

Seminario, Adiestramiento Duracién Certificado Costo
o Taller (En Horas)
Cursos
ICS 100 8 Si $ 80.00 P/P
1CS200 8 S| 80.00 P/P
ICS300 40 S 100.00 P/P
1CS400 40 S 100.00 P/P
NIMS 700 8 S 80.00 P/P
NRF 800 8 S| 80.00 P/P
Charlas
General 2 NO 70.00 P/P
Seminarios
Evaluadores 8 NO 150.00
Ejercicios
Administracion del COE 8 S 400.00 P/P
Adiestramientos
Busqueda y Rescate Basico 40 SI 400.00 P/P
Blsqueda y Rescate Liviano 40 Si 600.00 P/P
Busqueda y Rescate 40 S 800.00 P/P
Profesional ’

IX. CONSERVACION

Todos los documentos relacionados a la distribucién de fondos, deberan ser
conservados por un término de seis (6) afios o pasados una (1) intervencién
de la Oficina del Contralor de Puerto Rico.
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X. DEROGACION
Queda derogada o enmendada, toda directriz, acuerdo o reglamento que
hasta el momento de la vigencia de este reglamento prevalecié en la
Agencia Estatal para el Manejo de Emergencias y Administracién de
Desastres o hasta donde exista conflicto o sea contraria, al presente
reglamento.
Xl. ENMIENDAS
Este Reglamento podrd ser enmendado por el Director Ejecutivo por
recomendacién del Subdirector Ejecutivo.
Xll. SEPARABILIDAD
Si cualquier parte, articulo, parrafo, oracién, frase, palabra, seccién o
cldusula de este reglamento fuese impugnada o declarada nula por un
Tribunal con jurisdiccién competente, la sentencia dictada a tal efecto sélo
afectard aquella parte, pérrafo, oracién, frase, palabra o seccidn cuya
nulidad haya sido declarada, las demas permanecerd en toda vigencia y
aplicabilidad.
Xilll. VIGENCIA
En San Juan, Puerto Rico, hoy 16 de octubre de 2012,
Recomendado por: Aprobado por:
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Z‘ier Ro/driguez Castillo Heriberto!N. Sauri, MPH
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GOBIERNO DE PUERTO RICO

AGENCIA ESTATAL PARA EL MANEJO DE EMERGENCIAS Y ADMINISTRACION DE DESASTRES

INTRUCCIONES GENERALES

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR

Liene el formulario de matricula provisto, en todas sus partes y entréguelo
personalmente o envielo por fax al nimero indicado. No envie formularios de matricula por
correo. Este formulario deberé estar en nuestras oficinas quince (15) dias laborables previo a
la actividad. Se deberd acompafiar el mismo con el pago correspondiente. Formularios
enviados por fax deberadn garantizar su forma de pago con quince (15) dias laborables previo a
la actividad. Agencias Gubernamentales podrén presentar al momento de registro en la
actividad, su comprobante de pago interagencial, sin embargo deberdn completar el formulario
de matricula con los dias antes indicados. No se aceptaran personas o se separaran espacios a
todo aquel que envie su formulario de matricula sin el pago correspondiente en las fechas
acordadas. Los costos de matricula no incluyen meriendas o almuerzos, sélo aplicara a aquellas
actividades que asi se indiquen.

El horario disponible para matricula serd de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.
Deberéd comunicarse al (787) 724- 0124, ext. 1198 o al fax (787) 725-4244.

HORARIO

Los seminarios, adiestramientos, talleres o cursos sobre el Manejo de Emergencias y
Administracidon de Desastres, se desarrollardan de lunes a viernes en el horario de 8:00 a.m. a
4:00 p.m. Los primeros quince {15) minutos estipulados en el programa de cada actividad, es
para el proceso del registro de participantes, no se aceptara a ningln participante media (1/2)
hora después de comenzada la actividad.
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LUGAR DE LOS ADIESTRAMIENTOS

Las actividades se llevaran a cabo en las facilidades de la entidad solicitante. De no ser
posible, entonces se podra coordinar para realizarse en la Oficina Central de la Agencia Estatal
para el Manejo de Emergencias y Administracion de Desastres en Hato Rey. Toda corporacién,
agencia o compafiia que provea el local adecuado, podra ser considerado y utilizado por
nuestro personal, con previa coordinacion.

FORMA DE PAGO

Toda organizacién, agencia, corporacién o individuos garantizara una forma de pago con
quince (15) dias laborables previo a cada actividad para poder participar de las mismas. No se
aceptaran participantes sin matricula previa a la actividad, tampoco sin una orden o forma de
pago. Todo pago por los servicios prestados se cobrara en cheque certificado, giro bancario,
giro del correo o mediante otros medios electrénicos. Los cheques certificados, giros bancarios
o giros del correo se haran pagaderos al Secretario de Hacienda. Los mismos seréan recibidos
para cobro y depositados por el Recaudador Oficial o Auxiliar.

POLITICA DE CANCELACION

No se concederian reembolsos de dinero por cursos pagados a personas que no
asistan a las actividades. Toda notificacién de cancelacién se haré previa a la misma. Se
concedera un crédito de participacién a otro adiestramiento de igual costo y contenido,
segtn disponibles en el calendario de actividades. Si se ausenta a la actividad el dia
programado no tendré derecho a créditos. Nuestra politica establece que debera requerir
la cancelacién en un término de cinco (5) dias laborables previo al curso, taller o
adiestramiento. Ninguna cancelacién serd considerada oficial hasta tanto no se reciba el
formulario de cancelacién. Este deber ser entregado en nuestras oficinas o enviado por fax.

ACOMODO RAZONABLE

De usted tener alguna dificultad fisica o impedimento, deber4 indicarlo en la hoja de
matricula para asegurarle un acomodo razonable.
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FO RIO DE MAT.

Informacion Personal (Letra de Molde)

Firma del Participante o Persona Autorizada:

Seminario, Curso Taller o Adiestramiento

Modo de Pago (Para uso del personal del Departamento de Finanzas)

Llene el formulario de matricula provisto, en todas sus partes, entréguelo personalmente o envielo por
fax al 787 725-4244 o puede comunicarse al 787 724-0124, ext. 1198. Este formulario debera estar en
nuestra agencia quince (15) dias previo a la actividad.
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AGENCIA ESTATAL PARA EL MANEJO DE EMERGENCIAS Y ADMINISTRACION DE DESASTRES

FO RIO DE CANCELACION

Informacion Personal (Letra de Molde)

Justificacién de Ausencia (Favor marcar la alternativa que aplique)

— Conflicto con horario de trabajo __Asunto Personal

__ Enfermedad ___Otros

Firma del Participante o Persona Autorizada:

Liene el formulario de cancelacién provisto, en todas sus partes, entréguelo personalmente o envielo
por fax al 787 725-4244 o puede comunicarse al 787 724-0124, ext. 1198. Este formulario deberd estar
en nuestra agencia cinco (5) dias previo a la actividad. No se concederan reembolsos de dinero por
cursos pagados a personas que no asistan a las actividades. Toda notificacion de cancelacién se
haré previa a la misma. Se concedera un crédito de participacion a otro adiestramiento de igual
costo y contenido, segin disponibles en el calendario de actividades. Si se ausenta a la
actividad el dia programado, no tendrd derecho a créditos. Ninguna cancelacién serd
considerada oficial hasta tanto no se reciba el formulario de cancelacién. Este deber ser
entregado en nuestras oficinas o enviado via fax.
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Costos por los Cursos, Seminarios, Adiestramientos o Talleres

Cursos

ICS 100 8 SI $ 80.00
P/P

1CS200 8 SI 80.00
P/P

ICS300 40 SI 100.00
P/P

1CS400 40 SI 100.00
P/P

NIMS 700 8 SI 80.00
P/P

NRF 800 8 SI 80.00
P/P|.

Charlas

General [ 2 NO 70.00 P/P

Seminarios

Evaluadores 8 NO 150.00

' Ejercicios

Administracién del COE 8 SI 400.00
P/P

Adiestramientos

Busqueda y Rescate Basico 40 SI 400.00

__P/P

Bisqueda 'y  Rescate 40 SI 600.00

Liviano P/P

Busqueda 'y  Rescate 40 SI 800.00

Profesional P/P




