( Estado Libre Asociado de Puerto Rico
® j Administracion de Servicios Generales
Lcdo. Gil A. Rodriguez Ramos Dirijase toda la correspondencia

Administrador al Administrador

24 de abril de 2007

Carta Circular ASG Num. 2007-12

Secretarios, Administradores, Directores Ejecutivos y
Jefes de Agencia, Municipios y Corporaciones e Instrumentalidades Publicas

Atencion: Gerentes y Auxiliares de Transportacion

Asunto: Formularios Solicitud de Tarjeta de Combustible para Servicios
del Programa de Transporte Modelo ASG305-33 (revisado 3/05) y
Notificacion de Tarjeta Perdida, Robada o Defectuosa Modelo ASG-559

Estimados senores:

Conforme a la Ley 164 del 23 de julio de 1974, segin enmendada, la
Administracién de Servicios Generales tiene como una de sus funciones
principales, la administracién y el control de la flota vehicular del Gobierno. A
tales efectos, mantiene un sistema electrénico de Tarjetas de Flota Vehicular,
cuyo propésito principal es proveer un mayor y mejor acceso a los productos y
servicios necesarios para operar eficientemente los vehiculos oficiales del
Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Al establecer el Sistema de Tarjeta de la Flota de Gobierno, se implementé el
uso de los formularios “Solicitud de Tarjeta de Combustible para Servicios del
Programa de Transporte” Modelo ASG305-33 (revisado 3/05) y “Notificacion de
Tarjeta Pérdida, Robada o Defectuosa” Modelo ASG-559. No obstante, hemos
observado que la mayoria de los organismos gubernamentales, emiten al
Programa de Transporte de la Administracion de Servicios Generales,
diferentes formularios para solicitar Tarjetas de Combustible o Notificar Tarjetas
Perdidas , Robadas o Defectuosa, los cuales no cumplen con la informacién
requerida para dicho tramite. Igualmente, al notificar tarjetas perdidas o
robadas no se incluye el Informe de Accidente (Querella) de la Policia de Puerto
Rico y la Declaracién Jurada, en la cual se establecen las circunstancias en las
cuales dicha tarjeta fue perdida o rabada.

A tenor con lo anterior, le recordamos que no se aceptaran solicitudes o
notificaciones que no sean radicadas en los formularios antes descritos y /o que
los mismos no estén debidamente cumplimentados en todas sus partes, segun
lo requiere el Manual de Operaciones de la Tarjeta de Flota del Gobierno.
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A estos fines, le incluimos copia de los Formularios “Solicitud de Tarjeta de
Combustible para Servicios del Programa de Transporte” Modelo ASG305-33
(revisado 3/05) vy “Notificacion de Tarjeta Pérdida, Robada o Defectuosa”
Modelo ASG 559, para su reproduccion y uso.

Estas disposiciones aplican a todas aquellas Agencias e Instrumentalidades
Publicas del Gobierno que estén bajo la jurisdiccion del Programa de Transporte
0 que voluntariamente soliciten dichos servicios.

Exhortamos a los Gerentes y Gerentes Auxiliares de Transportaciéon a cumplir
con las disposiciones antes indicadas. De necesitar informacién adicional, favor
de comunicarse con el Sr. José A. Gonzalez, Director del Programa de
Transporte al (787) 759-7676, extensiones 2782 6 2783.

Cordialmente,
AL\

Lcdo. Gil A. Rodriguez Ramos
Administrador

GARR/
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